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$6: 48 /2011/QD-UBND Dék Lék, ngay 02 thing 8 nim 2011

QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé co che mot cira lién thong trong linh vye cap Gidy
chli'ng nhan quyen sir dung dit, quyen s& hiru nha & va tal san gan lién véi dat
cuaa Cép huyén trén dia ban tinh Pik Lik

UY BAN NHAN DAN TiNH
Can ctt Luat to chire HDND va UBND ngay 26/11/2003;
Cin ctr Luat Dt dai ngay 26 thang 11 nam 2003;
ﬁarr ciriNghi dinh so 88/2009/ND-CP ngay 19/10/2009 cua Chinh phu, ve
, cap Gigy churig nhan quyén st dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san khéc gin
lién véi. dat;

Can ot ‘Quyét dinh sb 93/2007/Qb-TTg-ngay 22 thang 6 nam 2007 cla
Tha tudng Ch{lnh pht, ban hanh Quy ché thtc hién'co ché mét ctra, co ché mét
ctra lién thong tai co quan hanh chinhatha nude'd dia phuong;

Cian cit Thong tu sd 17/2009/’T”«=BT\IMT ngay»21/ 10/2009 cua B Tai
nguven va Moi trudng, guy dinh ve (nay chimg nhén quyén st dung dat,
quyén s& hitu nha & va tai sankhéc gin lién voirdat;

Can ctr Théng tir 86 20/2010/TT-BTNMT ngay 22/ 10/2010 cua Bo Tai
nguyén va Mo1 truong, quy dinh bé/sung vé Gidy chimg nhén, quyén s& hiru nha
& va tai san gén lién véi dat;

Can ci Thong tu s6 16/2011/TT-BTNMT ngay 20/5/2011 cua Bo Tai
nguyén va Mot trucmg9 quy dinh stra d6i, b6 sung médt sb ndi dung lién quan dén
tht tuc hanh chinh v& linh vuc dét dai;

Theo dé nghi cta lién nganh: Tai nguyén va Mbi truomg va Noi vu tai Té
trinh lién nganh s&: 249/TTr- SNV-STNMT ngay 8 thang 6 nam 2011,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyyt dinh nay Quy dinh v& co ché mot cla
lién thong trong linh vuc cap Glay ching nhén quyén st dung dat, quyen SO
hiru nha & va tai san gén !ién v&i dat caa cdp huyén trén dia ban tinh Dik Lik

Pidu 2. Giao trach nhiém cho:

1. Chu tich UBND huyén, thi x4, thanh phé; Chi tich UBND x4, thj tran
t0 chirc trién khai thuc hién Quy dinh nay;

2. Giam dbc cac So: Tai nguyen va Moi truong, Noi vu giop UBND tinh
theo ddi, don dbc, kiém tra viée t6 chirc thue hién Quy dinh trén dia ban tinh.



Piéu 3. Hiéu luc thi hanh:
1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky.

2. Bi bo Piéu 15, idu 16, Quy dinh vé linh vuc, trinh tu t1ép nhén, giai
quyet hd so thi tuc hanh. chinh theo co ché mdt cira tai UBND x4, phuong, thi
trdn trén dia ban tinh Pik Lik dugc ban hanh kém theo Quyét dinh sd
26/2009/Qb-UBND ngay 21/8/2009 ctia UBND tinh.

3. Bai bo Diéu 8, Piéu 9, Khoan 2 Piéu 10, Quy dinh v& linh vuc, trinh tu
tiép nhan, giai quyét hd so thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira tai UBND
huyén, thi x4, thanh phd trén dia ban tinh Pik Lik dugc ban hanh kém theo
Quyét dinh s 25/2009/QD-UBND ngay 21/8/2009 ctia UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban Nhan dén tinh, Gidm déc cac S¢: Tai
nguyén va M6i truong, Xdy dung, Tai chinh, Néi vy, Cuc truéng Cuc Thué tinh,
Thi truéng cac S&, ban, nganh c6 lién quan, Cha tich Uy ban Nhén dan céc
huyén, thi x&, thanh phd, Chi tich Uy ban Nhén dén cac X3, phuong, thi tre
céc t chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh na_ oy

W TM, UY BAN NHAN DAN
Noi nhgn:¥t— CHU TICH

- Vén phong Chinh phu;

" - Vu Phép ché - Bd Noi vy;

- By Tai nguyén va Moi truong;
- Cuc Kiém tra VBQPPLBTP;

- Poan Dai biéu QH Tinh;

-Ban TV TU;

- TT HDND tinh;

- UBMTTQVN tinh;

- Cht tich, cac PCT UBND tinh;
- S¢ Tu phap;

- Trung tdm Cong béo tinh;

- Pai PTTH, Béo Dék Lik;

- Luu: VT, NC,TF(HO.%?




UY BAN NHAN }DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK LAK Poc lip — Tw do — Hanh phice

QUY DINH
Vé co ché mt cuﬁa lién thong trong finh vuc cap (Jlay chu‘ng nhan quyén

sir dung dat, quyén s& hitu nha & va tai sin gan lién v&i dét cha cap huyén

tren dia ban tinh Pik Lik
‘Bow himh kém theo Quyét dink s6 A 8 /2011/QD- UBND ngay O4-/8/2011 cua UBND tinh)

] Chuong I
NHIUNG QUY DINH CHUNG

o )\ - b 2 . A. e
Bieu 1. Pham vi diéw chinh
Ouy dinh nav quy dinh:

o ché mét cha lién thong dbi v&i cac fhu tuc hanh chinh giai quyef
theo co ché mot cua lign thong trong linh vuc cap Gia ay ching nhdn quyén sir
dung dai. quyen s¢ hitu nha w va tai sam garl iién véi dat (sau day goi la Glay
chirag nbé) thum thAm quyén giai quyét cua UBND huyén, thi x4, thanh phd
irén dia ban Hinh B Pik Lak.

2. Quy trinh ‘UPp nhan, luu muyer thdi gian giat qu‘y@t hd 850} mbi quan
hé va trach nhi¢mo cia UBND %8, thi trin; Van phong ding ky quyén su dung
dét. Phong Tai nguyén va Moi trudong va UBND cic huyén, thi x4, thanh phd;
S¢ Tal nguyén va Ml fraing va cac co quan hanh chinh nha nude <6 lién quan
frong qua trinhy xtv 1y, gidl quyet cac i

Dizunay.

ac thu tue hanh chinh duge néu tai khoan 1,
D D 2

Pieu 2. Poi twyng ap dung

| UBNIJ cac x&, phuong, thi tran,

2. UBND cdc huyén, thi x4, thénh phd (sau day goi 18 UBNII cAp huyén),

3. Phong Tai nguyen va MHi rudng cac huyén, thi x4, thank pht (sau
diiv golt la Phong Tai nguyén va Méi trudng « ap huyén).
4, Van phong ding kv quy A ,u’ dung A4t a,aaw sw én, thi %8, thanh phi
y ddv gei 1a Van phing dang ky quyén sir dung dat cip huvén).
5. Chi cuc Thué cac huyén, thi x4, thanh pho.

6. HG gia dinh, ca Llhan cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cur &
nude ﬂggcn durm, 3¢ hitu nha & tai ‘Viet Nam tai x4, thi trén ¢ nhu ciu gidi quyé
sar th i tue hanh chinh liem qnl.:u» dén cdp Gidy chimmg nhén.

A graeansowea o
Prien 3. Giai thich fir ngik



. Co ché mét cira lién thong trong c,ap Gidy chimg nhén 1a co ché giai
quy ét cong vigc thudc trach nhiém, tham quyen ctia UBND x4, phudng, thi tran;
Vin phong dang ky quyen str dung dat, Phong Tai nguyén va Moi tmorng,
UBND cap huyén trong vige cap Gidy chung nhén; trong d6 huéng dan, tlep
nhén gidy to, hé so, giai quye1 dén tra két qua duge thue hién tai mot dau méi 1a
Bé phan tiép nhin va tra ké: qua cia UBND x4, phuorng, thi trin hodic Van
phdng dang ky quyén st dung dat cap huyén.

2. Thoi gian giai quyét 13 ngay cac co quan lién quan giai quyét cac thu
nrc quy dinh tai Myc 1, Chuong II Quy dinh nay (khong tinh ngay nghi hang
tudn, le, tét) khéng ké thoi gian thuc hi€n nghia vu tai chinh.

Pieu 4. Muc ti¢u |

1. Tao diéu kién thuén loi cho cong dén, to chire khi ¢6 nhu ciu thie hién

ﬁr' thi tuc hanh chinh lién quan dén linh vuc clp Gidy chimg nhan lién € duy

nhé: voi BA phéan tiép nhén va tra két qua thuéc UBND x&, phuong, thi trAn hodac
Yan nhong dang ky quyén sir dung dat cip huyén.

- Giam phién ha, rit nghn t6i da thovi gian giai Luyét cdng vide so v6i quy
dink v-,,ha_a_n.g; cho cong dan.

3. Nang cao v thic trach nhiém, tinh than, thai d6 phuc vu cda cdn bj,
cong chirc,

4 Tiang cuong mébi quan hé phdi hgp gilta cac co quan hanh chinh ¢
tham quy &n trong vige giai quo At cAe nhu cAu cia cong dan, t6 chic trong cong
tac cap Gidy ching nhén,

Chwong 11
STAI QU YE TT HU TUC HANH CHINH THEO CO CHE MOT CUA
LIEN THONG TRONG CAP GIAY CHUNG NHAN
Muye 1
THU TYC HANH CHINH TIEP NHAN, GIAI QUYET THEO CO CHE
MOT CUA LIEN THONG .

Bitu 5. Chp Gidy chirng nhan

1. ff“‘ﬁp Gihy ching nhén dbi vi sxu(mg hop thiva dat khong cb tai san gén
lidn v dat hoa\, cé tal san nhung khong ¢6 nhu cau chimg nhan quyén & hitu

hodc o6 1ai san nhung thude quyén s¢ hitu cia chd khac.
2. C ap nw % chvmg nhin dbi véi frudng hop tai sdn gsm lidn véi dat ma

chit sé hiru kh@m. ddng thoi 1a ngudi siv dung dés.

3 \Cé,p Gié’i’y chitng nhan dbi voi trirdng hop ngudi sir dung dat ddng thoi
14 chui 3¢ hitu nha &, cong trinh %8y dung.

4. Cap Gidy x,hmg nhén cho ngudi st dung dat dong théi 1a cha sé hitu
rimng san xudt 1a g trdng.

s A Tewow R .'\,, = U | “ "’_‘ ek - 2
Dieu o. Ping ky bitn d6ug sau khi cap Gidy chimg nhan



1. Céc trudmg hop bién ddng v3 quyén str dung dét, quyén sé hitu tai san
gi’m lién voi dat duge cdp Giay chimg nhédn quy dinh tai khoan 1 Piéu 19 Thoéng
tir s6 17/2009/TT-BTNMT ngay 21/10/2009 ciia B6 Tai nguyén va Moi trudng;

(ac truong hop xac-nhén thay ddi vao Gidy chimg nhén da chp quy
diuh tai k‘aoan 2 Didu 19 Théng tu s§ 17/2009/TT-BTNMT ngay 21/10/2009
ci:a BO Tai nguyén va Moi trudmng;
3. Thi tuc hanh chinh vé ding ky bién dong sau khi cép Giéy chimng nhén:
) “huvér nhueng, thira ké, ting cho quyén st dung dét, quyén s& hiru tai
sar, gan 1ién véi dat;
b) Péng y cho thué, cho thué lai qujyén st dung dét, tai san gin lién véi dét;
) Xoa ding ky cho thué, cho thué lai quyén st dung dat, tai san gén lién
vai dat;
) Pring ky gdp vén bémgrr quyén str dung d4t, tai san gin lién voi dit;
o) Xoa dang ky gop vbn bang quyén - dung dit, quyén s& hitu tai san
gan lién voi dar
e) Dang ky nhén qu yén s dyung dat, tai san gin lién véi dét do xu ly hop
dbng thé chép, gép vbn, ké bidn ban diu gid quyén st dung dét, tai san gan lién
vt dat;
) Diéng ky bidn dong va sir dung dai: tal san gan lién véi Adat do dbi wn
giain dign vich thua dat do sat & ty nhién; thay dbi vé han ché quyen, thay déi ve

nghia vy tai chinh; thay ddi diéu tich Xy ¢ iu’ng dién tich sir dung, tang cao, két cAu
chirdh, ¢ ap {hang) nha, cong trirdy; thay A6 thong tin va qaven s6 hitu rimg cay.

Mye 2
QUY TRINH TIEP NHAN, LUAN CHUYEN VA GIAT QUYET HO
SO CHUNG THREO CU CHE § CUA LIEN THONG
ﬂmu 8. Quy trinh gidi quyét hi so theo co ché mdt cira lién thong
irong cap Gify chirng nhin

1. Trwong hop ndp hd so tai BS phan tiép nhﬁn va tra két qua x3, thi trén
) UBND x4, thi trAn khi nhéan ho so viét giay bién nhén hd so cho ngu’m
ndp ho 30 kidm tra hd so va trong thdi han khéng qué ba (03) ngay lam vige

phai thong bio bang vin ban cho ngudi ndp hd so biét néu cn phai bé sung
hodi th1ién hd so;

b)) UBND x4, phuang, thi tran thue hién cac cbng viée theo quy dinh nay
va chuyeén hd so cho Vin phong déng ky quyén sir dung dit cAp ‘huyén @ thdm
ira b 50, «,huyeri thoéng tin, 30 higu dia chinh cho Chi cuc Thue huyén, thi x4,
thanh er dé wac dinh nghia vy tai chinh cla ngudi sir dung d4t, chi s¢ hitu tai
san gan lién voi dat va thyre hién cée th tyc trinh ky Gidy chimg nhan;

¢) UBND x4, thi trin trac Gidy ching nhén cho ngudi d& nghi clp Gidy
chitng nlein,



2. Trudng hgp nop hé so tai Van phong Dang ky quyen str dung dét
cép huyén.

a) Vian phong dang ky quyén st dung dét cap huyén khi nhan hd so viét
gidy bién nhan hd so cho nguq;: ndp hd so; klem tra hd so va trong thdi han

khong” qu. iba (03) ngay lam viéc phai théng bao bang van ban cho ngudi ndp hd
so bizi néu can phai bd sung, hoan thlen hd so; .

b) Van phong dang ky quyen st dung dit cép huyén chuyen héd so cho
UBNL %4, thi trin thye hién cac cong viée theo quy dinh nay va tham tra hd so,
chuyén thong tin, 36 lidu dia chinh cho Chi cuc Thue huyén, thi xa, thanh pho dé
XAC "fmh nghia vy tai chinh ctia nguoi su dung dat, chu s& hiru tai san gan lién
véi @bt va thue hién céc thu tuc trinh ky Glay chu'ng nhan;

*) Van phong déng ky quy én stz dung dét cip huyén trao Gidy chimg nhan
cho ngu i d& nghi cép Gzay chimg nhan.

3. Truong hgp tha tuc hanh chmh dugc giai quyet sOm hon so véi thoi
han quy di.nh thi Van phong dang ky quy &n sir dung dat ¢6 trach nhidm:

a) Th dng bao « cho ngudrt de ghi cép Gidy chimg nhan bié: de liy Gidy
e,hun; nhin 461 véi trudng hop ndp hd so tai Vin phong ding ky quyén str dung
dat cap huyén,

&) Thing bido cho B phin tiép nhan va tra ket qua x4, thi tran dé thong
hao cho nguoi da nghi cAp Gidy chimg nhén bibt 48 lay Gidy chimg nhan déi voi
crudag hop ndp hd so tai B6 phan tnen nhn va tra két qué x4, thi trén.

Pidu 9, Quy dinh trong qua trink uaep nhan, lwa ahuyen v tréa ket qua
i. Trong qua trinh luu chuyén ho so dé giai quyét theo co ché mot cira

lidy thong, cac co quan hanh chinh nha nuée st dung Phiéu luu ghuven dinh
kem theo hd so.

a) Phiéu h chuyén do B6 phén tiép nhan Vs ird két qua xd, phuong, th
irén lap theo mau ho3ic Vin phdng ding ky quyén st dung dét cip huyén lap
theo mau, glu day da thong tin quy dinh, dugce st dung khl giao nhén va tra két

qua giai quyét hé so gifta cdc co quan lién quan;

b) Cong chire tham gia xir ly hé so cdp nhat thoi gian giac nhan va ky x4c
nhan v/a0 Phiéu luu chuyen

) Phjeu luu L«nuyen dugc trd lai cho B§ phan tiép nhén ctia UBND X4,
phuong', thi trn hodic Van phong ding ky quyén sir dung dét cAp huyén l4p theo mAu
d8 o i,

“Win phong dang ky qu ycn sir dung dét chp huyén cnuypn thong tin, 56
ligu di a chmh cho Chi cuc Thué huyén, thi x4, thanh phé dé x4c dinh nghia vu
tai chinh, tnx cac trudng hop sau:

aj Khong di disn kién dugc chp Gidy chimg nhén hodc x4c nhan thay ddi
vao Gidy ¢ hurng nhan 43 cip;

b) Pu didu km”v duge cap Glay mung nhéan hodc x4c nhén thay dm vao
(3idy chimg nhén d& cép nhung d4 c6 don 42 nghi ghi ng (ndp kém theo hd so dé



nghi cip Gia 5idy chimg nhan, hd so ding ky bién dong) va thudc dbi twong duoc
ghi ng thiec quy dinh cua phép ludt;

c) b diéu klen duoc (‘ap Gxav chimg nhén ho#c xéc nhéan thay ddi vao
Gtay chimg 1hén da cap nhung khdng thudc trudng hop phai thye hién nghia vu
tai chinh theo uy dinh cuia phap lujt.

3. Viéc trao Glav chimg nhan dugc thyc hién nhu sau

a) Truong hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh hodc duge ghi ng
nghia vy tai chirh liér: quan dén clp Gidy ching nhén theo ‘quy dinh cua phap
lugt i Gt 4y chimg nhdin duoc trao ngay sau khi co quan tiép nhén hé so nhan
duoce Gidy chimg nhan 4 ky;

b) Trudng hop phai thue hién nghia vy tai chinh lién quan dén cdp Gidy
chirng nhin (trir truong hop nop tién thué dat hang nam) thi Gidy chimg nhan
dwoc trao ngay sau khi niguol duge cAp Gidy chimg nhin ndp chimg tir hoan
tharh nghia vy tai chinh,

¢y T mong horp tra tién thué dat hang v%.1 thi Gxay chirng nhén dugc trao
sau khi ngudi sir cung dat da ky hop dmg wué dat véi co quan tai nguyén va
m 31 trrong;

d) Trudmg bep duge mién nghiz vy tai chinh lién quan dén cdp Gidy

chi ng nhén thi Cr By chu'ng inhan duc«c trac sau khi nhan dugc van ban cia co
quai: 6 thidm quye'n ve viée duge mién ngfhla vu tai chinh.

Didu 10. Quan hé phdi hop giai quyét hd so theo co ché mot cira fién thoéng
i. Quan hé phoi hop tai UBND xd, phuong, thi trén
Cong chizc B phazﬂ nep nhén va cdng ¢ chirc chuyén mon ¢6 trach nhi¢m
mhg i hop tich cyc trong Vi ¢ kiém tra, nep nhan hd so. Mbi quan hé phm hop
quy dinb tai QU‘)IEL dinh sb 2 r"’OOQ/QD UBND ngay 21 /8/”’00‘9 ctia UBND tinh,

(Quy dinh vé linh v J’C trinh tu tlep nhén, giai quyet hd so thu ftic hanh chinh
theo - o ché mdt cira tai UBND xd, phuong, thi trin trén dia ban tinh Pk Lak;

2. Quan hé va trach phiém phéi hop gitra UBND x8, phuong, thi trin véi
UBND huyén, thi x&, thanh phu

a) Trong qué trinh tiép nhén va giai quyét hd so trong linh vie dét dai
néu ¢b phat sinh khé khén, vu‘cmg mic ma cong chirc dia chinh — x4y dyng ~ do
i (dbi vdi thi iran) ho#ic cong chirc dia chinh — nong nghiép — xdy dyng (d6i
voi x4) khong tu gidi quyét duge thi trao ddi véi cac co quan chuyén mén thude
i JBIWD huyén, thi x8, thanh pho dé duoc hudng dén glal quyet

b) Trudng hop ho so do cong chire x3, thi trin chuyen &én chua hop i,
chira hoan chmh theo quy dinh, Va an phong ding ky quyén su dung dAt cap
huyén yéu cu cong chic x3, thi tran bd sung, hoan chinh hd so bang Phiéu
hudng dan theo nguyén tic hudng dén mét 1an. BS phan tiép nhan va tra két qua
x4, {hi trAn 6 trach nhiém lién hé v&i ca nhin dé xin 181 va ¢é nghi hoan chinh
b6 s theo quy dinb;

) Trudng hep thol gian giai quyét hd so kéo dai hon quy dinh, nguyén
nhén do oo quan nae gdy ra thi co quan do phai ¢ van ban giai thich va xin 13i

(=



td chirc, c4 nhan (thoéng qua UBND x4, thi trdn). Dbi véi cac nguyén nhéan chu
quan, lanh dao co quan chuyén mon xem xét xu ly cac cong chirc thidu trach
p hiém theo quy dinh;

d) Trong qua trinh tiép nhan va giai qu yet hd so, cén bg, cong chirc cac
co quan ¢6 lién quan cung thanr gia giai quyét hd so phai ph01 hop chét ché va
thye hin nghiém tic cac quy dinh ve S6 theo di hd so, Phiéu hudng dan, Glay
bién Lhan Phleu Juua chuyen dé c6 co s& xac dinh trach nhiém ca nhén, tip thé
khi cAn thift;

d) Vrong trudng hop vide xir 1y hd so co lién quan dén nhiéu co quan c6
\ham quym co quan, ¢Ong chirc chiu trach nhlem chinh vé xt ly ho so chu dong
ohdi hcfp va.i cac co quan li€n quan dé giai quyet Céc co quan lién quan va cong
chilic ¢o trach nhidm.tham gia phdi hop giai quyét hd so trong pham vi thdm
quyén cta minh theo quy dinh.

Muc 3

(UY TRIN. TIEP NHAN HO SO VA TRA KET QUA GIAIQUYET
THU TUC CAP GIAY CHUNG NHAN

ﬁié‘u 'M Cap Giay chitag nhin ddi v trudng hop ahiza@ dht khong <6
tai smn gan lidn véi dat hodc ¢é tai san nhirng khomg ¢6 nhu can chirng nhin
&:guyen s& hivu hodc ¢b tai sdn ahwng thude quww s& hitu cfia chi khac

1. Thanh phan hé so

) Bon d8 nghi clp Gidy @hfx‘mg nhan;

b) M@t rong cac loai 2 my [Ty vw quyen st dung d&t quy dinb tai cac
khoan !, 2 va 5 Pidu 50 Lujt Dét dai (néu cd);

¢) Bén sao cic gidy o lién quan dén vide thuc hién nghia vy t3i chinh vé
dAt dai theo quy dinh ctia phap ludt (ndu cb),

2. 56 luong hd so: mét (01) bd hd so.

. Thoi gian giai quyét:

a) T61 da khong qua 30 ngdy [am vige ké tiy ngay nhan du hé su hop 18 861

v6i trudmg hop khong phai trich do dia chinh thira dét

- Trong thot han khong qua 01 ngay 1am viée ké tir ngdy nhén do hd so
hop E.@, B6 phéan Uep nhén va tra k&t qua x4, thi trdn c6 trach nhiém «3huyc*n hd so
gho can bo chuyén mdn ddi vi irueong hop ndp hd so tai UBND xa phuong, thi
mran Lreac khong qué 01 ngay lam vi€e, Van phong déng ky quyén sir dung dat
clp hu yan giti ho ly dén UBND "ap (4 dé ldy ¥ kién xac nhén va cong khai két
qua trrde kht chujy &n ién co quan cap huyén giai quyet theo tham quyen dbi voi
trudng hop nfp hé so tai Vian phong dang ky quyén sir dung dit cip huyén;

Trong thoi han khdng qua 7 ngay lam viée ké tir ngay nhén ho so do Bo
phén tiép nhan va trd k& qua x4, phudng, thi irAn chuyén dén hoic khéng qua 7



ngax lam vide ké tir ngay nhén hd so do Vin phong déng ky quyén sir dung dét
cap huyén chuyen dnn UBND x4, phuong, thi tran c6 trach nhiém:

+ Kiém tra, xac nhan véo Pon dé nghi cap Glay chimg nhén vé tinh trang

trank chap quyen st dung dt, cong khai két qua kiém tra; truong hop khong co6

ay to ve quyer st dung dat quy dinh tai cac khoan 1,2 va 5 Piéu 50 ciia Luét

Bat dai thi kiém tra, xac nhir vé& ngudn gbc va thai diém sir dung d4t, tinh trang

trank chip st dung dét, sir phii hop véi quy hoach st dung dat, quy hoach Xay
dimg 48 duoc xét duyét;

- Chng bd coéng khai ikt qua kibm tra tal try s6 UBND x4, phuong, thi
tran ‘rong thoi han 15 ngay; xem xét giai quyet cacy kién phan 4nh vé ndi dung
cbng khai; :

-+ Chuyén héd so dén Vian phong Pang ky quyén st dung dit huyén, thi x4,
thanh phé:

- Trong théi han kh(“mo qua 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop
8, Vin phung Pang ky quy- - st dung dit huyén, thi x4, thanh pho ¢6 trach nhiém:

+ Kiém tra hd so, xac minh thuc dia trong towdng hop cin thiét;

+ Xac phdn ¢ didu kién hay khong du didu kign duoc chitng nhin vé
quyén sty dung dat vao Bon d¢ nghi chp Gidy ching nhén;

+ Trich sao hé so dia chinh, giti thdng tin dia chinh dén co quan thué dé
xac ¢linh nghia vy tai chinh;

- Trong thoi 1an khong qua 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhén du hd so
hop 1€, Chi cuc Thud 1ap thdng bdo thué chuyen dén Bd phan tlex) han v tra két
qua x4, thi trin dbi v6i truong hep ncp hd so tai UBND x4, thi trdn hodc Van
phong Dang ky quyén su dung dét cap huyén d6i voi truong hop ndp hd so tai
Van phong Déng ky q tyén sir dung dit cdp huyén dé théng bao cho 1 nguoi dé
nghi cip Giy chitng nhan.

- Trong thii han ihéng qua 05 ngay lam viéce, sau khi ngudi 4@ nghi cép
Giav c,blmg nhan thyuc hién xong nglna vy tai chinh, Van phong Péng ky quyén
str dung dat huyén, thi xd, thanh phé o trach nhidm:

+ Lap théng bao chink Iy bién dong, dy thao T trinh, Quyét dinh, Gidy
chimg nlhan dé Phong Tai nguyén va Moi truomg huyén, thi x4, thanh pho trunh
{fnh dao. UBND huyén, thi x4, thanh ph(\ ky (Jlay chimg nhan va ky Hop donp

% e it déi vai mwmg hop duge Nha nude cho thué dit;

+ Chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Mbi trudng huyén, thi %3, thanh phé;

- Trong thoi han khéng qua 02 ngay lam viée, ké& tir ngdy nhan dd hd so
hop &3 tlr Van phong dang ky quyén st dung dat, Phong Tai nguyen va Mbi
?tmmp huven thi x&, thanh phn trinh UBND huyén, thi x4, thanh phé ky Quyét
#inh vt Gidy chirng nhén,

Trong thdi han khéng qua 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan 40 hd so
hop 8 o Phong Tar nguyén va Méi trudng, UBND huyén, thi x3, thanh phod ky

[}



VJuyét dinh, Gidy chimg nhan va chuyén két qua cip. Gidy chimg nhin cho
P hong Tai nguyén va Moi trudmg huyén, thi x&, thanh phé;

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén két qua cap
Giay chimg nhén, Phong Tai pguyén va Méi truomg huyén, thi x3, thanh pho
chu vén két qua clp Giay ching nhén cho Vin phong ding ky quyén sir dung dit
huyé n, thi x8, thanh pho;

- Trong thdi han khong qua 02 ngay lam viéc, ké tir ‘ngay nhén két qua cp

1ay chu’ng nhén, Vin phong déng ky quyen su dung dét huyén, thi x3, thanh

pho vao SO cap Gidy chimg nhén; a,huyen Gidy chu'ng nhan dén B6 phan txep

nhén va tré két qua x4, phuong, thi trin; thong béo vé viéc cip nhdp, chinh 1y ho
so dia chinh;

- \"rong th&i han khéng qua 01 ngay lam viée, ké tir ngay nhan két qua cép
Gidy ching nhén, Vin phong dang ky quyen su dung dat cdp huyén hodc Bo
phén tlep nhén va tra két qui x4, thi trén trao Glay chimg nhén cho ngudi dé
nghi cap Gidy chimg nban va thu phi, 1& phi (néu c6).

b) Té\ da khong quéa 35 ngay lam viée k& tlr ngay nhan da ho so hop 16 dbi
véi trudmg hop chua cé trich luc ban dd dia chinh hodc trich do dia chinh thita dat.

- Tronyz thoi han khong qud 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so
hop 18, B phan tiép nhan va tra két qua x&, phudng, thi ‘u‘am cé trach nhiém
ghuym hd so cho Vian ph«mgf dang ky quyen su dung dht cap huyén thuc hién
trich do dia chinh thua dat hodc khong qua 01 ngay lam vige, Vin phong déng
ky quyen st dung dét cap huyén gui h6 so cho can bo chuyén mdn thuc hién
trich do dia chinh thira dht dbi voi trudmg hop ndp hd so tai Vin phong diang ky
quyén st dung dat cap huyén;

- Trong thoi han khong qua 06 ngay lam viéc sau khi nhén dd hd so hop
{¢, Van phong ddng ky quyén st dung dat c.ap huyén hoan thanh trich do dia
chinh thire dét, gl ho so dén UBND cap x3 dé lay y klen xac nhan va cong khai
Icét qua trude khi chuyén 1én co quan cép huyén giai quyét theo thdm quyén;

- Trong thoi han khong qué 06 ngay lam viéc ké& tir ngay nhan hd so do
30 pharv tiep nhén va tra két qua x4, thi trin chuyén dén hodc khong qua 20 ngay
Jam viée k& tir ngay nhén hd so do Vin phong ding ky quyén st dung dat cp
huyén chuven den UBND x4, thij trin cé trach nhiém:

+ Kiém tra, Xdc nhan vao Pon d& nghi chp Gla}, chiing nhan v& tinh trang
iranty chap quye.n stt dung dat,, cong khai két qua kiém tra; trugmg hop khéng ¢
g ;ay to vé quyen su dung dat quy dinh tai cac khoan 1,2 va 5 Didu 50 cia Luat
DAt ciai thi kiém tra, x4c nhan vé nguon goe va thoi d1em st dung dht, tinh trang
tranh chip sir dung dAt, sy phu hop véi quy hoach sir dung dat, quy hoach x4y
dymg (13 duge xét duyét;

+ Cong b cong khai két qua kiém tra tai try s¢ UBND x4, phuongg thi
tran tron g thoi han 15 ngay; xem xét giai qu Jet Cac vy kién phan anh vé ndi dung
cdng khai;

2



+ Chuyém hd s dén Van phong Péng ky quyén str dung dit huyén, thi x3,
thanh pho; '

- Trong théi han khong qua 05 ngay lam viée, ké tlr ngay nhén da hd so
hop 1€, Van phong Dang ky qu yf‘n sir dung déit huyén, thi x4, thanh phé c6 trach
nbi¢m: '

+ Kiém tra hd so, x4c minh thuc dia trong trudmg hop can thiét;

 %4c nhan dn didu kién hay khong da didu kién duoc chimg nhan vé
quyén st dung d4r vao Don d nghi cip Gidy chimg nhén;

+ Trich sao hd so dia chinh, gti théng tin dia chinh dén co quan thué dé
wac dinh nghia vu tai chinh;

- Trong; thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hé so
hop 1€, Chi cyc Thué lap thong bao thué chuyc‘n dén Bb phan tiép nhén va tra két
qua x4&, thy tran dbi vcn truong hop nop hd so tai UBND x4, thi trn hodc Vin
phom, Sang ky quyen su dung dat cip huyén ddi voi trudng hop ndp hd so tai
Vin pnu 2 ,anu ky quyén su dung dit cAp huyén dé thong bao cho ngudi dé
nghy cap Giay chimg nhan.

- Trong th&i han khéng qua 05 ngay lam viée, sau khi nguoi dé nghi cap
iy chimg nhein thuce hi¢n xong nghia vy tai chinh, V an phong Bang ky quyén
sir ¢ing dat huydn, thi x4, thanh phé 6 trach nhiém:

+ Lap thong bace chinh 1y bién dong, du thao T trinh, Quyét dinh, (ﬂay

hmn;f nhan dé Phéng Tai nguvén va Moi truong huyén, thi xd, thanh phé trinh

ianh «go UBND huyén, thi x4, thanh pho ky (nay chu’ng nhan va ky Hop gong
thué dét doi véi L ruong hop duge Nha nude cho thué dat

+ Chuyén hd so dén Phong Tai nguyén v Moi truong huyén, thi x4, thanh phé;

A8 S

hop & tr Van phong déng ky quyén st dung ddt, Phong Tai nguyén va Mai
trudn ug huyén, thi x&, thanh phd trinh UBND huyén, thi x4, thanh phé ky Quyé:
dinh va Gidy ching nhan; ‘ ) '

Trong thdi han khéng qua 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so

- Trong thoi han khong qué 03 ngay lam vigc, k& tir ngay nhan du hd so
hop 1@ tir Phong Tai nguyén va Mbi tradng, UBND huyén, thl x4, thanh phé ky
quﬂt dinh, (Gidy chimg nhdn va uhuyen két qua cap Glay chitng nhén cho
Phong Tar nguyén va Moi trudmg huyén, thi x4, thanh phé;

- Trong thoi han khéng qua 01 nﬁay lam viée, ké il ngdy nhan két qué cé
Gidy «chimg nhén, Phong Tai nguyén vd M6i trudng huyén, thj x4, thanh ph S
chuyén két qui chp Gmy chimg nhén cho Vin phéng ding ky quyén sir dung dat
huvén, thi x3, thanh phe_

- Trong thoi han khong qua 02 ngay lam vié, ké tir ngay nhan két qua (;ap

(Gidy chimg nhan, Vin phong déng ky quyén sur dung dat huyen thi xd, thanh phd

VAo m: cap Gidy y chu’no nhan; « huyen (ria‘y chimg nhan dén B6 phéan uep nhan va
ira ket qua x4, thi b An; thonw bio vé viée ép nhép, chinh 1y hd so dia chinh;



- Trong thoi han khéng qua 01 ngay lam vigc, ke tir ngay nhan két qua cip
Gidy chimg 1han, Van phong dang ky quyén sir dung d4t cdp huyén hoic Bd
phén txep nhan va tra ket qua x4, th trin trao Giay chimg nhéan cho nguoi dé
nghi cap Gla\/ ching nhén va thu phi, 1€ phi ( néu c0).

Picu 12. C ap Gidy chlmg ahin ddi véi tredng ho‘P tai sdn gan lidn véi
d4t ma ol sé hitu khong dong thoi 1a ngwoi sir dung dat

. Thanh phén hé so:
a) Don dé nghi cip Gidy chimg nhén'

b} Truong hop chimg nhén qu yén s& hiru nha & thi ndp gidy to vé quyen
s¢ hin: nha ¢ theo quy dinh tai cdc khoan 1, 2 va 4 Dleu 8 Nghi dinh so6
§8/2009/ND-CP; tr uding hop ching nhéan quyén s& hitu cOng trinh xay dung thi
ndp gidly to v& quyén s hitu céng trinh x4y dung theo quy dinh tai khoan 1 va 3
Dieu 9 Nghi dinh 50 38/2009/ND-CP; truomg hop chimg nhén quven s& hiru
rimg san xudt 13 rimg trong thi ndp mot trong céc gidy to vé quyen s¢ hitu rimg
cdy quy dinh tai cac ihoan 1, 2, 3, 4 va gidy to tai khoan 7 Didu 10 Nghi dinh sé
88/2009/ND-CP;

N

¢) Ban sao cdc gidy td lién quan dén viéc thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cia phap lut (nén ¢6);

d) So dd nha & hodc cong trinh x8y dung (trlr trudng hop trong gidy &
guy dinh tai didm b, khoan nay 43 co so dd nha ér, cOng trinh x4y dung).

7. S8 huong hd so: mdt (01) bd hd so
. Thoi gian giai quyét:
rz) Téi da khong qua 30 ngay 1am viée ké tir ngay nhan du hd so hop 18 ddi
461 trudmg hop da c6 trich Iuc ban dd dia chinh hegc trich do dia chinh thira dét.

- Trong th(n han khéng qua 01 ngay lam v1ec ké tix ngay nhén da ho SO
hop 18, i:s:;) phén tiép nhan va tra két qua x4, thi trn cé trach nhiém chuyén hd 80
cho ~an bd chuyén moén ddi voi truomg hop ndp hd so tai UBND x4, thi tran
ho#ic n"hong qua 01 ngay lam v iéc, Vin phong ding ky quyén sir dung d4t cip
huyén g Gl hd so dén UBND ¢ ap X4 dé lay y kién xac nhén va cong khal ket qua
trude khi chuyen lén co quan cap huyén giai quvet theo thim quyen ddi véi
tredmg hop n9p hd so tai Vin phong ding ky quyén sir dung dit clp huyén;

- Treng thot han khong qua 7 ngay lam viée ké tir ngay nhén hé so do Bé
man tidp nhén va trd lét qua xi, phudng, thi trdn chuyén dén hoaa, khong qua 7
ngﬁqy iam viéc Ke tir nyay nhdn hd so do Vin p‘mng dang ky quven st dung dat
cap huvén cl wyén dén, UBND x4, phudng, thi trin c6 trach nhiém:

+ Klen. tra, xac rhan vac Don dé nghi cAp Gidy chimg nhén v tinh trang
ranh r"qap quy ‘€n s i tai san.
- Kiém ira, x4c nhin vio so db nha & hodc coéng winh xay dyng (irly
truong hop so 16 nha & hodc cOng trinh x8y dung dé c6 x4c nhan cua td chire ¢
ny cach phdp nhén vé hoat ddng x4y dung hodc hoat ddng do dac ban d3).



+ Cérig bd cong khai két qua kiém tra ho so tai UBND x4, phuong, thi
wAn trong thai han 15 ngay; xem xét giai quyét kién phan anh vé néi dung
cong khai.

+ Lhuyen hd so dén Vin phong ding ky quyen str dung dat huyén, thi x4,

thanh phd.

- Trong thoi han khong qua 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so
hop 18, Van phong diing ky quyén sir dung d4t huyén, thi xa, thanh phé c6 trach
nhiém:

+ Tiép nhén, kiém tra hd so, x4c minh thyc dia trong truong hop cén thiét;
xac nthan du didu kign hay khong du didu kién duoc chimg nhén vé quyén sé& hitu
tai san vao Pon dé nghi cap Cnay chimg nhén; trudng hop cin xéc minh thém
théng tin vé diéu kién chimg nhén quy én sé hiru tai san gin lién voi dat thi Van
t)houg ding ky quyén st dung dét giri Phiéu 13y y kién co quan quan Iy vé nha &,
cdng trinh xdy dyng, cor quan quan ly nong nghi¢p huyén, thi xa, thanh pho
trong thoi han khéng qua nam (05) ngay lam viée ké tir ngay nhén duge Phiéu
lay ¥ kién, co quan quan Iy v& nha &, cong trinh x8y dyng, co quan quan 1y ndng
nghicp c6 trach nhiém trd 10i bang vin ban cho Van phong ding ky quyén sk
dung dai

+ Trich sao hd so dia chinh, giri théng tin dia chinh dén co quan thué dé
xac dinh nghia vy tai chinh;

- Trong thoi han khdng qua 03 ngay lam viée , ké iy ngay nhan di hé so
bop 18, Chi cuc Thué iap théng bao thué chuyen dén Bo phén ttep nhén va tra ke;
qué x4, th trdn i véi trudmg hop ndp hd s s¢ tal UBND x4, phudng, thi trén
hofie Van phong ding ky quyén sit dung 4t uap huyen déi voi trudng hop ndp
hé so tai Van phong ding k¢ quyén st dung d4t cAp huyén dé théng bao cho
ngurdi dé nghi cap Gidy chimg nhan.

- Trong thoi han khéng qua 05 ngdy lam viée, sau khi ngudi d8 nghj cép
Gidy chimg nhén thyc hién xor.g nghza vu tai chinh, Vin phong Ping kv quyén
«tr dung dat huyén, thi x4, thanh phé ¢é trach nhiém:

Lép théng bdo chinh Iy bién ddng, dy thao T& trinh, Quyét dinh, Gidy
¢hirng nhdn dé Phong Tai nguyén va Mo truwdng huyén, thi x4, thanh pho irinh
UBND cép hﬂyﬂn ky Gidy chimg nhan;

+ Chuyén hé so dén Phong Tai nguyén va Mdi trudng huyén, thi x
thanh phé;

- Trong thoi han khéng quéa 02 ngay lam viée, ké tir ngdy nhén du hd so
bop 18 tir Vin phong déng ky quyén st dung dit, Phong Tai nguyén va Moi
tradng huyén, thi xa, thanh phé trinh UBND huyén, thi x4, thanh phd ky Quyét
dinh va Gidy chimg nhan;

- Trong thot han khong qua 03 ngay lam viée, ke ttr ngay nhén du hé so
hop 1€ tr Phong Tai nguyén va Méi twong UBND cép 1 ‘myen ky Quyét dinh,

j,d) (*hlmp 4] hcua Va msdyen S ut L\,!.,Ea a,ap uia,y m,mmg uhdsa cho T hong Tai rléuy@ﬂ
vh VB treomyg buyen, thi x4, thanh phd;



- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan nhén két
qua cip Glay chimg nhén, Phong Tai nguyén va Moi truong huyén, th1 x4, thanh
pho chuyén két qua clp Glay chiing nhan cho Vin phong ding ky quyén sir dung
d4t huyén, thi x&, thanh phd;

- Trong thd! ban khdng qui 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén két qua cap
Gidy chimg nhén, Van phong ding ky quyén st dumg dat huyen thi x&, thanh phé:

+Vao Sé Lap Gify chimg nhan;
+ Chuyén Gidy chimg nhan dén B phin tiép nhé.n va tra két qua x4, thi trén;
b Théng bao v& viéc cip nhép, chinh Iy hd so dia chinh;

- Sao y ban chinh (déng diu clia Vin phong dang ky quyén sir dung dét)
dé4 véi yidy chimg nhén cé ndi dung chimg nhdn quyén so hiru nha 6, céng
tri ah xidy dung, riung san xuat 13 rumg trong dé gm cho co quan quan ly nha nudc
vé nha &, cOng trinh xdy dyng, ndng nghiép dé dép g yéu clu quan 1§ nha
nir e cna ting nganh;

- Trong’ thoi han khéng qua 01 ngdy 1am vige, ké tir ngay nhén két qua cip
(idy cl nmg nhén, Vin phong diang ky qm/en s dung ¢t cap huyén hodc Bo
phén twp nhan va tra két qua x&, thi trdn trao G1ay chimg nhén cho nguoi dé
nghd cap G1ay ching nhén va thu phi, & phi {neu co).

by T6i da kb vong qué 35 ngay lam viée ké tlr ngay nhén da hd so hop 18 déi
véi 1, ruomg hop chusw o trich hyc ban db dia chinh hodc trich do dia chinh thira dat.

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viée ké tir ngay nhén da hd so
hop 1c Bo phén tlep nhin va trs két quaé x4, thi trin ¢6 trach nhiém chuyen hd so
cho cén bd vhuyen mon dbi véi trudmg hop ndp hd so tai UBND x4, thi traﬂ
hodc khung qué 01 ngay lam viée, Vén phong déng ky quyen st dung dat cap
huyen gin hd 50 dén UBND cép %8 dé 14y v kién xac nhédn va cong khai két qua
trude khi mnyen 1én co quan cip huyén gii quyet theo thim quyen dbi vai
trwdng hop v Op héd so tai Van phong ding ky quyén st dung dat cdp huyén;

« Trongz thoi han khong qua 7 ngay lam v1ec ké tir ngay nhén hd so do B6
phan tip nhén va ira kéit qua xd, phudmg, thi trn chuyén dén hodc khéng qua 7
rng;ay lam viée ke tir ngay nhén hd so do Vin phong ding ky quyén sir dung dat
clp huvén chuy -8n dén, L'BND x4, phudng, thi trin 6 trach nhiém:

+ Kiém tra, xac nhan vao Don dé nghi cAp Gidy chimg nhén vé iinh trang
iranh ch;"»ip quyén s hitu tar san;

+ Kibm tra, xAc nhin vao so dd nha & hofic coéng tinh xiy dung (trir
trrdmg hop so 4o nha & hodc cong trinh xdy dyng d4 c6 xéc nhan cha to chirc cé
1w cach phap nhan vé hoat ddng xdy dung hodc hoat déng do dac ban dd);

- (6ng bd vdng khai it qua kiém tra hd so tai UBND x4, thi trén trong
thoi ?12_;':'1 5 ngay; xem xét giai quyet ¥ kién phan anh v& n6i dung cOng khai;
+ Chuyén hd so dén Vin phong ding ky quydn stiv dung dAt huyén, ihi x4,
thanh phé;



- Trong thoi han khong qua 05 ngay lam viéc, k& tir ngay nhén da hd so
hop 1€, Vin phong ding ky quyén sur dyng dAt huyén, thi x3, thanh phd co trach
nhiéi:

+ Tiép nhin, kidm tra-hd so, x4c minh thyc dia trong trudng hop can
thié:; xé4c nhén da diéu kién hay khong du didu kién dugc chimg nhén vé quyén
s& hitu tai san vao Don d& nghi cép Gidy ching nhén; trudng hop cin xac minh
théra thdng tin vé didu kign ching nhén quyen s& hitu tai san gén lién véi dat thi
Vin phdng dang ky quyén sir dung dit giri Phidu 13y v kién co quan quan 1y vé
nha &, =ong trinh x&y dung, co quan quén ly ndng nghiép huyén, thi xa, thanh
ph3; trong thdi hen khéng qua nam (05) ngay lam viéc ké tir ngay nhin dugc
Phiéu ldy y kién, co quan quan ly vé nha &, cong trinh x4y dung, co quan quéan ly
néng nghlcp ¢6 trach nhiém tra 101 bano van ban cho Vian phong ding ky quyén
sir dung dt;

+ Tricly sao hd so dia chinh, gii théng tin dia chinh dén co quan thué d¢é
xac dinh nghia vy tai chinh;

- Trong thdi han khong qua 03 n,z;ay lam vzez,ﬁ ké tir ngay nhéan ¢t hd so
nop 18, Chi cuc Thué lap thong bao thué chuyen dén B6 phan taep nhan va tra két
cjud xd, thi tran abi voi truong hop ndp hé so tai UBND x4, thi trén hodc Vin
phoag dang ky quyén st _dung dat cap huyén dbi voi trudng hop ndp ho so tal
ViR phong d'm;f ks quyea st dung dit cap huyén dé théng bdo cho ngudi dé
nhi clp Gidy chimg nhan.

- Trong thoi han khong qua 16 ngay lam viée, sau khi nguol dé nghi rép
ay chimg nhén thue hign xong nghla vu tal chinh, Van phong Dang ky quyén
ung dat huyén, thi x3, thanh phé ¢4 trach nhiém:

/‘

+ Trich luc ban dd dia chinh hodc trich do dia chinh thira dét, Lclp thong
bao chinh ¥ bién ddng, dir thac T trinh, Quyét dinh, Ulay chimg nhén de
Phong Tai nguyén va M6i trudng huvén, thi xd, thanh phd trinh UBND cAp
huyén ky G my ching nhéan;

+ Chuuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Mbi tnzong huyén, thj x4, thanh phé;

- Trong thoi han khong qud 02 ngay lam viée, ké tir ngay nhén dd hd so
hgp 18 tir Vin phong ding ky quyén st dung dat, Phong Tai nguyén va Mobi
truemg hhye,ﬂ thi x4, thanh whs:a trinh UBND huyén, thi x4, thanh phé ky Quyéi
dinh va Gidy chimg nhén;

- Trong thoi han khong qLd 03 ngay lam viée, ke tr ngay nhan du hé so
hop ?e tir Phong Tai nguyén va Mdi trudng, UBND cAp huyén ky Quyét dinh,
Gidy chimg nhin va chuyén két qua cdp Gidy chimg nhan cho Phong Tai nguyén
va Mdi trirong buyén, thi x4, thanh pho

- T rong thoi han khoéng qua 01 ngay lam viée, k& tlr ngdy nhén nhan két
gua chp (nay chimg nhan, Phong Tai nguyén va M6i trudng huyén, thi x3, thanh
pt & chuyén két qua chp (Jiajy chimg nhan cho Vin phong ding kv quyén sir dung
dar huyén, thi x4, thanh phé;



- Trong thoi har khong qua 02 ngay lam viée, ké tir ngay nhan két qua clp
Gidy chimg nhén, Vin phong déng ky quyén sir dung dét huyén, thi x&, thanh phé:
+Vao S6 cip Gitly chimg nhén;

+ Chuyen (iidy chung nh'm dén Bo phin tiép nhian va tra két qua x4,
phudng, thi trin;

+ Théng bao vé vigc cip nhép, chinh Iy hd so dia chinh;

~ +8Sacy ban chinh (dong dAu cia Van phong dang ky quyén six dung dat)

d6i véi Gidy chimg chin ¢6 ndi dung chimg nhén quyen s& hir nha ¢, cong
trinh xay dung, rimg san xudt 13 rimg trong dé guri cho co quan quén ly nha nude
vé nha &, cong trinh xdy dung, néng nghiép dé dap ung y-,u cau quan l¥ nha
nudce cua timg nganh;

;;

- Trong thoi han khéng qua 01 ngay lam viée, ké tir ngay nhan két qua cap
Gidy cl g nhén, Vin phang dang ky cuyen str dung dit cap huyén holic B
phan t1<,p nhdn va ira két qua x4, thi trdn tra a0 Gidy chimg nhan cho ngudi dé
nghj cip Gidy ch g nhén va thu phi, 1& phi ( (néu cb).

Didn 13. U4 P ﬁﬁ-iay ching nhan ddi véi truedng hop ngudi s dung dat
ddng thoi 1a chii sé hira nhd &, cing trinh xdy dung i

1. Thanh phéan hd so

2) Don dé nghi chp Giéy «*'1‘i’§'ng nhé‘m'

) Mot treng céac loai wav m w quye? sit dung dat quy dinh tai cac khoan
1,7 va $ Didu 50 Ludt Dt dai (ndo od

<) Gidy to Ve quyen s hiru nh ¢ theo quy dinh tai khoan 1 va iihoén 2
Pidu & Nghj dinh 8 & 8/2009/ NB-CP 481 véi trrdng hop t3i san 1 nha &

d)y Gidy t& vé quyen s¢r hitu cong trinh x4y dung theo quy dxnh tai khoan

, £iéu 9 Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP dbi v truong hop tal san 12 cbng trinh
xay dung;

¢) Ban sao céc giéy & [1én quan dén viéc thuc hién nghia vy fai chinh
theo quy dinh cla phép ludt (néu cé);

e) So db nha ¢ hodc cong trinh xay dyng (trx tm'o'ng hop nmng gidy to
quy dinh tai cic diém b, ¢ va d khoan 1, Difu nay da 6 so dd nha &, céng trinh
xdy dinag).

2. 86 luong hd so: mdt (01) bo hé so

5. Thoi gian giai quyét;

2) T51 da khéng qué 30 ngay lam vide ké tiv ngdy nhén do hd so hop 1& ﬁ@ﬂ
Vi i'ru'(mg 11gp d ¢6 trich lyc ban db dia chinh hodc trich do dia chinh thira dét.

- Trong thoi han khong quéd 01 ngay lam viéc k& tir ngay nhéin da hd so
hurp 1€, B phén tiép nhan va tra két qua x4, thi trin c6 trach nhiém chuyén hd so
chvy can b6 chiyén mon dbi vai trudng hop ndp hd so taj UBND ‘xa. phuorng;,, thi
tmn hodc khéng qua 01 ngay lam “vige, Vin phong ding ky quyén sir dung dat

cAp huyén g hd so dén UBND «dp x4 48 18y ¥ kién xdc nhén va cdng khai két



qua trudc khi chuyen 1én co quan cip huyén giai quyet theo tham quyén dbi véi
trucmg hop ndp hé so tai Van phong dang ky quyén st dung dét cAp huyén;

- Trong thdi han khong qua 7 ng),ay lam viéc ké tir ngay nhén hd so do B
phén tlc*p nhan va tra két qué x4, thi trén chuyén dén hodc khong qua 7 ngay lam
viée ke tr ngay nhén hd so do Vin phong ding ky quyén st dung dét cap huyén
chuyén dén, UBND x4, thi tréin ¢6 trach nhiém:

+ Is.wm tra, xac nhan vac Don d& nghi cap Gidy chig nhén vé tinh trang
tranh chép quyén sir dung aht wva tinh trang tranh chip quyén s& hitu tai san;
rudng hop khmg ¢ gidy 0 vé quyen st dung dat quy dinh tai cc khoan 1, 2
va 5 Diéu 50 cua Ludt Pét dai thi kiém tra, xéc nhan vé nguon goc va thoi dlem
s dl,mg dAt, tinh trang tranh chdp s dung dét, sy phit hop véi quy hoach st
dung dat, quy hoach xay ding da dugc xét duyét;

+ Kiém tra, x4c nhin vao so d6 nha & hodc cong trinh x4y dung (tru
truong hop so do nha & hoic cong trinh xdy dung d3 c6 xac nhén cia td chic cé
tir céch phap nhan vé hoat dong x4y dung hoic hoat déng do dac ban do);

+ Cong b cong khai két qua ki m tra hd so tai UBND x4, phuong, thi
trin, xem xét gidi quyét ¥ kién phan anh v3 ndi dung cong khai;

+ Chuyén hd so dén Vin phéng ding ky quyén sir dung dat huyén, thi x4,
thoanh pho;

- Trong thoi han khéng qua 5 ngay lam vige, ké tir ngay nhan du hd so hop
18, %'an phong dang kv quyén sir dung dit huyén, thi x4, thanh phd ¢é twrach nhiém:

+ Xac nhén du leu kién hay khong di dzeu kién duge chimé nhan vé
quvén s dung dét, quyen 5& hitu tai san vao Bon dé nghi Qap Gidy chu‘r 12 nhén.
Trudng hop can xac minh thém thong tin v& didu kién chimg nhan quyen s& hitu
t3i sér: gan lin véi dét thi Van phong dang ky quyen sir dung dat giri Phidu ldy v
kién co quan quéan 1y v& nhi &, cOng trinh x8y dung, co quan quin [y ndng
nghwp huyén, thi xd, thanh pi“o, trong thdi han khdng qué ndm (05) ngay 1am
vige ké tir ngdy nhan dugc Phiéu 14y ¥ kién, co quan quan 1y vé& nha &, cdng trinh
xéy dun'g, ¢co quan quan ly ndng nghiép <6 trach nhiém tra 10i bing vin ban cho
Vin phong ding ky quyén st dl,mg dat;

4 Trich sac hé so dia chinh, giri thong tin dia chinh dn co quan thué ¢é
wac dinh nghta vy tai chinh,

- Trong thoi han khéng qua 03 ngay lam vige, ké tir ngay nhén di hd s
hop i¥, Chicye T hué lap ?honcr bao thué chuyén dén B6 phan tiép nhan va tra kﬂ
qua %9 thi twin dbi véi tmrmlg ’hc)'p nép hd so tai UBND x4, phuorng, thj trn
hogc Vin phong déng ky quyén st dung dAt aap huyén déi véi trudng hop ndp
hd so tai Vin ph@ng dang ky quyen st dung dét cap huyén dé thdong bao cho
ngudi d& nghi cap Gidy chémg nhén,

- ’l“rong thoi han khcmg-, qua 05 ngay 1am viée, sau khi ngudi dé nghi cip
Cidy «whmmyb ntidn thye hién xong nghla vy tai chinh, Vin phong Ding kv qm,é n
s dyng dét huy8n, thi x4, thanh pho o trdch nhiém:



+ Trich luc ban d6 dia chinh ho#c trich do dia chinh thua dit, lap thong
béo chinh 1y bién dong, dy thao T& trinh, Quyét dinh, Gidy chimg nhan de
Phong Tai ngu) *én va M6i trudmg huyén, thi x4, thanh phé trinh IUBND cling cép
ky Giay chimg nhén;

+ (‘huyen hé so dén Phong Tai nguyén va Méi trudng huyén, thi x4,
thanh phé;

- Trong thoi han khong qua 02 ngay lam vigc, ké tlr ngdy nhan dt hd so
hop & tir Van phong dang ky quyén st dung dat, Phong Tai nguyén va Moi
truong huyen thi x4, thanh phd trinh UBND huyén, thi x3, thanh phé ky Quyét
dinh va Gia‘y chiimg nhén;

- Trong thoi han khéng qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so
hop 1e tir Phong Tai nguyén va Méi trudng, UBND huyen, th1 x4, thanh pho ky
Quyét dinh, Gidly chimg nhén va chuyén két qua chp Glay chitng nhén cho
Phong Tai nguyén va Méi trudng huyén, th] x&, thanh phd;

- Trong thdi han khong qua 01 npay larn vigc, k& tir ngay nhén két qua

) Glav chimg nn‘m Phong Ta' nguyén va Mdi truong huyén, thi x4, thanh pho

cruyén két qui cip G 3idy chimg nhén che Vin phong ding ky qu yén sir dung dat
huyén, thi x4, thanh phé;

- Trong theri han khong qué 02 ngay lam vige, ké tir ngay nhén két qua cap
Kf&iz@y chimg nhén, Van phong ding ky qu‘fen st dung dat huyén, thi x4, thanh
pho ¢ trach nhiém:

+¥Yao Sé cép (idy chwmg nhén;
+ Chuyén Gidy dumg rthén dén Bo phan tiép nhan va wa két qua x&, thi rAn
+ Théng bao vé viéc cép nhap, chinh Iy hé so dia chink;

+ Sao y ban chinh (don g diu ctia Van phong dang ky quyén sit dung dét)
dbi vai Glay chimg nhén cb ni dung c:hl_mg nhan quyén s¢ hiru nha &, cong
trink, x&y dung, rimg san xuét 12 ﬂmg tréng va gui cho co quan qudn 1y nha nudc
v& nha &, cong trinh xdy dyng, nbéng nghiép dé ddp tmg yéu chu quéan 1y nha
nudc oua tmg nganh;

- Trong théri han khongz qué 01 ngay lam viée, ké tix ngay phén két qua cAp
Gidy ¢l wmg nhén, Van phong dang ky quven SU dung dht cap huyén hodc Bo
phén ti€ p nhdn va tra két qua xd, thi tran trac Glay chimg nhén cho ngudi dé
nghi cp Gidy chimg nhan va thu phi, & phi {néu c6).

k) T6i da khéng qua 35 nga; y lam vige keé tir ngdy nhén di hd so hop 1& déi véi
irerimg hop chua cb trich lue ban A3 dia chirth hodc trich do dia chinh thira d4t.

- Trong thoi han khdéng qua 01 ng,ay lam vigc k& tir ngay nhan du hd so
hop 1€, BG phén tiép nhén va tra két qua x4, thi trin c6 trach nhiém chuyén hd so
ho ¢an b@ chuyén mon déi v tmomg nop ndp hd so tai UBND x4, thi tran
hodc khong qua 01 ngay lam wr- Vian :)hong dang ky quyen st dung dt cap
huyén giri hd so dén UBND cép xa ; dé 1 v ¥ kién x4c nhan va cong khai ke‘t qua
trudc khi chuy@n 1én co quan ¢ ap huyén giai q\uyet theo tham quym déi vei
yriromg; hop nop hé so tai Vin phong ding ky quyén st dung dt cdp huyén;



- Trong thoi han khéng qua 7 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan hd so do Bo
phan tiep nhén va tra ket qué x4, thj tran chuyén dén hogc khong qua 7 ngay lam
viéc ke tir ngdy nhan hd so do Vin phong déng ky quyén sir dung dét cap huyén
chuyén dén, UBND x4, th1 trén ¢6 trach nhiém:

+ Kiém tra, xac nhan vao Dom dé nghi c,ap Gidy chimg nhén vé tinh trang
t-anh chip quyén st dung dit va tinh trang tranh chip quyén sé hitu tai san;
trudng hop khong cé giay to vé qu yen su dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2
va 5 Piéu 50 cia Luat Dit dai thi kiém tra, xac nhén vé ngudn goc va thoi diém

o1 dung dit, tinh trang tranh chdp st dung dét, sy phi hop véi quy hoach st
d,ng dat, guy hoach xay dung di duge xét duyét.

1

+ Kidm tra, x4c nhén vio so d6 nha & hodic céng trinh xdy dung (trix
trudm,g hop so aé nha & hoac wf‘mg trinh x4y dung d3 cé xac nhan cua td chic cé
tur chel phap nhén v& hoat déng xay dung hodc hoat déng do dac ban do)

- Cong bd cdng khai ket qud kiém tra hd so tai UBND x4, thi trin, xem
xét gidi cuyet y kién phan ank: vé ndi dung cdng khai;

+C “huyén hd so dén Vin phong ding kv quyén sir dung dat huyén, thi x4,
thanh pho;

- Trong thoi han khong qua 05 ngdy lam viée, k& tir ngay nhan do hd so
hop 18, Van phong dang ky quyén sk dung dat huyen thi x4, thanh phd ¢6 trach
nhiém:

+ Xac nhéan du diéu kién hay khong du diéu kién duoa vhm’ag than vé
quyén st dung dat, cuyén s& hiru tai san vac Bon d2 nghi cép Gidy chimg nhén.
Trudng hop can xac minh thém théng tin v& diéu kién chirng nhén quyén s& hiru
14 san gin lién vii dét thi Véan phong dang ky quyén str dung d4t giri Phidu 18y v
kién co quan qudn ly vé nha &, cong irinh xdy dung, co quan quan Iy ndng
ughlep luyén, thi x4, thanh pho tmng thoi han khéng qua nim (05) ngay 1am
g IQL k& tir ngay nhan dwgce Phiéu 14y ¢ kién, co quan quén 1y vé& nha o, cong trinh

1y dung, €O quan quan ly ndng nghiép c6 trach nhiém tra 16 bing vin ban cho
/’ n pi mng dang ky quven sir dung dit;
+ Trich sao hd so dia chinh, giti théng tin dia chinh dén co quan thué dé
#Ae dmh nghia vu tai chinh;

- "[rong thoi han khong qua 03 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du hd so
hop 1§, Chi cuc {hue aap thong 'ba@ thué f‘huyen dén BH phan tidp nhén va ira kéi
qua x&, 1 trén dbi v trudng hop nop hd so tai UBND x4, thi trin hodic Van
phdng diing ky quyem 50 dung dét «;,ap imym ddi voi tmcng hep nép hd so tail
Vin phg g dang ky guvén sir dung dat cdp huyén dé théng bdo cho ngudi dé
nghi cap (iidy chitng nhén.

- Trong thdi han khéng qua 10 ngay lam vige, sau khi ngudi dé nghj cé
{ ﬂa, chimg nhén thuc hién xong nghia vu tai chinh, Van phong Ping ky qm/é it
it dung d4t huyén, thi x4, thanh phd c6 trch nhiém:



+ Trich lyc ban d6 dia chinh hogc trich do dia chinh thira dat, lép thdng
bao chinh ly bién dong, dy thao T& trinh, Quyét dinh, Gidy chimg nhén de
Phong Tai nguyén va M6i truong huyén, thi x4, thanh phé trinh UBND cuing cp
ky Gidy chimg nhin;

+ Chuyén hé so dén Phang Tai nguyén va Mdi truomg huyén, thi x4,
thanh phé'

~ Trong thai han khéng qua 02 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan di hd so
hop Ie tir Van phong dang ky quyén st dung dét, Phong Tai nguyén va Mbi
tuomg huyén, thi xa, thanh phé trinh UBND huyén, thi x4, thanh phd ky Quyét
ddinh ve Gidy chir:g nhan;

- Trong th&i han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so
by le tir Phong Tai nguyén va Mai tzru'ong, UBND huyen thi x&, thanh phd ky
Quyét dinh, Gidy ching nhin va chuyén két qua cép Giay ching nhén cho
Phong Tai nguyén va M6i tnrong huyén, thi xa, thanh phd:

Trong thdn han khéng qué 01 ngz‘iy lam viéc, ké tir ngay nhén két qua
cAp Gidy chiing nhén, Phong Tai nguy#n va Mdi trudng huyén, thi x&, thanh phO
chuyén két qua chp (Ha\/ chirng nhin cho Vin phong ding kv quyén st dung dat
huyén, thi x&, thanh pim

- Trong théi han khong qua 02 ngay lam viée, ké tix ‘ngay nhan két qua cp
(mdy chiing 1 "«han 'in phong dang ky ou‘w Sn st dung dat huyén, thi xd, thanh
phé co trach '1hlem

+Vao $6 cép Gidy chimg nhan;
o Chuyén Gidy chwing nhén dén B¢ phén tiép nhan va ra két qua x4, phudng,
thi tran;
+ Théng bao vé viéc cap ahép, chinh 1y hé so dia chinh;
+ Sao y ban chinh ( dong, déu clia Van phong dang ky quymﬁ str dung dét)
dbi v&i Gidy ching nhan ©6 0di dung chimg nhén quyén s¢ hitu nha &, cong
rmh xAy dung, ring san xudt 13 rung trorig va gm cho co quan qucm Iy nha nusc

v& nha &, cong trinh xdy dung, nong nghigp d& dép tmg véu clu quan ly nha
nudc cua ting nganh;

- Trong théi han khéng qua 01 ngay 1am vige, ké tir ngay nhén két qua cp
Gidy ¢ chimg nhén, Vén phong dang ky cmzven st dyung dht cAp huyén hoic Bé
phén tigp nhan va tra k8t qua x4, thi trdn trao Lnay chimg nhén cho ngudi dé
nghi cAp Gidy chimg nhan va thu phi, 16 phi (néu co),

by

Pieu 14. fap n‘{vmy @himggg nhan cho ngwdi sir dung d4t dom
chiéi 8¢ hitu rirng sén xuit i rimg *&mng

\)j ¥

g thot 13

<@

i, Thanh phin hé s
&) Don dé nghj cdp Giéy ﬂhim,c.z nhin;

~

b} Mot trong cac loai gidy 1 vé quydn st dung d8r quy dinh tai cac khoan

1.2+ 5 Didu 50 Lust DAt dai (néu cd);

2



¢) Mot trong cac gidy tos vé quyen s¢ hitu rimg cdy theo quy dinh tai cdc
khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu 10 Nghi dinh sé 88/2009/ND-CP;

d) Ban sao cac gidy t& lién quan dén viéc thyc hién nghia vu tdi chinh
theo quy dinh ctia phdp ludt (neu co).
2. 84 lugng hé so: mdt (01) b ho so.
3. Thot gian giai quyét:

a) 161 da khong qua 30 ngay lam viée ké tir ngay nhan dd hd so hop 18 déi
v&i trudmg hop dd ¢6 trich luc ban db dia chinh hogc trich do dia chinh thira dt.

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd so
hop 1€, B¢ phan {iép nhan va trd két qua x4, thi trén c6 trach nhiém chuyén hé so
cho can bo ¢ huyén mén dbi véi trudng hop nép hé so tai UBND x4, phuong, thi
tran nodc khong qua 01 ngay lam vige, Van phong dang ky quyén st dung dit
cap huyén gui hé so dén UBND cap xi dé 14y ¥ kién xac nhén va cong khai két

qua trude khi chuyen 1én co quan cdp huyén giai quyet theo tham quyén di véi
truomg hop ndp ho so tai Van phong ding k¥ quyén sir dung dat cap huyén;

- Trong th&i han khéng qua 7 ngay lam Vlw k& tir ngay nhén hd so do Bo
phan z1ep nihar: va ird két aua xd, pnuo:xg, thi rén chuyén dén hoac khong qua 7
ngax« 1am viéc ké tir ngay nhén hd so do Vin phong dang ky quyén sit riung dat
cip huyén chuyén dén, UBND x4, phuong, thi trin cé trach nhiém:

+Kiém tra, xac nhan vac Don d2 nghi cdp Gidy chimg nhén v& tinh trang
tranh chép quyén sir dung, dhi wva tinh trang tranh chip quyén sé hitu tai san;
inrng hop khéng cé gidy to vé qu‘veb SUF dung d4t quy dinh tai cdc khoan 1, 2
Va 5 Pidu 50 caa Luat DAt dai thi kidm tra, x4c nhan v& ngudn gbec va thai Chem
st dung dét, tinh a"ang tranh chép st dung dat, sy phtt hop v6i quy hoach st
fi ung dat, quy hoach xdy dyng da duge xét duyét.

+ Kidm tra, x4c nhén vao so d6 nha & hodc cong trinh xay dung (trix
tru'ong hop so dd nhé & hodc cong trinh x4y dung dd c6 xac nhén cla 10 <,hu'c co
tu cach phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban dd), cong
bé Cung khai két qua kifm tra hé so tai UBND x8, phuong, thi trén trong thoi

4

han 15 ngay, xem xét giai quyét ¥ kién phan 4nh v& ndi dung cong khai;

-+ Chuyén hd so dén Vin phong ding ky quyén st dung dat huvén, thi x3,
thanh pho;

Trong théi han khong qua 05 ngay lam viec, ké tir ngay nhan d ho so
hop 16, Van phong dang ky quyén st dung d4t huyén, thi x4, thanh phd c6 trach
nhiém.

- Kéc nhin di didu kién hay khéng du diéu kién duge chimg nhén vé
quyén s dung dét, qur /én s& hiru t3i san vao Don d& nghi cap Gidy chimg nhén;
Trudmg hop can xac mi inh thém théng tin vé didu kién chimg nhén quyen s¢ hitu
tal san gan lién voi dat thi Van pnong ding kv quyén sit dung dat giri Phiéu la‘v ¥
kién co quan quan :y vé nha &, cng trinh x4y dung, co quan quan 1y ndng
nghigp huyen, thi xd, thanh p hé: trong thoi han khdng qua ndm (05) ngay lam



viéc ké tir ngay nhan dugc Phiéu lay ¥ kién, co quan quan ly vé& nha &, cong
nnh x4y dymg, co quan quan ly nong ngmep c6 trach nhiém tra loi bang van ban
cho Vin phong dang ky quyén st dung dét; .
+Trich sao hd so dia chinh, gui théng tin dia chinh dén co quan thué dé
¥ac dinh nghia vy tai chinh;

- Trong thoi han khdng qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so
b op 1&, Chi cyc Thue Bap thong bao thué m,huyen dén B phén tiép nhan va tra ket
qua x&, thi trary dbi véi truong hop ndp hé so tat UBND x4, phuong, thi trén
hodc Vian phong' ding ky quyén sir dung dht cap huyén dbi voi truong hop ndp
hd so tai Vin phong dang ky 1uyen sir dung dét cap huyén dé théng bao cho
ngu.di dé nghi cap Gidy ch ing nhéan.

- Trong th&i han khdng qua 05 ngay lam viéc, sau khi ngudi dé nghi cap
Gidy ¢ 2img nhén thyc hién xong nghia vy tai chinh, Van phong Ping ky quyén
str dung At huyén, thi x4, thanh phd ¢6 trdch nhiém:

+ Lép thong bdo chinh Iy bién ddng, dy thao T trinh, Quyét dinh, Gidy
chimg n. han dé Phe mg Fal nguyén va Moi trudng huyén, thi x3, thanh phox trinh
UBND «4p huyén k- y &Jlay chimg nhéan.

+ Chuyén no so dén Phong Tai nguyén va Moi traedng huyén, thi x4,
thanh }:“‘rvhaé'

- Trong thoi han khong qua 02 ngay lam viée, ¢, ké ilr ngay nhin du hd so
mxp & tir Vin phong dang ky quy@n sir dung dar, Phong Tai nguyén va Mbi
trudmg huyén, thi x4, thanh phé ky trinh UBND huyen thi %8, thanh phé ky
Qe vt dinh va Giy chiimg nhin;

. Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so
hop 19 fr Phong Tai nguyén va Mdi tr u’ctng, UBND huyen ‘tl‘u x4, thanh pho ky
Cuy3t dinh, Gidy chimg nhén va chuyén két qua cap Gidy chiing nhan cho
Phony Tai nguyén va Moi trudng huyén, thi x4, thanh phd;

. Trong thoi han khdng qua 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan két qué cép
Gridy chu;‘ig nhén, Phong Tai nguyén va Moi trudng huyén, thi X4, thanh phO
chuyén két qua cap inay chimg nhén dén Vin phong ding ky quyen sir dung dat
huyén, thi x&, thanh phé;

- Trong thoi han khéug qua 02 ngay lam viée, k& tix ‘ngay nhan k&t qua cAp
Ciidy iy cmmg, nhén, Yan phong déng ky quyen sif dung dht huyén, thi x4, thanh
phd:
= Yao Sé chp G:‘éé‘y chimg nhén;
-+ Chu ven Gna\y ahu’ng, nhan dén Bb phan ‘é’ﬁep nhén va tra két qua x4, thi
ivAn va théng bdo vé viéc cap nhdp, chinh 1y hd so dia chinh;
+ Théng bdo vé& viée ciip nhap, chinh 1y hd so dja chink;

+ Sao y ban chinh 4@.‘0} 1g diu edia Vin phéng déng ky quyr:‘n st dung dat)
dbi véi Gidy chimg nhan cé ndi dung chumg nhén quyén sé hitu nha &, cong
ik 16y dyng, rimg sn xullt 4 rimg wdng vA ghi cho co quen quan I nhd nudc



vé nhe 6, cdng trinh x4y dung, néng nghiép dé dap ing yéu cau quan 1y nha
nirde cia ting nganh;

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén nhén két
qua cdp Giay chimg nhén, Van phcng dang ky quyen su dung dht cip huyén
hogc B phén tlep nhén va tra két qua x4, thi tran trao Gidy chimg nhén cho
ngudt dé nghi cap Gia Jidy chirng nhén va thu phi, 18 phi (néu cd).

1) Toi da khéng qua 35 ngay lam viéc k& tir ngay nhan da hd so hop 1& dbi
veri trudmg hop chura ¢6 trich bpe ban dd dia chinh hoac trich do dia chinh thira dAt.

- Trong thdi han khéng qua 01 ngay lam viée ké tir ngay nhén du hé so
hop 1€, Bo phén tiép nhén va tra két qua xd, phuodng, thi trén ¢6 trach nhiém
chuyén hu so cho can bd chlry én mén ddi vot truong hop ndp hé so tai UBND

x4, thi tmn hodc khong qua 01 ngay lam viéc, Van phong dang ky quyén sir
dung «mt ,a}, huyén gt hd so dén UBND cap x4 dé lay y klen xac nhan va cong
khai ket qua truge khi chuyetz ién co guan cap huyén giai quyet theo thim quyen
déi vo! trudng hop ndp hd so tai Van phong ding ky quyén sir dung dét cép
nu}»ﬁ;m

Trong thei han khdng qua 7 ngay lam vige k& tir ngay nhan hé so do B
phén mp nhén va ira ‘}«eL qué x4, thi trin chuyén dén hogc khong qud 7 ngay lam
Vide ke: ity nzdy nhin hd 5o do Vin phong dang ky quym st dung dat ¢ cap huyén
u.us.l}@ﬁ C’c,nJ TJRND x4, phuong, thi trin ¢6 trach nhiém:

- Kiém ira, xac nhan vac Bon dé nghi cap Gidy chimg nhan vé tinh trang
tranh ¢ hap quyén si dung dht va tinh trang tranh chap quyén so hiru tai Qann
teuong hop khong ¢o gi a;/ £ vé qu yen St dung dat quy dinh tai cac khoan i
v.a 3 Piéu S0 cua L uat "Dét dai thi kidm tra, xéc nhan vé ngudn gdc va thoi d1em
S ”Eung dat, tinh trang wanh chdp st dung dét, sy phit hop véi quy hoach s
dung dat, quy hoach xay dymg da duge %2t duyét.

- Kiém ira, xdc phdn vao so db nha & hodc cong trinh xdy dung (irix
truomg hcqu so 46 nha & hodc cong trinh xay dyng d& c6 x4c nhan cua to chirc c6
tw cAch phép nhan v& hoat dong xdy dung hoac hoat dfng do dac bin dd), cong
bd cong khai két qua knemn tra hé so tai UBND x4, thi tran trong thoi han 15
ngay, xem xet gla« a,;uVEL ¥ kién phzm anh vé ndi dung cong khal

thanh uhﬂ

- Trong thoi han khdng qua 05 ngay larn vige, ké ngay nhén du hd so hop
18, Van phong déing ky quyén sir dung ¢4t huyén, thi x5, thanh phd c6 trach nhlem

F Xac nhan da diéu kién hay khéng du diéu kién duge chimg nhén vé
quyén st dyung d4t, quyén s hitu tai san vao Bon dé nghi cp Giay chimg nhén;
Truong hop can xAc minh thém théng tin vé didu kién chimg nhén quyén s¢ hitu
tai san gan lién vei «"iat thi Vén phong déng ky qwen stz dung dét giri Phibu lay s
Kidn oo quan quan by vé nha ¥, cong trinh xdy dung, co quan guan ly ndng
nghi€o hovin, thi %8, thanh phd; trong thot han khong qua ndm (05) ngay lam

[
(]



viéc ké tir ngdy nhén dugc Phiéu 14y y kién, co quan quan 1y vé nha ¢, cdng
trinh x4y dyng, co quan quan ly nong ughlep c6 trach nhiém tra 101 bang van ban
cho Viin phong ¢ng ky quyén sir dung dat; ,

+ Trich sac hd so dia chinh, giri théng tin dia chinh d&én co quan thué d¢é
x4ac dinh nghia vu tai chinh; ’

- Trong thot hen khéng qua 03 ngay lam viéc, Kké tir ngay nhén du hé so
hop 1€, Chi cuc T hue 1ap thong bao thué t'huyen dén B6 phén tiép nhan va tra ket
qua xa, thi teAn cibi voi trudng hop ndp hd so tai UBND x&, phudng, thi trin
hoiic Vin phong ding ky qu: vén s su dung dat cap huyen dbi voi ‘trudng hop ndp
hd so tai Van phong ding ky quyén st dung dét cap huyen dé thong bao cho
nguoi dé nghi cap {314y chimg nhén.

- Trong thdi han khdng qua 10 ngay lam viée, sau khi ngudi dé nghi cap
Gidy chimg nhén thuc hién xorg nghla vu tai chinh, Van phong Pang ky quyén
it dung dt huyén, thi x3, thénh pho co6 trach nhiém:

+ Trich luc ban dd dia chinh hodc trich do dia chinh thira da, lap thong
biio chinh 1y bién ddng, du thio T trinh, Qu we? dinh, Gla v chimg nhin dé
Phong Tai nguyén va MOi irudng huyén, thi x4, thanh phé trinh UBND cip
huy én idf Ula} chung nthan;

+ Chuyén hd so dén Phong Tai nguyeén va Mol truong huyén, thi =3,
than.h ph()

- Trong thai han kKhéng qua
hop L% tr Vin phong dang ky iy
trudng huye-n thi x4, thanh phd }
OQuyét «tinh va Gidy chimg nhan;

Trong thoi han khéng qué 03 ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhén du hé SO
hop 1€ tir Phong Tai uguyén va M&i truong, UBND huyen thi x4, thanh phé ky
Quyét fah, Glay chimg nhan va chuyén két qua cdp Giby chimg nhin cho
Phong Tai nguyén va Moi trudmg huyén, thi x4, thanh 3h0

- Trong thoi han khéng qua 01 ngay lam vige, ké oy ngdy nhén két qua g,ai,
Gidy chimg’ nhan, Phong Tai nguyén va Mot trudng huyén, thi X4, thanh pho
chuyer két qua cap Glay chitng nhén dén Vin phong ding kv quven sit dung dat
huvén. thi x4, thanh phé;

- Trong thoi han khong qua 02 noay lam viée, ké i ngay nhan kéi g \,a
{44y chimg nhiin, Van phono dang ky quvén sir dung d4f huyén, thi x4, thanh phé:

- Va0 S6 cap Gidy chimg nhan;

sg, y lam viée, k& bt ngay nhan @i hd so

02
80 sir dung dAt, Phéng Tai ny guyen va Mbi
kv ir 1h UBND huyén, thi x&, r.hanh phé k¥

Chuyen Gidy chirmg nhdn dén Bo phan ixep nhéan va tra két qua x4, thi
ir 4n va thong bac ve viée cdp nhip, chinh ty hd so dia chinh;

+ Thong bao vé vide cép nhdp, chinh 1y hé so dia ch inh;
+ Sac y ban chinh (déng déu clia Van phong dang ky qu yén st dung dat)

dbi v Gia, - chitng nhén 00 ndi dung chimg nhén quyén s& hitu nha 4, cHng

A

trink XAy dun g, rimg san xudt [a rimg tedng va gini cho co quan quan v nhad nrde



vé rha 6, cong trinh xdy dung, ndng nghiép dé dap ung y€u cdu quan ly nha
nude cta wmg nganh;

- Trong thoi han khorg qué 01 ngay lam viée, ké tir ngay nhén nhén két
qua <Ap Giay chiing rhin, Van phong dang ky quyen s dung dit cAp huyén
hogc B phén tifp nhan va tra két qua x3, thi tran trao Gidy chimg nhén cho
gL dé nghi cip Gidy chimg nhan va thu phi, 1& phi (neu co).

Pidu 15. Ping ky bién dong sau khi c:ap Glay chirng nhin
1. Thanh phan hé so:
&) Pon dé nghi déng ky ’bién d(")ng;

bién dong phm ziuc«: phep uua o quan ¢ thdm quyen

¢y gt trong cdc loai gidly chimg nhéan da cAp ¢6 ndi dung lién quan dén
viée ang ky bién dong.

d; Trich do Ban do dia chinb thira dat.

2. 56 {tugng ho sot mdt (G1) bo hd so.

3 Thé gian gial quyél: Téi da khéng qué 14 ngay lam viée ké tir ngdy nhan
du 1o zo hop 1&. Truong hop thye hién tha tye dang ky © bién déng ma phat trich do
dia chinh thia dat thi thoi g gian thye hién thi tuc hanh chm‘ﬁ durrc, tang thém khéng
qué hai muoi (20) ngay lam viée; trudng hop phai a,ap Gidy chimg nhan thi thoi
gian thuc hién thd tuc hanh chinh duge ting thém khong qua nam (05) ngay lam
viée; trudng, hop hd so dang ky bién dong chua co Giér y chimg nhdn ma ¢ mdt
trong cac gidy 1o quy dinh tai udc khoan 1, 2 va § Diéu 50 cia Luat Dit dai, céc
Diéu 8, 9 va 10 cia Nghi dinh 56 88/20@9/1‘@: -CP thi thot gian thuc hién tha tue
harh chinh duae ting thém khdng qua ba lam (35) ngay lam viée,

aj Trong thoi han khong, qua 01 ngay lam v1es« ké tir ngay nhan dd hd so
hoyp 1€, BG phan tiép nhin va tra két qua x4, thi trén o trach nhiém chuyen ho so
dér: Vin phong dang ky qu‘yen s dung daf huyén, thi x4, thanh phé ddi vdi
Lewdng hop ndp ho so tai UBND x4, th: tran hodc khéng qua 01 ngay lam viéc,
fin phong dang ky quyén sir dung 44t huyén, thi x4, thanh phé chuyén hé so
ohe o m b6 chuyén mon KU 1y dbi véi irudng hop ndp hd so tai Van phong ding
k7 quy én sir dung dfat cap huveén;

b) Trong thoi han khéng qua 10 ngay lam vige, ké tir ngdy nhan dd hd so

% A

hoy, 18, Vén phong ding ky quyen st dung dét ¢6 trach nhiém:

Tm(my hop thay @61 dién tich xév dung, dién tich su dung, téng, cao, kéi
cAu ciinh, ca} (hang) nha mac cong trinh xAy « mg phai xin phép xady dung
nhmg irong hd so ding ky bién dong khong co giay phep xdy dung thi gui
Phidu la vy kién clia co quan ¢o thAm quven quan ly v€ nha &, cong trinh xay

ALY

dung. Trong thoi han khong qua nam (05) agay lam viée, ké tir ngay nhan dwoc
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Phiéu i4: 7 ¥ kién, co quan quan ly vé nha &, cong trinh xdy dung c6 trach nhiém
tra 1&i baiag vin ban cho Vin phong ding ky quyén st dung dét;

- Ciip nhéat bién ddng vao co sé dir liéu dja chinh;

) Ti-ong thot han khong qua 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan nhén két
qua cap Gla y chimg nhén,Vin phong ding ky quyen st dung dat huyén, thi x4,
thanh pho

- Vao 136 theo d6i clp Gidy chimg nhéan, hwu hd s s0;
Thong béo vé viéc cap nhép, chinh Iy hd so dia chinh;
- Chuyén hé so den B phan ti€p nhan va i két qua xa, phuong, thi trin;

d) Trong t 101 han khéng qua 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan nhén két

:111.:1 chp Gidy cirng nhén, Van phong dang ky quyen sir dung dat cép huyén

loic BO phcm tié o nhan va tra két quéa x&, phudng, thi tran trao Gi iy chimg nhan
¢cho ngum dé nghy d.mg ky bién dong va thu phi, 18 phi (neu cd)

‘Dieu 16. Ch uyen nhu'mng” thira ké, tdng cho quyen sir dung dat, quve
six hiry tai san gén lién voi dat,

{. Thanh phén hé so:
a3y Trudng hop nhin chuyén nhuong, thira k&, nhan ing cho quydn s
dung 4t va tai san gan lién vm At

- Vin ban giao Jich v& quyén sir dung dat va tai san ghn lidn voi dar {hop
dong oh’ iyén nhuong d5i voi trudmg hop nhén chuyén nhuong; di chic hodc bién
ban phér chia thira ké hodc ban 4n, quycL dinth giai quyét tranh chép cia Toa 4n
nhén din 43 cé hidu lyc phap ludt dbi voi trudng hop thira ké hode don dé nghi
clia ngueyi thita ké néu ngudi thira ké la ngudi duy nhét; vin ban cam két ting
cho hodc hop dong ting cho hodc quyét dinh ting cho ddi véi trudng hop nhén
ting cho),

.G av ty vé o _gyegj sit dung dar Vi mzye;n s hiru ta sar ?’él_m Hén véi ﬁéa-
(q\ﬂay shim, 3 nhdn quyén st dung dAt, quyen s6 hiru nha & va tai sdn khac gare
lién véi dat nodc Gidy chimg nhan quyén s¢ him nha & va quyén st dyng dat &
hodc Giay chi g nhén quyén sir dyng d4t va Gidy chimg nhan quyén s¢ hitu nha
&, £3iay chimg nhan quyen sO hitu cong trinh x4y dung hodc mot trong cac loai
g ;a v & quy dini1 tai cac khoan 1,2 va 5 Pidu 50 Ludt Dat dai va mét trong céc
g,law t& quy dinb tai cac Biéu 8, 9 va 10 Nghi dinh sb 88/2009/NB- -CP); Truong
h@’p mum s dung dAt, chi %o hiru tai sén gan hen voi dat da r‘o (nay chung
ahén qu j“"l S dun g dht, quvep 5¢ hifu nha & va tal san khac gan lién véi {iat
hoic Gidy M.upg mha quyén s& hitu nha & va quyén st dung dit & hoiic uaa Y
chirny: nh’m quyén s dung dat va Gidy ching nhan guyén s& hitu nha o, Giay
chimg nhan quyén sd hitu cdng trinh xy dung thi phai ndp ban gbe Gidy ching
nhan do;

b jm{mg hop nhin chuy én nhuong, thira k&, nhan tdng cho quyen Sty
dung dit, hd so gdm:

- Vin ban giao dich vé qu'vé' n st dung dar { {hop d‘énﬂ &;h‘d‘y’é‘ﬂ nhrong dbi
y&1 trrdmg how nhan chuyén ahugng; di chue hodc bién ban phan chia thira icé



hoc ban 4n, quyet dinh giai quyét tranh chép cta Tod 4n nhan dan dd cé hiéu
{ye phdp ludt ddi véi truong hop thira ké hoac don dé nghi cta nguoi thira ké néu
ng.-01 thira kP la nguoi duy nhaf van ban cam két ting cho hodc hop ddng tdng
cho 1108c quyet dinh tang cho.dbi véi tmong hop nhan ting cho);

- Gidy to v& quyén st dung dat (Gmy chimg nhan quyén sir dung dat
quyén s hitu nha & va tai san khéac gén 11en voi dat hodc Gidy chu'ng nhén quyen
sir dung tit hodc Gidy chung nhén quyén sé hitu nha & va quyén sit dung dat &
hozc mot trong cac loai gidy 10 quy dinh tai cdc khoan 1,2 va 5 Piéu 50 Luat
Pét dai); Trudmg hop nguon str dung dét, chii s& hitu tai san gan lién véi dat da
¢ Gidy chimg : nhan quyén si dung dat, quyen s& hitu nha & va tai san khéac gin
lién vai dat hodc Gidy ching nhan quyén sur dung dat hoac Glay chimg nhén
Jh.yi.n s& hitu nha & va quyén sir dung dét o thi phai ndp ban gdc Gidy chimg
nhén do;

) Truong hop nhén chuyen nhurong, thira ké, nhéan ting cho quyén s& hire
tai san gin lién v d4t, hd so gém:

- Van ban giao dich v& quyén s¢ hitu tai san gén 1ién véi dat (hop dong
chuyén rhugng 461 véi tru:o‘u:, hgp nhéan chuyén nhuong: di chic hode bién ban
phén chis thira ké hodc ban 4n, Gquy &t dinh gldl quyét tranh chip cna Toa 4n
nhan din Jd3 ¢d hiéu iu’c vn»zp lugt ddt voi tru rong hop thira ké hodc don dé nghi
cua ngudl thua ké néu ngudi thira ké la ngudt duy nhat; van ban cam két tang
cho hodc hop déng ging cho hode quvm dinh ting cho d&i véi trudng > hop nhan
ting cho);

- (nay t& ve quyén s& hiru tai san gén lién Vi dat (Gidy ‘chitng nhin gu yén
su dung dat qu\zf»n 30 hita nha & va tai san khac gan her voi dat hoidc (me chimg
rthén quyem s¢ hitu nha & hodc Gi Gidy chimg nhén quyen s& hitu Pong trinh x4y
'hm 2 hofc mdt frong cae loai gny 1 quy dmh tai cac Bidu 8, 9 va 10 Ng ghi ﬁmh
3 M‘,/)‘)( 19/ND-CP); Truong hop nguot su dung dat, chit & hitu tai san gin liér

¢t dat dd co Gidy chimg nhin quyén si dung dét, quy én so hitu nha & va tai san

H‘m gdn lign vé&i dit hodc Gidy chin ng rthdn quyén s¢ hitu nha & va quvera sy

dung dét & hogc Gidy chimg nhan quyén s0 hiru nha o, Gidy chimg nhan quyen s¢
hivw cdng trinh xdy dung thi puﬁa ndp ban gbe Gidy chirng nhén d6;

’Emcmg hgp bén chu yPn nhurong, tang cho 1a chi so hiru vai san khong
dong thivi 14 ngudi st dung dm thi phéi c6 van ban ¢ cua ngudi st dyng dAt ddn g j
cho chit s¢ hitu tal san gin lidn véi dat duoe chuyén nhugng, ting cho tai s
gén lidn vl dét d3 c6 chimg nhin cba cdng chimg hodc chimg thuc ciia UBT_\E)
chp KA, ¢Ap huyén theo quy dinh cta phap ludt.
‘hé luong hd so: ot (01) bd hé so.
..... Thon gian giai quyet:

a) THi da khong qua 13 ngay fam viéc ké tir ngay nhan di hé so hop 18 déi
v trrong hop khodng cap méi may chimg nhéan.

1

Troug thol han khong, gué 01 ngay lam vi

«

&t qua x4, thi trdn ¢b trach m,‘n . }MV@Y“ % 6 so dén Van phong dang ky quyén

~

sty dung dit huyén, thi 3, thénh pho 46t vl irwdng hop adp hd so tai UBRND x4,

C, Bé phan ﬁen n’ﬁ?m v nr-:\



thi tran hodc khong qua 01 ngay lam vigc, Van phong dang ky quyén su dung
d 4t clp huyén chuyén cho b phan chuyén mon xr ly d6i véi trudomg hop ndp hé
5 tai Vin phong fang ky quyén sir dung dat cép huyén;

- Trong thoi han khong qlla 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hé so
herp 1€, Van phong ¢fing ky quyen st dung dat 6 trach nhiém thim tra hd so; néu
pht hop quy dinh ot phép ludt thi thye hién cdc cong viée sau:

+ Trich do dia chinh thira dét dbi véi truong hop chwra duge cip Gidy
chimg nhén & noi chua c6 Ban 46 dia chinh hogc da cap Gidy chimg nhan nhung
chua ¢ so d6 thira dit hodic trudmg hop chuyén quyén st dung mét phén thira dit,

+ Trich sao dia chinh gl co quan thué dé xac dinh nghxa vu tai chinh;

- Trong thoi han khéng qua 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd 50
}wp 18, Chi cuc Thué lap théng bao thué f*hu'yen dén B6 phan 1iép nhén va tra két
qua x3, thi trin dOl vl trudng hcrp ndp hd so tai UBND x4, thi trin hodc Van
phong dang ky quv:un otr dung dit cap huyen dbi véi trudong hop ndp hd so tai Van
phong dang ky quyén str dung dit clp huyén dé théng bao cho ngr i ndp hé so.

. Trong thdi har khdng qué 05 ngay 1am viée, sau khi ngudi 48 nghi cdp
1\' caing nhén thue hién xong nghm vu tai chinh, Vin phong Bing ky qus Jép
g dit huyén, thi >4, thanh rc:ho ¢ trach nhiém:

o

(—-_, et £
e s
Lav N

Q-a <

i~ Chinh 1y Gigy ching nhin.
a0 y ban chinh (déng dAu ciia Van phong ¢ ding ky quyén stz dung d4n
i w Gy uhli’]ﬂé nhdn o6 ndl dung chitng nhén quyén s& hitu nha &, cong
rHi b oxay flum , TUng san >cuét 13 rung ~trong va gm cho co guan quﬂ 1y nha nuéde
hé &, cong rinh x8y dung, ndng nghiép dé dap tmg yéu cin quan 1§ ahi
mnde ola g r)g)anh
+ Chinl by "1 so dia chinh;

A
Ve

Thon g béo vé viée chinh 1y bién ddng;

4 Che yem két gua dén B phan ﬁ'iep nhén va trg két quad x3, thi trin;
- Trong ©10t han khéng qua 01 ngay lam viée, ké tir ngay nhén két qua,

Yin phong dang ky quyen sir dung dat cip huyén hoic Bé _phén tiép nhén va tra
m tqud xd, thi tré'n trac anw chimg nhin cho nguoi ndp hd so va thu phi, 1€ phi

D) T6Hi da khé bng qua 1 n gdy lam viéc ké i ngay nhén 4o hd s hop 18 abi
Ry R ghiy 18 hwp phéi clp méi Gidy chimg nhén

gird

( *rhw han khong qua 01 ﬂgav lam viéc, BO phan ‘Uen nhén va um
két qué x4, thi trdn 6 trach nhigm chuyén ho so dén Vin phong ding ky quyén
3 muw d4i huyén, taj x4, thanh m@ dbi véi tredng hop ndp hd so tai UBNTD &,
thi tram hodic khong na 01 ngay lam vide, Van phong ding ky quyen sy ﬂu«zg
dhi cAp huyén chuyén cho bd g\:}mn chuyén mén xi Iy d6i v&i trudmg hop ndp hd
50 tai Vin phong ding ky quyén sir dung dht rap huyén;



- Trong thoi han khéng qua 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hé SO
hop 18, Van phong déng ky quyén sir dung d4t ¢ trach nhiém tham tra hd so; néu
phtt hop quy dinh cia phap luat thi thyce hién cac cong viée sau:

+ Trich do dia chinh thira dt d&i voi tru‘cmg hop chua dugc clp Gidy
chimg nhén & noi chua ¢é Bran db dia chinh hodc da cap Gidy chimg nhan nhung
chua ¢6 so dd thira dét hodc truong hop chuyén quyen sir dung mot phn thira dit.

+ Trich sao dia chinh giri co quan thué @& x4c dinh nghia vu tai chinh;

- Trong tnoi han khong qua 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhén da hd so
hop 18, Chi cuc Thué lap thong, bao thué chuyen dén B phan tiép nhén va tra két
qua x4, thi trin doz V@i truong horp ndp hd so tai UBND x4, thi trin hodc Van
phong dang ky qayen str dung dat cap huyén dbi v6i treomg hop ndp hd so tai Van
phong dang ky quyén str dung dAt cAp huyén dé théng bao cho ngudi ndp hd so.

- Trong thdi han khong qua 03 ngay lam vige, sau khi ngudi dé nghi cap
i 'éy chimg nhén thyc hién xong nghia vy tai chinh, Van phong Ding ky quyén
s\ dung dét huydn, thi x4, thénh phd 6 trach nhiém:

+ Chinh ¥ Gidy chimg nhan.

+ Sao y ban chinh (déng dAu ctia Vin phong ding ky quyén sir dung dée)
d8i i Gidy chimg nhén cé ni dung ching nhén quyen sé hiru nha ¢, cong
trinh Xy dung, rimg san wudt 14 rimg trdng va gui cho ¢o quan quéan 1y nha nude
vé& nha &, cong trink xdy dung, néng nghiép dé dap Gug véu chu quan 1v nha
nude cha timg nganh;

+ Thye hiép thi tuc trinh cép Gidy chimg nhén, chuyén hd so dén Phong

T3i nguyén va Mol trudng huyén, thi x4, thanh phb dbi voi trwdmg hep phai cip
(iidy chimg nhan.

- Trong thoi han khéng qua 02 ngav lam vige, ké tir ngay nhén da hd so
hgn 1é tir Van phong ding ky quyen st dung dAt, Phong Tai nguyén va Moi
truong huyen, thi x4, thanh phé kiém tra hé so; trinh UBND huyén, thi x4, thanh
phd ky Quyét dinh va Gidy chimg nhén;

- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhén dd hd so
hop 1€ tir Phong Tai nguyén va Moi trudng, UBND huyén, thi x3, thanh phé ky
Qu,wi dinh, z(nay f,lmmg nhdn va chuyén két qua cip Gxay chitng nhén cho

Phéng Tai nguyén va Moi truimg huyén, thi x4, thanh phd;

- Trong théri han khéng qud 01 ngdy lam viée, ké tir ngay nhén két qua cép
Ciidy chimg nhdn, Phong Ta. nguyén va Moi trudng huyén, thi X4, thaoh ph@
chuydn két qua cp (jmy chimg nhan cho Vin phong ding ky quyén sir dung dét
huyén, thi x4, thanh phé;

- Trong thoi han khong qua 02 ngdy lam viée, ké tir ‘ngay nhén két qua cip
Gy chimg uhan Vén phong dang ky quyen sit dung dét huyén, thi x4, thanh
phé © hinh 1y ho so dia xwhmh théng bao ve vige chinh ly bién dong; chuven két
fqua mp Gna‘y chimg nhén dén Bo phin Lzep nhén va tra két qua x4, thi trén;



- Trong thoi han khéng qué 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan két qua cip
Giay churtg nhén, Vin ghong déng ky quyen sur dung dét cdp huyén hodc Bd
phin tiép nhédn va tra két qua x4, thi trin trao Gidy ching nhan cho ngudi dé
nghi cép Gidy chimg nhén va thu phi, 18 phi (néu co);

Pidu 17. Ping ky cho thaé, che thué lai quyén siv dung dit, tai sin
gén lién véi dat

1. Thanh phéin hé so

Bén cho thué, cho thué lai quyén sir dung dét, tai san gin lién véi dit hoac
bén cho thué tai san gén lién véi dét nbp mdt bd hd so theo quy dinh sau day:

a) Trudmg hop cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat va tai san gén lidn
v6i dét: |

- Hop ddng cho thué, cho thué lai quyén sir dung dAt va tai san gin lién
v d‘é’t;

- Gidy tir v& quyén sir dung dat, qu 3n s& hiru tai san gén lin voi dat;

Vin ban giao dich v& quyén str . g dat va tii san gin lidn véi it (hop
ddng chuyén nhuong dbi véi trudmg hop nhan. chuyén nhuong; di chic hodc
bién ban phéan chia thua ké hosc ban én, quyet dinh giai quyét tranh chip coa
Toa ar: nhin dén da cé hleu tue phéap ludt d6i voi truong h()'p thira ké hodc don
dé nghi chia nguai thira ké néu nguoi thira ke 13 ngudi duy nhét; vin ban cam két

tang cho hoac hop ddng ting cho hoiic z.uye*t dinh tdng cho dbi véi trodng hop
rthdn mng cho);

Gidy 1 vé 4[11‘}’6}{1 str dung dht va quyen s& hitu tai san gin lién voi da?
(Lnay chimg nh@n quyén st dumg dt, quyen 56 hiru nha ¢ va tai san khéc gan
lién v&i dat hodic may uh\mg nhan quyev s¢ hita nha & va quyen ste dung dat &
hodc Gzay ching nhiin quys &n s dung dat va Gxay chitng nhén quyen 3G hitu nha
g, Lna v chimg nhén quyén s¢ hitu cong irinh xay dung hoac mot trong cac loai
gaay t& quy dinh tai céc khodn 1, 2 va 3 Pidu 50 Ludt Dét dai va mét trong céc
gidy o qu dinh tai cac Diéu 8, 9 va 10 Nghi dm.h sb 88/2009/N E)- CP) Trudng
hop ngum sir dung dat, chi s¢ hit tai san gan lidn voi dat da cm Gihs y «;hung
nhan quy°11 siy dung dat, thsn s¢ hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat
hodc Gidy chimg nhan quyén s6 hiru nha ¢ va quyén sir dung a4t & hoic Gla\/
chimg ahn quyén sir dyng dat va Gidy chimg nhin quyén s& hiru nha &, Gidy
chitng nhén quyén s& hitu cing trinh x&y dung thi phai ndp ban gz,oc ma} chimg
nhan do;

b Trudng hop cho thué, cho thué lat quyén siv dung d4at, ho so gém cd:
- Hop ddng cho thué, cho thué fai quyen sit dung dat;
- Gidy & ve quyén sit dung dat

Vin ban giao dich v& quyén st dung dét (hop ddng chuyén nhuong d6i
véi truomg hop nh'm { huyen b ong; di chmc ho#ic bién ban phan chia thira ké
hiodc ban an, qu*y@l dinh giai quyét tranh .,nap cua Toa 4n nhédn dan 44 c6 higu
lyc phap lugt ddi véi tuomg hop thira k3 hodic don dé nghi cha ngudi thira ké



néu ngudi thira ké 12 ngudi duy nhét; van ban cam két ting cho 10dc hop dong
ting cho ho#c quyet dinh tang cho dbi vdi trudng hop nhin tang chol

Giby tor vé quven st dyng dat (Gtay chimg nhén qu yén sir dyng dat, quyen
s& hitu nha & va tai san kbéc gén | hen voi dat hodc Glay ching ndn quyen s
dung dit hoic Gidy ching nhén quyén s& hitu nha & va quyén s dung dat &
hodc mot trong cac loai gidy 1o quy dinh tai cdc khoan 1, 2 va 5 i Didu 50 Luét
DAt dai); Truong hop ngudi si dung dit, chu s¢ hitu tai sar. gan lién voi diit da
¢ (nay chimg nhén quyén sir dung dit, qu 1yén s& hiru nha & va tai san Khac gan
lién Vi dat hoac Gidy chimg nhén quyén stz dung dat hodc va chimg, nhan
quyén so hitu nha & va quyen str dung dét & thi phai ndp b g Gidy ching
nhén do;

¢) Trudng hop cho thué tai san gan lién voi dat, hd so goni ¢o:

- Hop dong cho thué tai san gan lién vii dat;

- Gidy to vé quyeén s& hitu tai san gan lién vé1 da

Véan ban giao dich v& quyén s& hitu t3i san gan lién véi dat (hop dong
chuyén nhuong d6i vé&i truong hop nhan chuyén nhwong; di chiac hodc bién ban
phéin chia thira ké hodc ban 4n, quyet dinh giai quyet tranh chip cua Tod én nhin
dan dé co hiéu lyc phap luat déi voi truong hop thira | ké hoac dem dé nghi cla
ngudi thira ké néu ngudi thira ké 13 ngudi duy ¢ thdt; van ban cam két ting cho

hoac hop dong tdng cho hodc quys:aﬂ, dinh ting cho dbi vai triromg hop nhan tdng
cho);

o

oy

Glay to ve quyén s& hitu tai san ghn lién v dat (Gisy chimg nhan quyén
st dung dat quyén s& hiru nha & va tai san khéc gin hen véi dit hosic Ciidy ching
nhin quyén sé¢ hitu nha & hodic Gia y chimg nhén quym s& hitu ¢bag trinh x4y
dung hogc mét trong cac loai gidy o quy dinh tai cac Priéu 8, 9 va 10 Mghi dinh
50 8E’Z/2CﬂOS","I\I})--C}?’)3 Trudng hop r=gum sU dunp aat fnn sé hitu tai sén gan lidn
voi dat da cd Giay chimg nhén ¢ quyén s dung dat, quyen s& hitu nid & 74 tai sén
éan lién véi dat hodic Gidy chimg nhén quyén s& hitu nha o, Gidy chiing nhan
quyén s& hitu céng trinh xdy dung thi phai ndp ban géc Gi4y chimg nhén 46;

Truong hop bén chuyen nhirong, ting cho la chil s& hitu tal sén lchong
ddng thoi 12 ngudi sir dyng dat thi phdi c6 viin ban cla ngudi st dung dét dcng ¥
h@ chu sO hitu tai san gan lien véi dat duorc chuyen nhuemg, ting cho tai san
gan lién voi dat d3 cé chimg nhédn cta cong chimg hojc chimg thuc cia UBMD
cAp x4, cap huyén theo quy dinh ctia phap huat;

- Vén ban cha nguoi st dung dat dtmg—v ¥ cho chil sé& hitu (31 san gin liér:
voi dat du’cm, cho thué tai san gan lidn vii 44t d4 c6 chimg nhan cua cong calng
hotic chimg thyc clia UBND cip x4, cip huygn theo quy ﬁm’h cha phép ludt b
v&i trudmg hop chit sé hitu tai san khéng ddng théi 12 ngudi sit dung dat.

2. 86 luong hd so: mot (01) bd hd sc.

3. Thoi gian giai quyét:



} T61 da khidng qua 13 ngay l#m vige ké tir ngdy nhan da hé so hop 18 dbi
voi tnr(mg hop khong cap mai Gidy ching nhéan.

- Trong thm han khong qua 01 ngay lam viéc, B§ phan txep nhén va tra
két qua xd, thi trin ¢6 trach nhiém ch uyen hd so dén Vin phong dang ky quyén
su dung 4t h uyén, thi x4, thanh phé d6i véi trudmg hop ndp hd so tai UBND x4,
thi tran hodc kho"xg qua 01 ngay lam viéc, Van phong dang ky quyen su dung
dat clp huyén: chuyén cho b phan chuyén mén xir ly dbi véi trrdmg hop ndp hod
so tai Vin phong ddng ky quyén sir dung ; dht cap huyén.

- Trong th&i han khéng qua 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhén da hd so
hop 1€, Van phong dang ky quyvén su dung d4t c6 trach nhiém tham tra hd so; néu
phai hop quy dinh cia phap luat thi thue hién cac cdng viée sau:

-~ Pang ky viéc cho thué vao ho so dia chinh, co s dit li¢u dia chinh;

Truong hgy nha dau tr x4y dung kinh doanh két cdu ha ting trong khu
cdng aghiép, khu kinh :° khu cong ngh¢ cao cho thué, cho thué lai qu yén sur
dung dar gan véi ké: ¢f ~a tAng thl Vin phong dang k¥ quyén sir dung dit cap
tinh ¢ trach nhiém xac . man viée cho thué vao Giéy chimg nha‘m da uép cia bén
vwho thué, cho thué la: quyen sir dung dAt; thye hién th tuc cdp Gidy chimg nhén
¢.ho bén thud, thué lai quyén sur dung dét.

= Trich sac dia chinh giti co quan thué dé xdc dinh nghia vu t3i chink;

- Trong thoi han khoéng qua 03 ngay Lam vide, ké i ngay nhan di hd so
oo 1€, Chi ¢ ye Thué p théng bao thué vhuy &n dén B¢ phén Uep nhan va tra két
;;Mé xil, thi 1 irAn dm vol tradng huu adp hd so tai UBND x3, thi tran hodc Vian

phong ding kv quy 'en s dung dai c'ap huyén dbi véi trwrdng hop nop hé so tai Vin
phong ding ky quy &n sit dung At cap huyén dé thong bio cho ngudi ndp hé so.

”{‘mng thert han khdng qué 05 ngay lam viée, sau khi nguoi dé nghi cép
Gidy g nhén thye hién xong wg‘ iia vy tai chinh, Van phong Dang ky quyén
31 j g dat huyén, thi %8, thanh ghm ¢d trach nhiém:

- Chinh 1y 3idy chimg nhén;
+ Chinh 1y hé 5o dia chinh;
+ Théng béo v& viée chinh 1Y bién dong;
- 'jih uyén k&t qua dén BS phan tiép nhin v tr4 két qua x4, thi irén;
‘rong thét han khong qua 01 ngay lam viée, ké tir ngay nhén két qua,
ViR m-ma ding ky quyén st duﬂg dat chp huyén hodc B phan tiép nhin va ird

b
Iy

1 4 34, thi trln trao ( vxa* ching nhin cho ngudi ndp ho so va thu phi, 18 phi

i
!

'A.

by T#i da kh@uzd; qué 19 ngay lam viée k& v ngdy nhén 46 hd so hop 18 d6i
v 'i:mcmﬂ.“; hop chp méi Gidy chiimg nhan,

n

gn khong qua 01 agay | lam viéc, B4 phan tiép nhan va tré
Ach » chuyeén | hd so dén Vin phong ﬁang ky quyén
v AB1 i trirdmg hop ndp hd sert tai UURND =&,




thi tran hodc khong qua 01 ngay lam viée, Vin phong ding ky quyén sir dung
dAt chp huyén chuyén cho bd phan chuyén mén xur ly dbi véi truomg hop nop hd
so tai Van phong ding kv quyén sir dung dét cAp huyén.

- Trong thoi han khoéng qya 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dG hd so
ho’p 18, Van phong Péng ky quyén sir dung d4t c6 trach nhiém thdm tra hd so;
néu pht hop quy dinh cda phap luét thi thye hién cac ¢dng viée sau:

+ Piéng by viée cho thué vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dia chinh;

Truong hop nha dau tir x4y dung kinh doanh két cdu ha ting trcmg khu
coi1g nghiép, khu kinh té, khu cong nghé¢ cao cho thué, cho thué lai quyén su
dung dét gan voi kér cAu ha ting thi Vin phong dang ky quyén sir dung dht cap
tinh <0 trach nhiém xac nh.m viéc cho thué vao Gidy ching nhan da cap cua bén
cho thué, cho thué lai quyen stt dung dx’ét‘ thuc hién thi tuc cép Giéjy chimg nhan
cho bén thue thué lai quyen st dung dé.
+ Trich sao dia chinh giti co quan thué ¢é x4c dinh nghia vu tai chinh;

- Trong thoi han khong qua ©3 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so
hop 1, Chi cuc thué ldp thmngv béo thué chuyen den B4 phan tl(‘p nhan vi tra két
qua xé, phudng, thi trdn d6i véi txucmg hop nop hd so tai UBND x4, phuong, thi
tran hode Van phong ding ky quyén sit dung dat cap huyén d6i véi trudmg hop
ndp hd so tai Van phong dang ky quyén st dung dat cip huyén dé théng béo cho
ngudi ndp hé so.

- Trong thot han ichong qué 03 ngay lam viée, sau khi nguoi dén ghj ca
Gidy y vhing nhan thuc hién xong ng,hla vy tai chinh, V3n phong Dang ky quyen
5t dung dét huyén, thi x4, thanh phé ¢6 trach nhiém:

7

+ Chinh 1§ Gidy chimg nhan;

+ Thuc hién thi tuc trinh cap Giay chimg nhén, a,,huy@n hé so dén Phcng
Tai nguyén va Moi irwdng huyén, thi x4, thanh pha déi véi truong hop phai cap
Gidy chimg nhén;

Trong théi han khéng qua 02 ngay lam viée, Kké tir ngay nhan dd hd so
hop ie tr Van phong ding ky quyen st dung dat, Phong Tai nguyén va Moi
rung huym thi x&, thanh pho» kiém tra hd so; trinh UBND huyén, thi x4, thanh
ohd ky Ouyét dinh va Gidy chirng nhan;

ﬁ‘"‘rong thol han khong qué 03 ngdy 1am viée, ké 1 ngay nhan di hd so
hop 1é tir I’'hong Tai nguyén va M6i trudng, UBND huyén, thi x4, thach phé ky
Quyét dinh, Gidy ching nhin va chuyén két qua cap Gidy chimg nhan cho
Phong Tai ngoyén va Méi trudng huyén, thi x4, thanh pho_

- Trong ti&1 han khﬁng qua O] ngéy iam viée, k& tir ngay nhan két qua f“ép

Gidy chimg nhen, Phong Tai nguyén va Moi tredng huy@n thi x4, thanh phé kéi

qua c¢ap Glay chitng nhin cho Vin phéng ding ky quyén sit dung dét huyén, thi
«#, thanh phd;

- Trong thén han khong qua 02 ngay lam viée, ke tir ‘ngay nhan ket qua eap

Gidv chimg nhdn, Van phong dang ky quyén st dung 44t huyén, thi x4, thanh



phd chinh ly hé so dia chinh; théng béo ve viéc chinh ly bién dong; chuyen két
qué cAp (3idy chimg 11hén dén B5 phan tiép nhén va tra két qua x4, thi trin;

- Trong thoi hary khong qua 01 ngay lam viéc, ké tur ngay nhén két qua cap
Gidy nhang nhén, Van phong dang ky quyen sir dung dAt cAp huyén hodc B
phén t; :p nhén va tra kdt qua x&, thi tran trao (Jlay chimg nhén cho ngudi dé
rghi cAp 13idy chimg nhar va thu phl 18 phi (néu co).

ﬂ)ieu_ 18. Xoa ding ky cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat, tai
san gan liin véi dit

{. Tharh phan ho so

Sau khi .hop dong cho thue cho thué lai quyén sir dung dét hoic hop dong
cho thué, cho thué lai quyen str dung d4t va tai san gan lién voi dit hodc hop
. ng cho thué: tai.san gan hen voi dat hét hidu Iyc; bén cho thud, cho thué lai
quiyén su dung; dAt, tai san gén lién véi d4t nbp:

{op d(.in‘g d2 duoc xdc nhén thanh Iy hop ddng hodc hop dong va viin ban
thar. 7 hop déng ém theo.
7. 56 luong hé so: mot ((' 1) bd hd so.
3. Thoi gian gidi quyvét: 151 da khong qua 05 ngdy lam vide ké tir ngay nhan
a1 ho so hop €.

¢ Trong thot han 'dgong qua 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dn hd so
b 18, BA phin tiép nhin va ira két qua x3, thi trdn ¢6 trach nhiém chuyen hé so
cen VEn phung diny kv quyén s dung dat huyén, thi x4, thanh phd dbi véi
tnong hop ndp hd so tdl UBND x4, thi tran hoic khong qua 01 ngay lam viéc,
Viarn phong ding ky quyén st dung dit cdp huyén chuyén cho bd phén chuyén
rabn o1 by d6i voi trudng hop ndp hé so tai Vin phong ding ky quyén sir dung
di cap huyén.

k) Trong thai han khéng qoa 03 ngay lam vige k& tir ngay nhan di hd so
”ujp &, Vin phong ijmg ky quvén st dung dit <6 trach nhiém kiém tra hé so,
néu p}' s hop quy dinh clia phéap ludt thi x4c nhén vige x0d cho thué, cho thué lai
irong 1 s dia chinh va co SO c’u’ liéu dia chinh; chuyén két qué cho B phén
iiép nhin va tra két qua x4, thi trén.

¢) {rong thdi han khong qua 01 ngdy lam vige, ké tir ngay nhan kéi qua
i an phon g dang ky qv 1yerr sir dung dat cap huyén hodc B§ phén tiép nhén va tra
kéit qua xd, thi iran trao k&t qua cho ngudi ndp hd so va thu phi, 1€ phi (néu cd).

Piéu 19. Ding ky gbp von bing quyeén siv dung dit, tdi sin gin lien
;o mA
vl dat.
i. Thanh phin hé so:
Bén gop von bing quvén sir dung dat, tai sdn gan lien vei dht ndp mot bé
hes so theo quy dinh sau:

B

[mirong hoo gop vor baug quym st dung dat va t3i sAn ge‘in lién véi dé,

he s gdm VR



Horp df)ng, y gOp von bang, quyén sir dung dtat va tai san gén lién véi dat;

- (i rrav ty vé quyen sir dung dét, quyen s& hu’u taisan gan lién voi dét theo
quy dmh tai diém a khoan 1 Diéu 23 Théng tu s6 17/2009/TT- BTNMT ngay
21/10/2009; Traong hop nguot st dung dat, chu so hitu tai san gin lién voi dat
da e Gidy chum y nhén quven st dung dat quyén s hitu nha & va tai san khac
éan lién vm dét hodc Gidy chimg nhén quy én so hitu nha ¢ va quyén su dung dAt
& hodc Gi ay chimg nhén quyen sir dung dat va Gidy chung nhan quyén s¢ hiru
nira ¢, Gidy ching nhan quyén so hitu cong trinh x4y dyung thi phai ndp ban goc
G é.y chirg nhén do;

b) Trudng hop gop von bing quyén str dung dt, hd so 'g‘ém co:
- Hop ddng gép vbn béng quyén st dung dat;

Giéy td vé& quyén sir dung dét theo quy dinh tai diém b khoan 1 Pidu 23
Thor g tu s6 17/2009/TT-BTNMT nga) 21/10/2009; Truong hop ngudi st dung
At ¢ hu Ry l (1 tai san gin lién véi dat di co Glay chu’ng nhén quyén su dung
dét, qi 1ye s hitu nha o vd tal san khac wan hen voi dat ho#c Glay chuug nhan
Gquy ér sU dung dét hodc C may chitng nhén quyen s¢ hitu nha & va quyén sir dung
4t & thi phai ndp ban goc (,_na.y chimg nhén do;

=} Trudng hop gop von bing tal san gén lién voi dat, hé so gdm cé:

- He p df)ng gbp vOn bang tai san gin lién véi dat;

Gta y tcr ‘v«’:“ quyén so | hiru tai sdn gan lién v dét theo quy dinh tai diém ¢
khoan 1| Pidu 23 3 Thong s 17/2009/TT-B INMT ﬁgdy 21/10/2009; Truomg
nop ng um SU dung dét, chi Sy hitu tai san gin lién véi dai dd cd G1aw chitng
nhan quyen st dung dat quy ér s hitu nha ¢ va tal san oan lién v&i dat hodc
Gidy chimg nhén quyén s¢ hiru nha o, Gify chimg nhan quyén s& hitu cong trinh
x4y Cyng thi phat ndp ban g < 5idy chiing nhan dé;

- Vian ban cua ngudi sir dung dat déng y cho cht s& hitu tai san gin lién véi
dat duroe gop von bang tai san gdn lién Vo dét d4 6 chimg nhén caa cong chmlg
hodc chimg thie ciia UBND cap x4, caD huyen theo quy dinh cta Dhap luat dbi
véi trrdmg hop chi sé¢ hina tai sdn khong dbng thoi 13 ngud sir dung dat.

7. S8 lwong hd so: mét (01) bd hd so.
3. Thot gian giai quyét:

b

a) Téi da klxong qué 11 ngay lam vige dbi véi trudng hop khéng cdp mai

(Hiay chimng nhan ké tir ngdy nhén 4o hé so hop 18,

- Trong thdt han khong qua 01 nga y lam vige ké ilr ngay nhén diz hé so
hop ¢, BO phén 11«=p nhin va tra kei qua x4, thi trin ¢ trach nhiém chuyen hb so
dén Vin phonc ding ky quyer st dung dat huyén, thi x4, thanh phé d6i véi
irudng hop ndp hd su tai UBND x4, thi han hodc khéng qua 01 ngay lam viée,
Vian phong dang ky quyén sit dung d4c cAp huyén chuyén cho bd pha,n chuyén
mdn xir 1y dbi voi trudmg hop nop hd so tai Vin phong ding k¥ quyén sir dung
d4t cdp huyén,



- Trong thoi han khong qud 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhén du hé 50
hop 18, Vin phdng ding ky quyen sir dung d4t cb trach nhiém tham tra hd so; néu
phu hop quy dinh cua phap luat thi thyc hién cdc cong vige sau:

+ Trich do dia chinh thira dat dbi véi trudng hop dé cap Gidy chung nhan
nmmg chua cé so db thira dat hede gép von hinh thanh phép nhin méi ddi véi
mdt phén thira dit;

+ Chinh ly, cép nhét bién ddng vao hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dja chinh;

+ Trich sao dja chinh giri co quan thué dé xé4c dinh nghia vu tai chinh;

- Trong thfj i han khéng qua 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhin du hd so hop
18, Chieye thué \ap théng béo thué chuyen dén B6 phan tlep nhén va tra két qua
%4, thi trin d01 v trirong horp ndp hd so tai UBND x4, thi trin hoiic Van phong
ddng ky quyén sit duug dat cdp huyén d6i v&i trudng hop ndép ho so tai Van
shong dang ky quyen st dung d4t cap huyén dé thong bao cho ngudi ndp hd so;

Trong thoi han khong qui 03 ngay lam viéc, sau khi ngudi dé nghi cap
(idy o himg nhan thye hién xong nghxa vu tai chinh, Van phong Pang ky quyen
siv dung dat huyén, vhi x&, thanh phd c6 irach nhiém x4c nhén thay dbi trén Gidy
chimg nhan da cap 61 véi tr uimg hop gop von ma khong hinh thanh phap nhem
il Jwye 1 két gué cho o pnén tigp nhin va tra két qua xd, phudng, th | trén
481 vén rmmg myp nop hé ser i UBP»H‘) x4, thi tran nmc uhuwn két qua (,hu Bo

“hén tiép nhén Vin pliong dang ky quyen str dung dét @&j} huyén d6i véi trudmg

b op adp hd so tai ‘/’é , phong ding ky quyén st dung dat cAp huyén

i

.}

Trong thol han khéng qua 01 ngay lam vige, ke tx ’ngé.y nhén két qua,
iin phong déng ky quyén st dung dat chp huyén hodic B phan $1€p nhén va tra
el qvm %%, thi trAn frao G4y ching nhan cho ngudi n@p 6 s va thu phi, 1€ phi

51 dda khéng qua 18 ngay lam vige ké tir ngay nhén 8t hé so hop 18 46i
véi vrudmyz hop phai cap mdi Giay chimg nhén

f‘ rong thti han khéng qud 01 ngay lam viée ké tr ngay nhén dn hé so
wp ée B/ phén tigp nhén vi trd két qua x4, th trén cé trach nhiém ch uyen hé so
o'eén Yian phong ding ky qu yéa sir dyng dat huyén, thi x4, thanh phd déi véi
e timg hop 0P hd o !an UBND x4, ihz tran hodc khéng qué 01 ngay lam viée,
RS a:"m ng 5 1ar,g k , guwﬂ su umg e; afi f‘a;.s' huypn huyer} h@ L,o ahan chuyeﬂ

- Trong thai han khong ‘:‘gua 03 ngay lam viée, ké tiy ﬁgav nhén dn hd 30U
hop '8, Vin phong ding kv quyen st durg dat co trach nhiém thim tra hé so; néu
nhi bop quy dinh cte phap fudt thi thue hién cac cong vige sau:

.- Trich do dia chinh thira 44t 461 véi truong hgp phai chp Gidy chimg nhén
‘\zm \,mm w bam :‘30 di&. uhmh noac m a"o Ggay ch‘tmg "'man nhuﬂg chu’a s,a, 50

4 s

ning




+ Trich sao dia chinh gii co quan thué dé xac dinh nghia vy tai chinh;
- Trong thoi han khéng qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so hop
1¢, Chi cuce thué tap thong bao thué s.,huyen dén Bo phan tiép nhén va tra két qua
x4, thi trdn do' véi trxdng hop nop hd so tai UBND x4, thi trin hodc Vin phong
ding ky quy ¥n sa dung dét r'ap huyén dbi vi trudng hop ndp hd so tai Van
phong déng ky quyén sir dung dét clp huyén dé théng bao cho ngudi nop hd so;
- Trong thon han khéng qué 03 ngay lam viéc, sau khi nguoi dé nghi cap
Gidy chvmr?T nhén thuc hién xong nghia vy tai chinh, Van phong dang ky quyén
sir dung dat huyén, thi x4, thanh phé thuc hién tha tuc trinh cdp Gidy ching
i1han, chuyen hd so dén Phong Tai ‘nguyén vé Moi trudng huyen thi xd, thanh
v 'hé dbi véi trudmg hop phai cap Gidy chimg nhén; '

- Trong thdi han khéng qua 02 ngay lam viéc, k& tir ngay nhan du ho so hop
18 Van phong déing Ky quyén sir dung d4t, Phong Tai nguyén va Moi truong
hu_vén, thi x4, thanh phé kiém tra hé so; trinh UBND huyén, thi x4, thanh phd ky
1)) /8t dinh va Gidy chimg nhdn,

- Trong th&i han khéng qué 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan di hd so
hop [& tir Phong Tai nguyén va Méi truong, UBND huyen thi x4, thanh pho ky
Quyé't dinh, Gidy climg nhén va chuyén két qua cip (nay chiing nhén che
Phon g Tai nguyén va Médi truong huyén, thi x4, thanh pho

- Trong thot han khéng qué 01 ngay lam viée, k& tir ngdy nhdn két qua Pép
\".'_lv':i;f%,y chimg nhan, Phong Ta: nguyen va Mo6i trudng huyén, thi x&, thanh pho
chuysn <&t qua cép Gi Ty chimg nhén cho Vin phong dang ky quyén sit dung das
huyés, thi x4, thanh pho

- Trong thoi han khong qué 01 ngay lam vige, ké tir ngay nhén nhan két qua
Pap Gidy chimg nhén, Van phong dang ky quven sir dung dat huyén, thi x4, thanh
nho chi, nh 1y 1o so dia chink; thdng bd{) v€ viéc chinh ly bién dong, chuyén két qua

chp (idy’ chimg nhin dén BO phan tiép nhén va tra két qua x4, thi trin;

- {rong thot han khéng qua 01 ngay lam viéc, ke tir ngay nhén nhén két
quéa cap (Hiay chung nhén, Vén phong déng ky quyen sty dung dat cép huyén
hodc BG phén tlf‘p nhan va tra két qua x4, thi trén trao gidy chirng nhén cho
ngudi ndp hd so va thu phi, 1& phi (neL c6).

Hueu 20 Koa ﬁang ky gbép von bamg quym sir dung dat, quyen s& hitvw
tai sin ghn Yidn voi dat
{. Thinh phéﬂ ho so
Bén d4 gop von hodc bér nhan gop vbn bdng quyén st dung dét, tai san gin
lidp &1 44t hodic c& ha! bén ndp mdt b hd so gbm cé:
ay Hop dbug hodc van ban thoa thuin cham dut gop vbn;

}
b Gidy chimg nhén quyén sir dung c"iat quyén sé hitu nha & va t3i san khéc

A

zén Hen v dt hodc Gidy s‘h g nhin quven str dung dat hodc Gidy chxmg nhan

mven ady hitu n‘m & va quy An st dung dat & hoic may chimg nhéin uuven sd Wit
s1ha ¢ hoic Gidy chimg nhdn quyén s& hitu ¢dng trinh xdy dung d4 cap.



2. Sé luong hd so: mét (01) b6 hd so.
3 Thoi gian giai quyét:

a) Tbi da khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 1€ déi
véi trudng hop gop von di x4c nhén viéc dang ky gop vén bing quven su dung
dat quyén: s& hitu tai san gén liér voi dét vao Gidy chung nhéan di cap quy dinh tai
diém b khoan 1 Difu nay.

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam vige, B§ phan tiép nhan va tra
két qua x4, thi trin <6 trach nhiér huyen hé so dén Vin phong dang ky quyén
str dunig d4t huyén, thi x4, thanh phd d6i véi truomg hop ndp hd so tai UBND x4,
thi trafz hogc khdng qué 01 ngay lam viéc, Van phong ding ky quyén st dung
d4t chp huyén chuyén cho b phan chuyén mon xir ly ddi véi truong hop nép hd
so tal Van phong dang ky quyén sir dung d4t cp huyén.

- Trong th&i har khéng qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan &t hd so
hop 18, Viin phoag ding ky quyen st dung dAt c6 trach nhidm sau:

+ Kibm tra hd sor
+ Xac nhén vige xoa gop vén vio Gidy chimg nhén hojc thu gitr Gidy chimg
nhan ¢ chp dé fuu néu thot hon st dung dit 48 két thic sau khi chim dut gép
vin;
+ Chinh 1y,

chp nhat bién ddng vao ho so dia chinh, co s& di 1iéu dia chinb;

+ Chuyén kit qua 38n BS phan tiép nban x4, phudng, thi trdn.
|9 >

Trong thol han khdng qua 01 ngay lam vige, ke tir ngay nhan két qua, Vin
phing déng ky oqu; y&n ':Ui' dung dat cap huyén hodc B6 phan tiép ahan va tra két
qua i, thi trn frao Gidy chimg nhén cho nguai ndp hé so va thu phi, 18 phi
(néu cb).

by TS da khong qua 12 ngay ké tir ngay nhan di hd so hop 16 461 v

trudmg, hop ¢Ap mdt Gidy chimg nhén

- Trong thm han khiéng qua 01 n;?ay lam viée, BO phén tiép nhén va ira

kbt qua, w8, thi trdn ¢6 tréch nhiém chuyen hé so dén Van phong dang ky quyén

g A4t huyén, thi ¥4, thanh phd @i véi trudmg hop ndp hd so tai JRN}J x&,

odc kh«ang qué 01 ngay lam viée, Van phong dang ky qumﬂ dpﬁw

wyén chuydn cho b pham chuyén mon xix ly d6i véi trwdng hop nép hé
Yan o mng dang ky quyén st dung dat cAp huyén.

: ag thiv ban khong ;m 03 ngay iam vide, k& tix ngay nhin
boe 18, Vo ohong ding ky quyén s dung @At ¢o trach nhiém sau:

sénig hop khi gép von da cép gidy chimg nhén quy dinh tai diém b
khodi 1 T“Méu nay ¢ho phap ahidn médi thi sau khi nhén da hd so horp 1€, Vin phong
iano ky quven str dung dat thuc hién kiém tra hd so, thu gilt Gidy chimg nhén d2
chp aé ‘imﬁ neu thol han sir dung dht da két thic sau khi cham ditt gop vhn; iam
thy fue irionh cap &_m.j/ chimg nhén cho beﬂ da gop Von dbi v truong hop théd

dhung dht chiea k&t thi sau khi chim dirt gép vén;

e



-"\"cong thai han khéng qua 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so hop
{6 tr Van phong dang ky quyén str dung d4t, Phong Tai nguyén va Mai trudng
huy &n, thi x&, thanh pixo kiém tra hd so; trinh UBND huyén, thi x3, thanh phd ky
Quyét dinh va Gidy chimg nhin;

- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so
hop 1é tir Piong Tai nguyén va Méi truong, UBND huyén, thi x4, thanh phé ky
Quyét dinh, Gidy chémg nhan va chuyén két qua cap Gidy chimg nhan cho
F'hong Tai ngayén va Méi trung huyeén, thi x3, thanh phé;

- Trong thi han khong qua 01 ngay lam viéc, ké tir ngady nhén két qua cap
Gidy chimg nhan, Phong Tai nguyén va Mai trudmg huyén, thi xd, thanh pho ‘
chuyén két qua cdp G1ay chimg nhén cho Vin phong ding ky quyén st dung dét
huyéin, thi x8, thinh phd;

- Trong thoi han khong qud 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén két qua clp
Lnay ching nhén, Van phong dang ky quyen st dung dat huyén, thi x4, thanh
phé hinh 1y, cap nhét bién ctdng vio hd so dia chinh, co sé¢ dir li¢u dia chinh,
chiuy n két qua ¢ ap Gidy chirng nhén dén B6 phin ’1ep nhén va tra két qud x4,
thi trin;

4
9 A

- Trong thoi hon khong qua 01 ngay lém vige, K€ tir ngay nhén két qua cép
i Y f‘hmw nhén, Vin phons? dang ¥ quven Str dung d4t cidp huyén hodc Bd
phao mp nhan va tea k&t qua s, thistedn trao Gidy chimg nhin cho ngudi d8
nyhi cdp Gidy chirag nhn va thu phi 16 phi (séu c6y

Pidu 21. Baufw ky nhén quyem st ‘dung ﬁat tai san gﬁn lidn v&i dit do
xt& ¥ hop d‘ong thé chap, gop von, ki bien ban ddu gid quyén sir dung dit,

5

tai sin gan fidn vii dit

i, Thanh phéin hé so:

T4 chire dd thire hién vige xi Iy quyén st dung dét, tai san ghn lién vii dat
44 thé map) gop v on bing quyén str dung da‘t tai san gan lidn v&i dat hodc ké
bién ban d4u gid quyen sir dung dhr, tai san gan lién véi dat dé thi hanh an theo
quy dirh cha phap ludt ¢6 trach nhiém ndp thay ngudi duge nhan quyen su dung
dAt mot bo hd so gbim 6

a) Hop dcngr thé chép, hop d(mg g6p vHn bing quyén s dung dat, tai san
gén lién v &i dt hodc ban 4n hodc quyét dinh thi hanh an hofc quyét dinh ké bién
hén dhu gia quym 4 dun;f dAt, tai san gén lién v dét cha co qu.an thi hanh 4n;

b) Gidy 1o vé quyén sit dung dht, quyén sd hiru tai san gén lién véi dt theo
gquv dinh tai khoan 1 B vidu 23 Théng tu sé 17/2009/TT-BTNMT ngay
21/10/2009;

¢) Chitng tlr thire hién nghia v tai chinh (néu cb);

d) V &n ban vé kit qua déu gia trong truong hop ddu gid quyén s dung dét,
£l s4n gan lién voi dée.

e
&,

. 50 luong ho so: 01 bo:
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3 Thoi gian giai quyét: Téi da khéng qua 19 ngay Iam viéc ké tir ngay nhéan
du hd so hop 1&.

a) Trong thoi han khéng qua 0% ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so
hop 16, BO phén ti Lp nhén va tr.. iét qua xd, thl trdn c6 trach nhiém chuyen hd so
dén Vin phong d.mg ky quyern S0 dung dat huyén, thi x4, thanh pho déi véi
truomg hop n0p ho so tai UBND x4, thi tran ho#c khdng qua 01 ngay lam vigc,
Vin phong ding ky quyén sir dung dét cip huyén chuyén cho bd phén chuyén
mon xtr 1y dbi véi tradng hop ndp hd sc tai Vin phong ding ky quyén sir dung
d4t cap huyén.

b) Trong théri han khéng qua 04 n gay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so
hop 18, Vin phong ddng ky quyén str dung d4t co trach nhiém sau:

- Trich do dis ¢l 'nh thua dat d6i voi truong hop chua c6 ban dd dia chinh
4 chua duge cap (3idy chimg nhén hodc ¢o Gla) chiing nhén nhung chua c6 so
43 thira dit hodc trrdng hop nhin chuven quven sir dung mot phfm thira dat;

- Trich sao ¢ia chinh gini co quan thué d8 xac dinh nghia vu tai chinh (neu co);
Thinh ¥, cdp nhéat bién ddng vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dia chinh;

Irong thoi han kb:dng qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan du hd Y

agp tg Chi ey T l1ué 1dp théng bdo thué ¢ wyén dén V3 &n phong dang ky quyen

i dur g dht k,ap huyén hoiic B¢ phén ti&p nhan va tra két qua x4, thi trén ddi véi
truong hgp ndp ho so tai UBNI x4, thi tvhn dé thdng bao cho cong din.

d) Trong thoi han khéng qua 03 ngay lam vige, sau khi ngudi d& nghi Lép
{ nay chi onig nhan thiuc hién xong ng}ua vy tai chinh, Van phong dédng ky quyen
S amg, dét huyén, thi xd, thanh pho cé trach nhiém thue hién thi tuc winh cap
:{?my caviang nhan uhuyen hd so dén leug T ax nguyén va Moi truong huyén, thi
%8, thanh rshu adi v 1ruong hyp phai cép (zlay chimg nhan

) Trong thoi han khong qua 02 ngay lam vige, & tir ngay nhén di hd so
hop 18 ¢t Van phong déng ky quyem st dyng dat, Phong Tai nguyén va Moi
trromg huyén, thi x4, thanh phé kiém tra hé so; trinh UBND huyén, thi x4, thanh
phé ky Qv iyét dinh va Gidy chirag nhin;

2) T'rong thdt han khmng qué 03 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan dn hd so
agp 1€ 10 ﬁ’mmg Tal nguyén va Moi \:rumag, UBND nu;yen thx x4, thanh ph@ ke
Quyét dinh, Gidy chimg nhan va chuyén két qua cdp Gidy chimg nhan cho
Phong Tai nguyén va Mai trudny huyén, thi 3, thanh phd;

) Trong thén han khéng qué 01 ngay 1m vide, k& tir ngay nhan nhin k&
fqué cap Giy chiing nhin, Phong Ta ai nguyén va Moi trudng huyén, thi x8, thanh
‘ph@ chuyén 18t qui cAp Gnay chiing nhén cho Van phong ding ky quyén sir dung
41 huvén, thy x&, thanh phé;

g Trong! thoi han khong qué 01 ngay iam vige, ké iy ngay nhén kéi qua ¢ ép
("}ii‘y h tmng thén, Van phong ding ky quym sir dung dét h }uyen thi x&, thanh
inh 1y e 5 so dia cainh; b mm, bac vé& vige chinh 1y bién déng; z,huyem két

in Gidy chimg nhén &bn P 14 phin tiép uhan va tra két qua x4, thi trin:

Lt
~ND



h) Yrong thoi han khéng qué 01 ngay lam viée, ké tir ngay nhén két qua cip
Gidy chiing nhén, Vin phong dang ky quyen s dung d4t cap huyén hodc B
phar: tlep nhén va tra két qua x3, thi trin trao Gidy chimg nhén cho ngudi dé
nghi <ap (Gidy chimg nhén va thu phi, 1€ phi (néu co).

Didu 22. Pang ky bién c‘}mng vé sir dung dit, tai san gan hen vo1 dat do
dbi wn, glam dmn tich thia dat do sat 16 ty nhién; thay a6i vé han ché
quyén; thfny dbi vé nghla, vu tai chnnh thay ddi dlen tich xay dung, dlgm tich
st dl]ﬂg», tmng cao, két cau chinh, cap {hang) nha, cong trinh; thay adi thong
tin vé qu yen s& hitu rivng cay

i. Thanh phin hd so:
2) Don dé nghi dang ky bidn dong;

h) Cav gidy to theo quy dinh cua phap luat dm v6i trudng hop ndi dung
bién dong phai duoc phép cia co quan c6 thim quycn

- Truong hop ¢4 nhén hodc ngudi dai dién hd gia dinh thay dbi ho, tén phai
co b(m sao vin ban cong nhdn cia co quan nha nudc ¢ tham quyén theo quy
dinh ¢ua phap luat;

- Truéng hop hd gia dinh thay dbi ngudi dai dién 1a chi hd gia dinh phai ¢6
t»an ¢a0 56 hé khadu ciia hd dé; iruong hop thay dbi ngudi dai dién 12 thanh vién
khac trong hd thi phai ¢ van ban thoa thuin cua hd gia dinh duge UBND cép X3

xac nhamn;

. Trucng hop w chirc déi tén phai c6 ban sac vin ban cia co quan ¢d thdm
quyén clio phép hay cong nhén vige ddi tén to chirc do;

- Trubng hop cdng damo dén cu 481 tén phai ¢6 vin ban thoa thuin cua
cOng dong dan cu @6, duge UBND cAp x4 x4c nhén; .

- Trudng hop giam dién tich thia dat, tal san gan l:en véi dat do sat 16 ty
nhién thi phai ¢ vin ban xéc nhan cia UBND cap xa vé tinh trang sat 1& e
nhién do; -

- Truting hop da thue hién xong nghia vy tai chinh ghi ng trén Gidy chimg
nhan hi phax co chimg tix vé viéc hoan thanh nghia vy tai chinh d6, trr truong
hop ngudi st dung dat duge mifn gidm holdc khéng phai ndp do thay dbi quy
dinh ¢Ga phap luét dét dai;

N mmg, hgp thay dbi han ché vé quyén st dung déat, quyén sé hitu tai san
gan b R in v dat whi trén Gidy chimg nhén theo thda thudn gifta nhitng ngudi cd
@uven loi lién quan phu hop woi quy dinh cua phap fuat thi phai c6 van ban thoa
thudn ve vi éc thay déi d6, duge UBND cAp x4 x4c nhan;

o =ruc;ng hop thay d6i dién tich xiy dung, dién tich sit dung, tAng cao, két
cau chinh, c&ip (hang) nha, cong trinh di ghi trén Giay chirng nhan ma phai xin
phép theo quv dinh cua phap ludt vé xay dung thi phai ¢6 ban sao gidy phép xay
dung clia co quan co tham quyén.

Truong hop thay d6i théng tin vé quwen s& hit rimg san xut la rimg tréng
thi phai ¢6 van Dan :ac nhan cua UBND cdp x4

40



- Cac gidy t l1a ban sac phai c6 chitng thuc theo quy dinh ctia phap luét
hoiic khong ching thire nhung | phai xuét trinh ban gbc dé co quan tiép nhén hd
so kiém tra, di chiéu.

¢) Mot irong cac loai glay chu'ng nhdn d3 cip c6 ndi dung lién quan dén
viée dang ky bién ding.

2. 86 lugng ho so: 01 bo;
3. Thoi gian giai quyét:

a) THi da khéng qua 13 ngay lam viéc ké tir ngdy nhéan du hd so hop lef.déi
v6i trromg hop khén, cdp méi Gidy chimg nhan.

- Trong thdi han khéng qua 01 ngay lam vige ké tur ngay nhan du hd so
hop 16, BO phan tiép nhin va tra két qua x4, thi trdn 6 trach nhiém chuyén hd so
cho car. bd chuyén mdn v16i v6i trudng hop nép hd so tai UBND X4, phucm;,, thi
tr an hojc khong qua 01 ngdy lam viée, Vin phong ding ky quyén st dung dét
cap huyén g hd $0 dén UBND c,ap xa dé iay y kién +4c nhén va song khai két
qua trrdc khi chuyr,n [8n cor quan cép huyén giai qu_ =t theo tham quyén dbi véi
irudng 10p ndp ho so tai Van phong ding ky quyn sit dung dit cép huyén;

- Trong thoi han khéng qua 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd S0
hop 18, Van phong ding ky quyén siv dung dét ¢6 trach nhiém tham tra ho so; néu
phi hop quy dinh cia phap luét thi thue hién cac cong viée sau

+ Trich do dia chinh thira dat dbi véi truromg hop cd thay d6i v& dién tich
thira d4r, tai san ghn lién véi dat hodc trrdng hop chua ¢6 ban dd dia chinh, chua
irich do dla chinh thira dét;

Trurong nop thay dbi dién tich xay dung, dién tich st dung, tang, cao, két
céu chinh, cap (hang) nha hefic cong trinh xay dyng phai xin phép x4y dung
ahung kmng hd so diing ky bién d9ng khoéng c6 Giay phép x4y dung thi giri
Phidu l4y 7 kién ciia co quan cé thim quyén quan Iy v& nha &, ¢ cong trinh xdy
dung Trong thoi han khdng qua ndrn (05) ngay lam vige, ké tir ngay nhén duge

Phiéu ldy v kién, co quan quan 1y v& nha &, cong trinh x4y dung ¢ trach nhiém
ird 101 béng vin ban cho Vin phong dang ky quyén sir dung di;

+ Trich sao dia chinh giri co quan thué dé x4c dinh nghta vu tai chinh;

- Trong thoi han khong qud 03 ngay lam viéce, ké tir ngdy nhén du hé s S0
hop 1€, Chi cuc Thué 14y théng bio thué chuyen dén B phan tiép nh@n va tré két
qua x4, thi trin dm voi irudng hO’p ndp héd so tai UBND x4, thi trin hodc Vin
phong dang ky quyen sir dung dat c,ap huyén d6i véi trudmg hop ndp hd so tai Vin
phang ding kv quyén st dung dat cip huyén dé théng bio cho ngudi ndp hd so.

frong thoi han khong qua 05 ngay lam viée, k& tir ngdy nhéan & hd so
hop 16, Van phong dang ky quyén sir dung dat ¢6 trach nhiém:
+ X4c nhan thay d3i vao Gidy chimg nhan da cap:
+ Cap nhay bién diing vao co s& dit ligu dia chink;
-!;Ifi’huyén kit qua dén B35 phdn tiép nhdin va tra két qua x4, phuong, thi tra“in;



- Trong thoi han khoéng qua 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén két qua,
Vin pnon g dang ky quyén sir dung dt cap huyén hodc B _phén tiép nhan va tra
lcét qua »&, thi trén trao Gidy chimg nhén cho ngudi ndp hd so va thu phi, 1& phi
(néu cd).
b) Téi da khong qua 19 ngay lam viéc ké tir ngay nhén ¢ hd so hop 18 dm
vl trudmg hop cap moi Gidy chimg nhén va truong hop trén Trang 4 cia Giy
chirng nhin da cap khong con ¢ hé ¢ xac nhén thay dbi-

- Trong thoi han khong qud 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so
hop 1€, B6 phan tiép nhén va tra két qua x4, thi trén c6 trach nhiém chuyén hd so
cho can bd chuyén mon d6i véi truomg hop ndp hd so tai UBND x4, phudng, thi
trdn hodc khing qua 0] ngdy lam viéc, Van phong déng ky. quyén sir dung dat
chp huyén gir hd so dén UBND cap x4 dé lay y kién xéc nhén va cong khai két

qué trude khi chuyén 1én co quan clp huyén giai quyet theo thdm  quyén dbi véi
ymrong hop adp hd so tai Van phong ding ky quyén sit dung dat cép huyén;

- Trong thoi han khong qua 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan di hd S0
hop lr- Vin phong dang ky qu vén st dung dat ¢6 trach nhiém tham tra hd so; néu
phi hep quy dinh cia phap ludt thi thyuce hién céc cong viée sau:

+ Trich do dia chinh thira dat 461 v trudng hop 6 thay dbi vé dién tich
thira dat, i san gan lién voi dat hodce trudng hop chua cd ban do dia chinh, chua
irich do diz chink thira dat;

Trudrg hop thay dbi dién tich xay dung, dién tich sir dung, tAng cao, kei
~tiu chinh, cap (hang) nha huat_, cong trich xay dung phai xin phép xéy dun
phiimg trong hd so ding ky bién dong khong cé Gidy phep xdy dung thi gU:l
Phidu 1Ay v kién clia co quan ¢b thim quyén quan Iy v& nha &, cdng trinh xay
ding. Trong thd han khong qud n&m (05) ngay lam viée, ké tir ngay nhén duoc
Dh_‘en Liay ¥ kién, co quan quan 1y v& nha &, céng trinh xay dung co trach nhiém
tra 1o bdngr van ban cho Vin ahfong ding ky quyén st dung dat;

- Trich sao dia chinh giri co quan thué d€ xac dinh nghia vu tai chinh;

Tmng thoi han khong qua 03 ngay lam vige, ké tir ngay nhén du hé so
hop 18, Chicye 1 hué 1ap thdng béo thué c:huyen dén B phan tiép nhan va tra kei
qué x4, thi trn $6i voi trudmg hop ndp hd so tai UBND x4, phuong, thi trdn
hotic Vin ! phong ding ky « quyén st dung 34t r,ap huyén dbi véi truong hop ndp
WA 8y tal Vin phong ding ky quycm sty dung dét ¢ cap huyén d8 théng bao cho
rgien ndy 1d 8o,

- Troug thoi han khéng qué 03 ngdy lam viée, sau khi ngudi d8 aghi cip
Tiidy chimg han thyc hién xong nghia vy tai chinh, Vin phong dang ky quyén
sir dung dat c¢b trach nhiém:
+ Thye 11ién thi tyc trinh rap Gliay chimg nhan, rhuyen hd so dén Phong
T4 nguyén va Moi truong huyén, thi x4, thanh phd ddi véi trudmg hop phai cp
Gidy chimg nhén



 Thu 161 Gidy chimg nhin di cap dé quan ly, viét Giy chimg nhén méi
(theo nodi dur ig thcvlg tin d4 thay dm) va thuc hién tha tuc trinh cap Glay chirng
r:hén, chuyer: hd s dén Phong Tai ng,uyen va M6i truong huyén, thi xd, thanh
phO dbé: véi trudng hop phai cap (Jlay chimg nhan;

- Trong thoi han khéng quéa 02 ngay lam viée, ké tir ngay nhan & hd so
hop 1é tir Vim phong dang ky quyen st dung d4t, Phong Tai nguyén va Moi
truomg huy ¢n, thi x4, thanh pho kiém tra hé so; trinh UBND huyén, thi x4, thanh
pho ky Quy ét dinh va Gidy chimg nhan;

- Tromng thoi han khong qua 03 ngay lam vige, ké tir ngay nhén du hd so
higp le, itr Ph? ng Tai nguyén va Mai trudng, UBND huyen th1 x4, thanh phd ky
Quyét dinh, \Gidy ching nhén va chuyén két qua cdp Gidy chimg nhan cho
F'hong Tai nguyén va M6i trudmg huyén, thi x4, thanh phd;

- Trong th\&1 han khong qué 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan két qua cap

-uay chung nha, Phong Tai nguyén va Moi trudong huyén, thi x4, thanh pho

myen két qua cho G1ay chimg nhan cho Van phong ding ky quyen str dung dat

aayén, thi x4, thanh pho

- Trong thoi han khong qua 02 ngay ldm viée, ké tur ngay nhén Két qua cap

jxay hmg nhan Viin phong ding ky quyﬁn su dung dé | huyén, thi x4, thanh

pi16 chiah 1y hd so die chinh; thdng bao vé vigc chinh ly bién dbng; ¢ huyen két
qu.i cAp Gidy chimg nhin dén Bo phén tiép nhan va tra két qua x3, thj trén;

- Trong thoi han khéng qué 01 ngay lam viée, ké tir ngay nhén k &t qua cép
Giay chimg nhdn, Van E\hong ding ky quyen str dung dat c4p huyén hodc B
phan tlep nhan va tra kev qua x4, thi trdn trao (nay chimg nhan cho nguoi dé
nghi ¢ap Gidy ching nhan va thu phi, 18 phi {néu cb).

Muc 5
QUY PINH VE THU PHI VA LE PHI
Pidu 23, Phi va 16 piaf
Phi- va 1€ phi ¢ ap Gidy chimg nhan duoc thue hién theo quy dinh tai Nghi
quyet s0 2 8/’7OIO/NQ -HDND ngay 10/12/2010 cha Hoz dong Nhén dén tinh vé

1€ phi C'lp L;lay ching nhén quy&n sit dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san
khac gén lidr voi dét.

Chuwong I
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 2.4 Trach shiém cia Cha tich UBND cdc huyén, thj xi,
thanh phéf:

Chi ¢lgo viéc trien khei thuc hién Quy dinh nay tai UBND huyén, thi

X4, 1hanh phd, Phong Tai nguyén va Moi tredng, Vin ph()ng dang ky quyén st

dung 4, cdc phong chuyén mén cd lién quan va UBND céc x4, thi trin truc

thudc; tfs chite cong tac théng tin, tuyén truyén rdog rii dé giGi thiéu cho nhén

dén biét va thye hidn.
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2. Ra soat cac véan ban quy pham phap luat 4p dung trén dia ban tr roc
day trai voi Quy dinh ndy va céc quy dinh cia phap luét hién hanh dé sta <,
bd sung hodc bai bé

3. Cling cd, hoan thién vé b1en ché, co s&r vat chét va trang thiét bi cho
Vién phong dang ky quyén sir dung dét; B6 phén tiép nhén va tra két qua x4, thi
trin; x4y dyng céc chuong trinh quan ly hd so dia chinh, thii tuc hanh chinh va
quéan ly bién déng dat dai.

4. Chi dao Phong Tai nguyén va Méi trudng tich cuc hudng dan thi tyc,
nghiép vu cho cbng chirc x, thi trin trong qué trinh thyc hién.

5. Chi dao Chi cuc Thué huyén, thi x&, thanh phé; Kho bac Wha nuedc
huyén, thi x&, thanh pho td chitc trién khai thirc hién nghlem tuc Quy dinh nay
tai dia phuong, kip thoi phan anh nhimg khé khin, vudng méc trong qua trinh
thuc hién vé UBND tinh.

Didu 25. Trach nhiém ciia Cha tich UBND x4, phwdng, thj trin

1. Trién khai thuc hién Quy dinh niy tzi UBND x4, phudng, thi trin

2. Ciing cb, sip xép lai B phén tiép nhdn va tra két qua

a) To chire, cing w B6 phén tiép nhén va tra két qua du ninyy tue dap

g yéu cu nhiém vy tidp nhan, xi 1y hd su theo cor ché mét cira licn thong
duge quy dinh tai Quy dinh nay do Cha tich UBND x4, |th1 tran truc th,p vhi dao.

B6 tri du cong chirc chuyén trach tai BO phén 1iép nhén va tra k 4t qua
theo yéu cAu nhiém vy, ¢6 phim chit dao dirc, ¢ ning lyrc vé chuyén mdn, hlcu
biét vé thi tuc hanh chinh, ¢6 kinh nghiéra tiép nhan hé so va k¥ ning giao tiép
hanh chinh;

b) Chi dao B9 phén tiép nhén t8 chirc thuc hién c¢ong viée, 14p sd siach
theo ddi vide tiép nhan va gial quyét hd so theo ding quy dinh;

¢} Niém yét cbng khai cac thi tuc hanh chinh, thoi gian gidi ¢ uyec hé
so, mirc thu phi va 1€ phi theo quy dinh

3. Dbi voi cac dia phuong chua ¢ chuyén giao nhimg thi tue hanh chinh
thude linh vire cdng chimg vé Phong cdng chimg thi thyc hién cdng chimg,
ching thyc cac van ban, hop dong theo thdrn quycn, Chi tich UBND cap» %8
chiu trach nhiém trude phap ludt vé nguxm gbc str dung dét, thoi didm sir dung
dit, hanh vi ning lyc dan sy, chit ky glao dich cta cac bén, thoi didm céng
chimng chimg thyc va thdi didm xdy dyng cac cng trinh trén dit.

4. Thudng xuyén theo d&i, kidm tra va qua,a Iy cac bién dong vé dat diai
trén dia ban. T "’“hu’ong xuyén kiém tra tinh hinh tiép nhén, giai quyét hé so cua B
phan tiép nhan v céng chirc ¢ huyén mén; dinh ky 06 thang 6 ra soat, danh gia
tinh hinh cong vige, so két, tong két rat kinh nghiém; d& xudt, kién nghi cac
vuong macﬁ khé khan phat sinh trong qué trinh thyc hién. C6 hinh thic khen
thuong ddi v&i cong chire hodc bd phan thuc hidn t6t nhiém vy va xir 1y k¥ ludt
601 v6i chng chirc hodic bd phan cd vi pham céac quy dinh hodc thuc hién khong
t6t thiém vu theo ban qu dinh nay.

OP"

Ditu 26. Trach nhiém ctia cdc S&, nganh lién qguan

44



1. Trach nhiém cia S& Tai nguyén va Méi truong -

a) Phdi hop véi cac S, ban, nganh ¢6 lién quan va UBND huyén huéng
dn vé chuyén mén va td chire xridn khai thyc hién Quy dinh nay;

t') Huéng dén cong téc chinh ly hién d6ng hd so dia chinh & cdc cép;

c) Dhéi hop visi cac 86, ban, ngamh chuyén mén ¢6 lién quan kip thoi xt
iy cac vudng mac phét sinh trong qua trinh thuc hién;

d} Theo disi, kip thoi bao cao UBND tinh (thdng qua S Tai ngnyén
WO trusdng va SO Noi vi) vé kit qua thyre hién va 48 xuét xir 1y cac vudng mic
phét sinh trong qua trinh thye hién.

2. Trach nhiém cia cdc S&, nganh chuyén mon ¢ lién quan.

a) S¢ Tai' chinh: Hang nim cép kinh pm d& S& Noi vy, S¢ Tai nguyén
va Méi trudng (g dung cong nghé trong cai cach tha tuc hanh chinh, chuén
hoa dit liéu, xay dung hé thong thong tin tal nguyén va méi truong;

b) Cuc thué tinh

~ Hudng din cac t6 chire, hd g,la dinh, cé nhin ké khai thue hién nghla
w1 tal chinh vé dat dai. Xac dinh mirc thu nghia vu tai chinh ma t& chire phai
nép theo quy dinh;

- D xua& 14 y ban Nhaz* dan @ap tinh, r:ap huyén quvei dmh ddi véi cac
trrdr hop td chisc od véu cAu duroc ndp cham nghia vy tai chinh v2 44t dai:

o) 8¢ Xay edungf

. Hudng din Uy ban Mhan din cdp huyén thyuc hién xac dinhi chi gio
duong do, chi gzm xay dyng i:mng khu vuc quy hoach chi tiét xay dung; 6
chire kidm tra viée cAm méc 18 gidi trén dia ban huyén, thi x4, thanh phd;

- Thue hién vi hudng din thirc hidn viée cdng khai céc d 4n quy hoach
xéy dung;

A

Chn tri, phm hop Uy ban Nhén dan clp huyen thyre hién ra soat céc
quy hoach » @y dung dé duge phé duyét dé cé xir 1y, didu chinh kip thoi;

d) Thi trudng céic co quan, don vi ¢6 lién quan tao didy kién va thyc hién
bt cong tic phm hop giup UBND cdc huyén, thi x4, thanh phe trién khai nhiém
vu cai cach thi tuc hanh chinh theo co ché méi oira lién thong ding quy dinh;

d) Bswo Pk 13k, Pai Phat thanh - h‘uy«’-*n hinh Dik Lik va cac oo cuai

thoéng tin dat mhung trén dia ban tinh phdi hop phd bibn, tuyén truyén vide 18
chire thue hi¢'n ndi dung Quy dinh nay.

Ditu 277, Khen thuwdng, ky ludt

Ap dung theo Didu 29, Quyét dinh so 25/2009/QB-UBND  ngay
2 1/8/4009 ctiia UBND tinh ban hanh Quy dinh vé linh vyc, trinh ty tiép nhan,
g ial quyét t hd scy thi wic hanh chi inh theo co ché mét cira tai UBND | huyén, thi
%, thanh phd tréin dia ban tink ﬂ ik Lik. |



Ap dung, theo Pidu 32, Quyét dinh so 26/2009/QD-UBN"D ngay
21/8/2009 cta UBND tinh ban hanh Quy dinh vé linh vy, trinh tu tiép nhan,
giai quyét hd so thi tuc hanh chinh theo co ché mdt cira tai UBND huyén, thi
x4, thanh phé trén dia ban tinh Dk Lak.

Didu 28. Ché &b théng tin, bdo cdo

1. UBND x4, phudng, thi tran dinh ky béo céo tinh hinh thyuc hién co
c}n mét <tra vé UBND huyén, thi x4, thanh phd vao ngdy 27 hang théng dé
téng hop, bao cdo UBND tinh.

2. UBND huyén, thi x4, thanh phd dinh ky bao cdo tinh hinh thyc hién
co ché mot cira vé 8& Noi vu va 8¢ Tai nguyén va Mbi trudng vao ngay 10
hang thang dé tdng hop, bao cdo UBND tinh.

3. UBND huyén, thi x4, thanh phé thuc hién bdo cdo nhanh va cac bao
cao chuyén dé vé S& Nai vu theo dimg thdi gian quy dinh.

4. Trong qud nh trién khai thue hién Quy dinh nay, néu cé vuong
mae, phat sinh, cac co guan, don vi kip thoi phan 4nh v& 8¢ Tai nguym va Moi

truong v S0 N6l vu dé thnyg hop, béo cdo UBND tinh xem xét sira ddi, bd
sung che phit hop./

T, UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
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