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S6: 15/2012/TT-BNV Ha Ngi, ngay 25 thang 12 nam 2012

THONG TU
Huéng dan vé tuyén dung, ky két hop dong lam viéc
va dén bu chi phi dao tao, bdi dudng d6i véi vién chire

Can cwr Lugt Vién chire ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can cie Nghi djnh s6 29/2012/NP-CP ngay 12 thdang 4 nam 2012 cia
Chinh phii vé tuyén dung, su dung va quan Iy vién chire:

Can cie Nghi dinh s 61/2012/ND-CP ngay 10 thing 8 nam 2012 cia
Chirh phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire cia Bé
NOT vu,

Bo truong Bo Noi v ban hanh Thong tw hwong din vé tuyén dung, ky két
hap déng lam viée va dén bi; chi phi dao tao, boi dudng doi véi vién chire.

Chuong I
VE TUYEN DUNG VIEN CHUC

Diéu 1. Pitu ki¢n dang ky du tuyén vién chire

. Diéu kién ding ky du tuyén vién chirc thue hién theo quy dinh tai
Digu 22 Luat Vién chirc va Diéu 4 Nghj dinh sé 29/2012/ND-CP ngay 12 théng
4 nam 2012 cua Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc (sau
ddy viet tét 1a Nghi dinh s 29/2012/ND-CP).

2. Nhitng ngudi ding ky du tuyén vao vi tri viéc lam trong cac don Vi sur
nghig¢p céng lap thudc linh vuc vin héa, nghé thuét, thé duc, thé thao tudi du
tuyén co thé thap hon 18 tudi nhung phai tir di 15 tuoi tré 1én va duoc su dong
¥ bang van ban cua nguoi dai dién theo phdp luét.

Piéu 2. Hd sor ding ky du tuyén vién chire

HJ so dang ky du tuyén vién chirc bao goém:

I. Pon ding ky du tuyén vién chirc theo mau sé 1 ban hanh kém theo
Thong tu nay;

2. Ban so yéu ly lich tir thuat c¢6 xé4c nhéan cua co quan c6 thdm quyén
trong thoi han 06 thang, tinh dén ngay nép hé so du tuyén;



3. Ban sao cic van bang, chiing chi v két qua hoc tap theo yéu cau ctia
vi tri du tuyén, duge co quan cé tham quyén chimg thue. Trudng hop c6 vin
lmng:, do co so dao tao nude ngoai cip phai duge cong chung dich thudt sang
llcngj Viét; :

4. Giay chimg nhén stic khoe con gid tri st dung do co quan y té du diél_rl
kién dugc kham strec khoe chimg nhin theo quy dinh tai Théng tu so
13/2007/TT-BYT ngay 21 thang 11 nam 2007 ctia Bd Y té vé viéc hudng dan
kham strc khoe;

5. Gidy chimg nhin thude doi Luong uu tién trong tuyén dung vién chtic
(néu c6) duge co quan, to chire ¢6 thim quyén ching thuec.

Dicu 3. T hong bao Iuvcn dung

[. Thong bao tuyén dung ctia co quan, don vi ¢é thim quyén tuyén dung
vién chite phai duge dang tai it nhat 01 (mot) lan trén mot trong cac phuong
tién thong tin dai ching (bdo viét, bao noi, bao hinh) noi dat tru s& lam viéc
chinh cua co quan, don vi; ding trén trang thong tin dién ttr ctia co quan, don vi
¢ tham quyén tuyén dung (néu cO) va niém yét cong khai tai try sé l[am viéc
ciia co quan, don vi ¢ thim quyén (uyén dung vién chue tr rong thoi han nhén
hd so cta nguoi ding ky du tuyén quy dinh tai Khoan 2 Didu 15 Nghi dinh s6
29/2012/ND-CP.

2. NOt dung thong bao tuyen dung bao gom:

a) Tiéu chuan, dic¢u ki¢n diang ky du tuyén;

b) So lugng vién chire can tuyen theo timg vi tri viée lam va chire danh
‘nghé nghiép tuong tmg;

¢) Noi dung ho so dang ky du tuyen, thoi han va dija diém ndp ho so du
tuyén, so dién thoai licn h¢;

d) Hinh thire va noi dung thi tuyén hodc X€L tuyén; thoi gian va dia diém thi
tuyén hoic xét tuyén; 1¢ phi thi tuyén hodc xét tuyén theo quy dinh ctia phéap luat.

3. Trong thai han 15 ngay, ké tir ngay hét thai han nhéin hd so cua nguoi
dang ky du tuycn theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 15 Nghi dinh so
29/2012/ND-CP, ngudi dimg, ddu co quan, don vi ¢o6 tham quyén tuyén dung
vién chure quycl dinh thanh 14p 116i dong tuyén dung dé thue hién viée thi tuyén
hodc xét tuyén.

Di¢u 4. Mon thi va thoi gian cie mon thi trong ky thi tuyén vién
chire

[. Ky thi tuyén vién chie duoge thue hién thong qua cac mon thi véi thoi
gian cu thé nhu sau:

a) Thi kién thire chung: Thi viét, thot gian 120 phat;

b) Thi chuycn mon, nghi¢p vu chuyén nganh, gdm 2 phan thi:



- Thi viét, thoi gian 180 phit hogc thi tric nghiém, thoi gian thi 30 phut;

- Thi thuc hanh. Thoi gian thi thuc hanh do ngudi dimg dau co quan, don vi
¢ thdm quyeén tuyén dung vién chirc quyét dinh phu hgp véi tinh chat, dic dieém
cua linh vue nghé nghiép chuyén nganh va yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén;

¢) Thi ngoai ngit: Thi viét, thoi gian 60 phut (néu tiéu chuan chirc danh
nghe nghiép yéu cau trinh dé ngoai ngi);

d) Thi tin hoc van phong: Thi thuc hanh trén may hodc thi tric nghiém, thot
gian 30 phut (néu tiéu chudn chirc danh nghé nghiép yéu cau trinh d tin hoc).

2. Trudng hop thi tuyén vién chirc vao vi tri viéc 1am yéu cau chuyén mén
la ngoai ngilr hodc cong nghé thdng tin thi thoi gian thi ngoai ngit hodc cong nghé
thong tin do nguoi dimg dau co quan, don vi ¢o thAm quyén tuyén dung vién
chirc quyét dinh bao dam phit hop yéu ciu cuia vi tri viéc lam can tuyén.

3. Trudng hop thi tuyén vao vi tri viéc 1am yéu cdu str dung tiéng dén toc
thiéu sb thi mén thi ngoai ngit duogc thay thé bing thi tiéng dan tdc thiéu so.
Thoi gian thi tiéng dan toc thiéu sé do ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham
quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh bao dam phi hop véi yéu cau cua vi tri
viéc 1am can tuyén.

Diéu 5. N§i dung thi chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh

Viéc quy dinh ndi dung thi chuyén mon, nghiép vu chuyén nganh trong
ky thi tuyén vién chirc phai cin cir vao tiéu chuan chirc danh nghé nghiép tuong
tng voi vi tri viée lam can tuyén.

Trong cing mot ky thi tuyén, néu cé cac vi tri viéc lam yéu cau chuyén
mdn, nghiép vu chuyén nganh khac nhau thi co quan, don vi c6 thdm quyén
tuyén dung vién chirc phai x4y dung céc dé thi chuyén mén, nghiép vu chuyén
nganh khac nhau pht hgp véi yéu cau ca vi tri viée lam can tuyén.

Diéu 6. Quyét dinh tuyén dung va nhan viéc

1. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua
tuyén dung, ngudi dimg d4u co quan, don vi ¢ thAm quyén tuyén dung vién
chirc phai giri thong bao céng nhan két qué trang tuyén bang van ban téi ngudi
du tuyén qua dudong buu dién theo dia chi ma ngudi du tuyén da dang ky va
thdng bdo cong khai trén trang tin dién tir ctia co quan, don vi ¢ thdm quyén
tuyén dung vién chirc (néu co).

2. Nguoi trung tuyén vao vién chirc phai dén ky hop dong lam viée va
nhén nhiém vu trong thoi han quy dinh tai Khoan 1 Piéu 19 Nghi dinh )
29/2012/ND-CP.



3. Truong hop ngudi duge tuyén dung bl huy bo quyét dinh tuyén dung
nguoi dung dau co quan, don vi co tham quyén tuyen dung vién chtc quyet
dinh tuyén dung nguoi co két qua tuyén dung thap hon lién ké & vi tri tuyén
dung do, néu nguoi do bao dam céd du cac diéu kién quy dinh tai Khoan 1,
Khoan 2 Piéu 10 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP (trong trudng hop t6 chire thi
tuyén vién chiic) hodc quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Piéu 13 Nghi dinh s6
29/2012/NDP-CP (trong truong hop td chire xét tuyén vién chire).

Truong hop co tur 02 ngum tror 1én c6 két qua tuyen dung thap 10n lién ké
bang nhau thi nguoi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung vién
chirc t6 chirc truc tiép phong vén nhiing ngudi nay dé quyét dinh nguoi tring
tuyén theo quy dinh tai Khoan 3 Didu 10 Nghi dinh sb 29/2012/ND-CP (trong
trudng hop t6 chire thi tuyén vién chirc) hodc quy dinh tai Khoan 3 Diéu 11 Nghj
dinh 56 29/2012/NB-CP (trong truong hop td chire xét tuyén vién chic).

Diéu 7. Dieu kién xét tuyen dac cach

|. Can clr nhu cau cong viée, ngudi diung dau co quan, don vi ¢ tham
quyén tuyén dung vién chiic dugce xét tuyén dic cach khong theo trinh tu, tha
tuc tuyén dung vién chuic quy dinh tai Piéu 15, Pidu 16 va bidu 17 Nghi dinh
50 29/2012/NB-CP dbi voi cac truong hop sau:

a) Nguoi co kinh nghiém cong tac theo quy dinh tai Piém a Khoan |
Piéu 14 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP hién dang cong tac trong nganh hoac
linh vuc hoat dong nghé nghiép can tuyén; c¢é thoi gian lién tuc tir di 36 thang
tré 1én thuc hién cong viée hodc nhiém vu cé yéu cau vé trinh do, nang luc, k¥
nang chuyén mén, nghiép vu pht hop véi vi tri viéc lam can tuyén (khong ké
thoi gian tap su, thir viée); trong thoi gian céng tac khong vi pham phap luat
dén muc bi xu ly ky luat hodc bi truy ctru trach nhiém hinh sy, duoc danh gia la
hoan thanh tot nhiém vu duge giao; dap tng duoc ngay yéu cau cua vi tri viéc
lam cén tuyen dung.

b) Nguoi tdt nghiép dai hoc loai g101 tot nghiép thac si, tién si & trong
nude va ngoai nude theo quy dinh tai Piém b Khoan 1 Diéu 14 Nghi dinh sd
29/2012/ND-CP, ¢6 chuyén nganh dao tao phu hop voi yéu cau ctia vi tri viée
lam can tuyén dung; truong hop sau khi tét nghiép da c6 thoi gian cong tac thi
phai cong tac trong nganh hodc linh vuc hoat dong nghé nghiép cin tuyén,
trong thoi gian céng tic khong vi pham phap lut dén muc bi xir 1y ky luét hodic
bi truy ctru trach nhiém hinh su va duoc danh gia 1a hoan thanh tét nhiém vu
duoc giao trong thoi gian nay;

¢) Nguoi co tal ning, nang khiéu dic biét theo quy dinh tai Piém c
Khoan | Piéu 14 Nghi dinh sé 29/2012/ND-CP, c¢6 van bang, chimg chi dao
tao, chimg chi hanh nghé hodc c¢6 nang khiéu, k§ nang phu hop voi vi tri viée
lam can tuyén dung cua don vi su nghiép cong lap trong cac nganh, linh virc
viin hoa, nghé thuat, thé duc, thé thao, céc nganh nghé truyén thong.



2. Vige xac dinh t6t ngh1ep dai hoc loai gioi duoc cin ¢l vao xép loai tai
bang t6t nghlep, truong hgp bang t6t nghiép khong xep loai thi co quan, don vi
c6 tham quyén tuyen dung vién chitc bao céo cu thé két qua hoc tap toan khoa
va két qua bao vé t6t nghiép dé co quan quan ly don vi sy nghiép cong lap xem
xét, quyét dinh. Trong thdi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc van
ban, co quan quan ly don vi sy nghiép cong 14p phai ¢ vin ban tra 1oi.

Dicu 8. Hoi ddng kiém tra, sat hach dbi véi cac trudmg hop xét tuyén
déac cach
Ngudi dimg dau co quan, don vi co tham quyén tuyén dung vién chire

thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach xét tuyén ddc cach. Hoi dong kiém tra,
s4t hach ¢6 05 hodc 07 thanh vién, cu thé nhu sau:

1. Truong hop don vi su nghiép céng lap dugc giao thdm quyén tuyén
dung vién chirc:

a) Chu tich Hoi dong 1a ngudi dimg dau hodc cip pho cta nguoi ding
dau don vi su nghiép cong lap;

b) Mot 1ty vién 1a ngudi phu trach cong tac td chirc can bd cta don vi sir
nghiép cong lap;

c) Mot dy vién la ngudi dimg déu hodc cip phé cia ngudi dimg dau bd
phan hodc t6 chitc cé nhu cau tuyén dung va phan cong, kiém tra viéc thuc
nhiém vu cho nguoi trung tuyén vién chic;

d) Céc uy vién con lai 1a nhiing nguoi c¢6 chuyén moén, nghiép vu lién
quan dén vi tri tuyén dung do ngudi dimg dau don vi su nghiép quyét dinh.

’ Thu ky Héi dong kiém tra, sat hach do Chu tich Hoi dong chi dinh trong
50 cac uy vién Hoi dong.
2. Truong hop don vi sy nghiép céng lap chua dugce giao tham quyén
tuyén dung vién chuec:

a) Chu tich Hbi déng do nguoi dimg déu co quan c6 thdm quyén tuyén
dung vién chirc quyét dinh;

b) Mot iy vién la ngudi dimg dau hodc cap phé ciia ngudi dimg dau don
vi sir nghiép cong lap;

c) Mot uy vién la nguoi dai dién bo phan lam cong tac t6 chirc can bd
ciia co quan c6 tham quyén tuyén dung vién chirc;

d) Cac uy vién con lai 1a nhitng nguol c6 chuyén mon, ngh1ep vu lién
quan dén vj tri tuyen dung do ngudi dimg diu co quan c6 thdm quyén tuyén
dung vién chirc quyét dinh.

Thu ky Hoi dong kiém tra, sat hach do Chu tich Hbi dong chi dinh trong
s6 céc ty vién Hoi dong.
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3. Nhiém vy, quyén han ciia Hoi dong kiém tra, sat hach:

a) Kiém tra vé céc didu kién, tiéu chuén, van bang, chu‘ng chi theo tiéu
chuan chitc danh nghé nghiép twong tng véi vi tri viéc 1am can tuyén va cac
yéu cau mang tinh dic thii cia don vi sy nghiép;

b) Sat hach théng qua phéng van hodc thuc hanh vé trinh d6 hiéu blet
chung, vé trinh d9, ning luc chuyén mon nghiép vu cua _nguoi dugc xeét tuyén
dic cach. Hinh thuc va ndi dung sat hach do Hoi ddng kiém tra, sat hach cin ctr
VA0 yeéu | cau cua vi tri v1ec lam can tuyén, bao cdo nguo'x dimg dau co quan, don
vi c6 thAm quyén tuyén dung vién chiic xem xét, quyét dinh trudce khi td chirc
sat hach;

c) Héi ddng kiém tra, st hach lam viéc theo nguyén tic tap thé, bicu
quyét theo da s0 va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.
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Piéu 9. H so, thi tuc ddi véi viée xét tuyén dic cach
1. H6 so cua ngudi duge dé nghi xét tuyén dic cach, bao gom:

a) Pon ding ky du tuyén vién chirc theo mau s6 1 ban hanh kém theo
Thoéng tu nay;

b) Ban so yéu ly lich tu thuat cé x4c nhén cua co quan ¢6 thdm quyén
trong thoi han 06 théng, tinh dén ngay nop hd so du tuyén;

c) Ban sao cAc van bing, ching chi va két qua hoc tap theo yéu cau ctia
vi tri du tuyén, duoc co quan co tham quyén chimg thuc. Trudng hop c6 vin
bang do co s& dao tao nudc ngoai cap phai dugc cong ching dich thuét sang
tiéng Viét;

d) Gidy chimg nhan sirc khée con gia tri sit dung do co quan y té du d1eu
kién dugc kham sic khoe ching nhédn theo quy dinh tai Thong tu sO
13/2007/TT-BYT ngay 21 thang 11 ndm 2007 cia B Y té vé viéc huong dan
kham strc khoe;

d) Bén ty nhan xét, danh gia cia nguoi dugc dé nghi xét tuyén dic cach
vé phdm chét chinh trj, dao durc, trinh d§ va nang lyc chuyén mén, nghlep vu,
qué trinh cong tdc va céc hinh thirc khen thuéng (neu c0); ban nhén xét va xac
nhén cia nguoi dung dAu co quan, td chirc, don vi noi ngudi d6 cong tac d01
véi truong hop tiép nhan quy dinh tai Piém a Khoan 1 Piéu 14 Nghi dinh s6
29/2012/ND-CP.

2. Ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thim quyen tuyen dung vién chtre
cé van ban dé nghi ngudi dimg ddu co quan c6 thdm quyén quan ly vién chie
cong nhén két qua xét tuyén dic cach. Vin ban dé ngh1 phai do ngum dung dau
hodc cap pho cia ngudi ding dau co quan, don vi co thAm quyén tuyén dung
vién chirc ky, trong d6 néu rd vi tri viéc lam can tuyén dung va kém theo bién
ban hop Hoi dong kiém tra, sat hach va hd so cua timg truong hop du diéu kién,
tiéu chuén xét tuyén dic cach.



3. Vu (Ban) Tb chirc can bo thude cac Bo, co quan ngang B0, co quan
thuéc Chinh phti hogic S& Noi vu céc tinh, thanh phé true thude Trung wong c6
trach nhiém thdm dinh qua trinh xét tuyén dic cach trude khi ngudi dimg dau co
quan ¢6 thdm quyén quan ly vién chirc cong nhan két qua xét tuyén dic cach.

4. Trong thdi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhén dugc van ban dé
nghi, nguoi dig dau co quan c6 thdm quyén quén ly vién chirc c6 trach nhiém
chi dao t6 chirc thim dinh va phai ¢6 vin ban tra 1i; néu qua thoi han quy dinh
ma chua ¢6 van ban tra 16i thi coi nhu dbng y. Trudng hop hd so chua du theo
quy dinh thi trong thoi han 5 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén dugc vin ban dé
nghi, co quan cé thAm quyén quan ly vién chirc phai cé van ban dé nghi co
quan, don vi ¢ thim quyén tuyén dung vién chirc bd sung, hoan thién @i ho so
theo quy dinh.

5. Co quan c6 thim quyén quan 1y vién chirc ¢6 trach nhiém giri bdo co
B6 N6i vu vao 30/6 va 31/12 hang nam vé két qua xét tuyén dic cach dé theo
ddi chung va phuc vu cong tac thanh tra, kiém tra theo quy dinh ctia phép luét.

Piéu 10. Truwdong hop dwge mién thwe hién ché do tip sy

1. Ngudi tring tuyén vién chirc duge mién thuc hién ché do tap su khi ¢6
dt cac diéu kién sau:

a) Da c6 thoi gian cong tic c6 déng bao hiém xa hoi bit budc trong
nganh, linh vyce can tuyén tir du 12 thang tro lén;

b) Trong thoi gian cdng tac cb dong bao hiém xa hoi bat bude quy dinh tai
Diém a Khoan 1 Piéu nay da 1am nhimg cong viéc chuyén mén nghiép vu phu
hop voi yéu cau cuia vi tri viée lam duogce tuyén dung.

2. Ngudi duge tuyén dung di co thoi gian cong tac cé déng bao hiém xa
héi bét bude, néu khong c6 du cac diéu kién quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay thi
phai thuc hién ché do tap su.

3. Thoi gian cong tac c6 déng bao hiém x3 hdi bit bude clia ngudi duge
tuyén dung di 1am nhing cong viéc chuyén mon nghiép vu phu hgp véi yéu
cAu cua vi tri viéc lam dugc tuyén dung (néu cd) tinh vao thdi gian xét nang
lwrong lan sau khi b6 nhiém va xép luong vao chtic danh nghé nghiép.

Chuong 11
HQP PONG LAM VIEC

Piéu 11. Hop dong lam viée xac dinh thoi han

1. Hop ddng lam viéc x4c dinh thoi han dugc ky két gifta ngudi ding
dau don vi su nghiép cdng lap véi ngudi tring tuyén vao vién chirc, trir trudng
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hgp quy dinh tai Piém d, Piém d Khoan 1 Diéu 58 Luat Vién chic va theo méu
s0 2 ban hanh kém theo Thong tu nay.

2. Péi véi céac truong hop ding ky du tuyén vién chirc theo quy dinh tai
Khoan 2 Piéu 1 Théng tu ndy, néu dugc tuyén dung vao vién chirc thi thuc
hién ky hop ddng lam viéc xéc dinh thdi han theo mau sb 3 ban hanh kém theo
Thong tu nay.

3. Can ctr vao nhu ciu cdng viéc, vi tri viéc lam va chirc danh nghé
nghiép dugc tuyén dung, ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap quyét dinh
thori han cu thé dé ky hop dbng xéc dinh thoi han nhung khong qua 36 théng.

Diéu 12. Hop ddng 1am viéc khong xac dinh thoi han.

Hop ddng 1am viéc khong x4c dinh thoi han duoc ky két gitta nguoi
dtmg dau don vi su nghiép cong lap vdi nguoi da thue hién xong hop ddng lam
viée xac dinh thoi han va trudng hop can bd, cong chirc chuyén thanh vién
chire theo quy dinh tai Piém d, Piém d Khoan 1 Diéu 58 Luit Vién chirc va
theo mau s6 4 ban hanh kém theo Théng tu nay.

Piéu 13. Thay d6i ndi dung hgp dong lam viée

Trong qua trinh thuc hién hop ddng lam viéc, néu c6 thay dbi ndi dung
hop déng 1am viéc thi hai bén théa thuén cac noi dung stra d6i, bd sung va duoc
tién hanh bang viéc ky két phu luc hop dong lam viéc hodc ky két hop dong
lam viéc mai.

Piéu 14. Chim dit hop dong lam viée trong truwdng hop vién chire
chuyén cong tic dén co quan, don vi khic

1. Khi vién chirc chuyén cong tac dén co quan, don vi khac thi phai cham
dirt hop ddng 1am viéc véi don vi sy nghiép cong lap dang lam viéc.

2. Viée chim dirt hgp dong 1am viéc phai duge thé hién bing van ban cé
x4c nhén cua vién chirc va ngudi dimg dau don vi su nghiép cong 14p hoic co
quan c6 thAm quyén ky két hop dong lam viéc. Vin ban cham dit hop dong
lam viéc dugc 1ap thanh hai ban, mdi bén giit mot ban.

Piéu 15. Ky két hop ddng lam viéc ddi véi vien chire khi chuyén dén
don vi sw nghi€p cong lap méi

Khi vién chitc chuyén dén don vi su nghiép cong 14p méi, nguoi ding
dau don vi su nghiép cong lap hoic co quan c6 thim quyén tuyén dung vién
chirc phai ky két hop déng lam viéc véi vién chirc va thuc hién ché do tién
lirong phu hop trén co s& can cr vao néng luc, trinh dé dao tao, qua trinh cong
tac, difn bién tién luong va thoi gian déng bao hiém xa héi ctia vién chitc.



Chwong 111
PEN BU CHI PHI 17A0 TAO

Diéu 16. Pén bu chi phi dao tao

. Vién. chire duge cir di dao tao & frong nude va ngoai nu dc phai dén bu
chi phi dao tao theo quy dinh tai Khoén 4 1iéu 36 Nghi dinh s6 24/2.012/NiD- CP.

2. Cér trudng hop vién chite khéng phai dén bu chi phi do igo:

a) Vién chirc khong hoan thanh khéa hoc do dm dau phai cliéu tri, ¢ xdc
nkdn clia co sé y té c6 tharn quyén;

b)) Vién chirc chua phuc vu da thivi gian theo cam két pha' thuyén chuyén
cOng tic cong tac cuge co quan co tham -quyén dong v;

¢} Pon vi su nghiép cong lap ¢icen phuong chdm dirt hop ddng d46i véi
vién ehire khi don. vi budc phai thu hep quy mo, khoéng con. vi tii viéc lizm hodc
cham dit hoat ddng theo quyet dinh cta co quan ¢ thidm quyén.

Pidu 17. Chi phi va cach tinh d&n bu chi phi dao tgo

1. Chi phi d&n b bao gdm hoc phi va tat ca cac khoan chi khéc phuc vu
cko khéa hoc, khéng tinh luong va cdc khoan phu cap néu ¢o.

2. Céch tinh chi phi dén bu:

a) DHi v6i truomg hop quy dinh tai Diém a Khoan 4 Eiieu 36 Nghi dinh
29/2012/ND-CF, vién chirc phai dén b 100% chi phi dao taw;

b) Déi véi truong hop quy dinh tai Diém b Khoan 4 Diéu 36 Nghi dinh
29/2012/ND-CP, vién ciadrc phai ¢fén bt 50% chi phi cua k:hoéa hoc;

¢) Béi véi cée truemg hop quy dinh tai Diém ¢ Khoan 4 Dieu 36 Nghi
dinh 29/2012/NP-CP, chi phi dén bu durge tinh theo cong thirc sau:

F
8= T % (I1=T2)
Tl

Trong do6:

- S 12 chi phi dén bu;

- F 12 tdng chi ph:i cia khéa hoc;

- T1 la th&i gian yéu cau phai phuc vu sau khi d& hoan thanh khéa hoc
(hoic cac khoa hoc) dugce tinh bang s6 thang 1&m tron;

- T2 14 thoi gian da phuc vu sau dao tao duge tinh bang sb thang 1am tron.



Piéu 18. Quyét dinh tra va thu hdi tién dén bu chi phi dao tao

1. Nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap quyét dinh va chiu trach
nhiém vé quyét dinh ctia minh doi véi mirc dén bu chi phi dao tao cua vién
churc theo quy dinh.

2. Thu hdi tién dén bu chi phi dao tao

a) Cham nhét trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc quyét dinh
v& viéc dén bu chi phi dao tao ctia ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap
vién chirc phai dén bu chi phi dio tao c¢é trach nhiém nép tra day dua khoan tién
phai dén bu cho don vi sir nghiép cong 1ap.

b) S6 tién dén bu chi phi dao tao cua vién chirc phai duge don vi su
nghiép cong 14p thu ndp vao tai khoan cua don vi tai Kho bac nha nudc va theo
ddi, quan ly, sir dung theo dung quy dinh cua phap luat.

¢) Trudong hop vién chic phai dén bu chi phi dao tao khong thuc hién

trach nhiém dén bu thi co quan, don vi ban hanh quyét dinh dén bu khong gidi
quyét cac ché dg, chinh sach va c6 quyén khai kién theo quy dinh phap luat

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 19. Hiéu lwc thi hanh

1. Théng tu ndy c6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 02 nam 2013.

2. Béi bo cac van ban sau:

a) Thong tu sb 10/2004/TT-BNV ngay 19 thang 02 nam 2004 cua Bo
Noi vu hudng din thuc hién mot s diéu cia Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP

ngay 10 thang 10 nim 2003 ciia Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan 1y
cén bd, cong chirc trong cac don vi su nghiép cia Nha nudc;

b) Thong tu sb 04/2007/TT-BNV ngay 21 thang 6 nam 2007 cua B Noi
vu huéng dan thuc hién mét sé didu ciia Nghi dinh s0 116/2003/ND-CP ngay
10 thdng 10 ndm 2003 cua Chinh phu va Nghi dinh s& 121/2006/ND-CP ngay
23 thang 10 nam 2006 cua Chinh pht stra doi, bd sung mét sé didu cua Nghi
dinh s0 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2003 ctia Chinh phi vé tuyén
dung, st dung va quan ly can bg, cong chirc trong cac don vi su nghiép cua
Nha nudc;

¢) Thong tu s6 02/2008/TT-BNV ngay 03 thang 3 nam 2008 ctia Bo Noi
vu stra d6i Piém b Khoan 1 Muc I Théng tu sé 04/2007/TT-BNV ngay 21
thdng 6 ndm 2007 cua Bo Noi vu huéng dan thye hién mét sé diéu cia Nghi
dinh so 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 ndm 2003 ctua Chinh phi va Nghi
dinh sé 121/2006/ND-CP ngay 23 thang 10 nam 2006 cta Chinh phu stra doi,
b6 sung mét s6 didu cua Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nam
2003 cia Chinh phu vé tuyén dung, str dung va quan ly can bg, cong chirc trong
cac don vi sy nghiép cuia Nha nudc.
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d) Quy dinh vé thoi viéc, bdi thu'bng chi phi dao tao d6i véi vién chirc tai
Théng tu s6 130/2005/TT- BNV ngay 07 thang 12 nim 2005 cua B Néi vu
huorng dan thue hién mot s6 diéu cua Nghi dinh s 54/2005/ND-CP vé ché do
thdi viéc, ché do bdi thudng chi phi dao tao dbi véi can bd, cong chirc.

Piéu 20. Trach nhiém thi hanh

Cac B§ truong, Thu trudng co quan ngang B9, Thu truéng co quan
thude Chinh phu, Chi tich Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thuée Trung
wong va céc co quan, td chirc, ca nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh

Thong tu nay./ ‘%

Nolwhgosr KT. BQ TRUONG

- Thi twdng, cac u tuéng phu; f A

- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu; THU TRUONG
- HOND, UBND céc tinh, thanh phé tryc thudc TW;

- Vin phong Trung uong va cac Ban cua Pang;

- Viin phong Quéc hdi;

- Viin phong Cha tich nuéc;

- Vién Kiém sét nhén dan tdi cao;

- Tda 4n nhan dén tbi cao;

- Vin phong BCDTW vé phong, chéng tham nhiing;

- lf(iém todn nha nudc; = o N

- Uy ban TW Mt trin T6 quoc Viét Nam; x £

- Co quan Trung vong ciia cic doan thé; Tran Anh Tuéan

- Cuc Kiém tra van ban QPPL (B6 Tu phép);

- $& Noi vy c4c tinh, thanh phé truc thude TW;

- Cong bao, Website Chinh phil;

- BO N¢i vu: B trwdng, cac Thit trudmg, cac Vi, Cuc,

to chirc thude Bo;

- Trang thong tin dién tir B N§i vy;

- Laru: VT, CCVC (10).
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Mau so |

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Tw do - Hanh phiic

................... ,ngay  thang  ndm 20.....

PON PANG KY DU TUYEN VIEN CHUC
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 15 /2012/TT-BNV
ngay 25 thang 12 nam 2012 cua Bé Néi vu)

Ho va tén: Nam, Nir:

Ngay sinh:

Qué quan:

Ho khau thudng tru:

Chd & hién nay:

Dién thoai lién lac:

Dan toc:

Trinh d¢ va chuyén nganh dao tao:

Péi tugng wru tién (néu co): (1)

Sau khi nghién ctru didu kién da"ing ky du tgyén vién,chl':c QU Leriaersinvivs e
............ s (2), 101 thay €6 du diéu kién dé tham du ky thi tuyén (hoéc
xet tuyén) vién chirc & vi tri vi€c 1am ......cccovvevevecricneerene, (3). Vi vay, t6i lam don
ndy ding ky du tuyén vién chirc theo théng bao cua quy co quan, don vi.

P{éu tring tuyép t6i s& chap hanh céc quy dinh ctia Nha nude va cia co quan, don
vi c6 tham quyén tuyén dung.

Tbi giti kém theo don nay hd so du tuyén, gdm:

1. Ban so yéu 1y lich tu thuat;

3. Gidy chimg nhan strc khoé;
4. 02 phong bi (ghi rd dia chi lién lac), 02 anh c& 4 x 6.
, Tai cam doan hod so du tuyén cua tdi 1a dung sy that. Néu sai sy that, két qua
tuyén dung cta t6i huy bé va t6i chiu trach nhiém trudc phéap luat./.

Kinh don. |
(Ky va ghi ro ho tén)

Ghi cha:

(1) Ghi g ddi tugng uu tién theo quy dinh;

(2) Ghi ding tén don vi sy nghiép c6 thong béo tuyén dung vién chic;

(3) Ghi ding vj tri viéc lam can tuyén cta don vj sy nghiép tuyén dung; )

(4) Ghi rd tén cila c4c ban chyp, dugc co quan c6 thim quyén chimg thuc, giri kém don ding ky dyr tuyén.é

L
= i
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Mau so 2

MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(ban hanh kém theo Thong tw s 15 /2012/TT-BNV
ngay 25 thang 12 nam 2012 cua Bo Néi vu)

B, nganh, dia phwong: ............... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
POMVE coiociiins s Doc lap - Tu do - Hanh phie
S6: 121 5) 5 , ngay ...... thdng ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

- Can cit Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cia
Chinh phu vé tuyén dung, sw dung va quan Iy vién chirc;

- Can cu Quyeét dinh so: ...... cua ....... vé viéc phé duyét két qua tuyén

Sinh ngay....... thang..... ndm........... Ty R AT e SV S S
TEinhid0 BAOTRO: ovivossinvvsine i v s s e st eris o eEsRaaa N as o vbas s
Gt OnnoanNaao tae: 2 .0, s S R el petesemestoss Bivere
NBI IOLHEBIED! ... cissrssnssssmssassssnassissrasessissvinsnsrasesasirons sssspassnessmisasbacsbas sbisshss
Nghé nghiép trude khi dUgc tuyen dung..........cc.eveveveveeverereseeeiesesiessensenes

.......................................................................................................................



Thoa thuan ky két Hop ddng 1am viéc va cam két lam dang nhimg diéu
khoan sau day:

Piéu 1. Thoi han va nhiém vu hop dong

- Thoi han ciia Hop dong tir ngay....... thang..... ndm....... dén ngay........
thang.........ndm.........

- Thoi gian thuc hién ché do tdp su (néu cd) tir ngdy....... thang.....
nam....... dén ngay........ thang.........ndm...........

- Dlia AIEn TAN VIBE (205 stsusss cvssinvscssivasnsvnsssorsasirisansssssessusnossonsrsnssaapassssavess

B R W i e R e e Ry R

B 001511 o 17 (210 7 ) AR e S SO 0. v L SUSRCS St S

= INBIRTN W (3 1) ot etnses sveassubiassnsrvartomasi et s s s a b o A s e p LA aG S n smp s SRR E S

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ik A b 1 -~ hy 2 L x
Pieu 3. Quyen va nghia vu cia nguwdi duge tuyén dung
A
1. Quyen:

- Puge hudng céc quyén quy dinh tai Piéu 11, Diéu 12, Piéu 13, Dieu 14
va DPiéu 15 Luat Vién chuec.

dugc tta....co lan vao cac ngay....................... hang thang.
= Thai gian:xét nang bac THONE: .ot omsminsimasimssasissiiysssns

= RKholndrd Deodl HONE. .. ... v ivamsssistonssisies s Psyeuss sassabivs sassassanssssavss

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

......................................................................................................................



- 86 ngay nghi hang nam duoc huéng luong (nghi 13, phép, viéc riéng)

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Dugc hudng cac phic lgi................

- Pugc huéng céc khoan thudng, ning bac Iuong, thi thing hang chirc
danh nghé nghiép, dao tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vu, thuc hién nhiém
vl hO’p tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hodc ngoai nude theo quy
dinhecva phapMBRIRIEL ... ot i B f v i Sl T L B b b o B e i

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

- Dugc huédng céc ché d6 théi viée, trg cap théi viéc, bdi thuomg theo quy
dinh cua phép luat vé vién chirc.

- C6 quyén @& xuét, khiéu nai, thay d6i, dé& nghi chdm dut Hop dong lam
viéc theo quy dinh cua phap luét.
~ Nhitng théa thudn Khac (9)........coceviiiiiiiieceecieeere e,

2. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu d3 cam két trong Hop ddng lam viéc.
- Chap hanh ndi quy, quy ché cua don vi, ky ludt lam viéc va cac quy dinh
tai Pidu 16, Pidu 17, Piéu 18 va Diéu 19 Luat Vién chitc.
- Chép hanh viéc xir Iy ky luat va trach nhiém bbi thudng, hoan tra theo
quy dinh cua phap luat.
- Chép hanh sy phan céng c6ng tac ciia ngudi c6 thAm quyén khi don vi sur
nghiép cé nhu cau.
Diéu 4. Quyeén va nghia vu ciia ngwoi dirng diu don vi s nghiép
1. Quyén:
- Bé tri, phan cdng nhiém vy, kiém tra viée thuc hién nhiém vu cla
nguoi duge tuyén dung.

- Cham dut Ho°p dong lam viéc, ky ludt ngudi dugce tuyén dung theo quy
dinh cua phap luét vé vién chirec. E/ o

;)



2. Nghia vu:
- Bao dam viéc 1am va thyc hién diy du nhimg diéu da cam két trong Hop

dong lam viéc.

- Thanh toén day dt, ding thdi han cac ché d6 cua ngudi duge tuyén dung
d4 cam két trong Hop dong lam viéc.

Piéu 5. Dicu khoin thi hanh

- Hop ddng lam viéc ndy c6 hiéu luc tir ngdy ....... thang ....... nam ......

- Nhimg van dé vé quyen loi, nghia vu va trach nhiém cuia hai bén khong

ohi trong Hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh clia phap ludt vé vién
chire.

- Hop ddng nay lam thanh 03 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi su nghiép
kv hop ddng gitr 02 ban, vién chirc dugce ky hep ddng gitt 01 ban. Khi hai bén
kv phu luc Hop dong lam viéc thi ndi dung cua phu luc Hop dong lam viéc
cling ¢6 gia tri nhu cac ndi dung cia ban Hop ddng lam viéc nay.

Hop ddng nay 1am tai........cccorereencen. DAY iumanses thang........ nam.....
Ngwoi dugce tuyén dung Nguwoi dirng dau don vi sw nghiép
(Ky tén) (Ky tén, dong dau)
Ghi ré ho va tén Ghi ro ho va tén

e



- _ HUONG DAN GHI ‘
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC DINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi cy thé sé nha, phé, phuong (thon, x), quén (huyén, thi xd), tinh,
thanh pho thugc tinh hodc Trung uong.

3. Ghi cu thé nhiém vy phai ddm nhiém theo yéu céu cia vi tri viéc lam
dugc tuyén dung va ban md ta cong viéc tuong ung.

4. Ghi cy thé s gid 1am viéc trong ngay, hoic trong tuan, hodc lam viée
theo gio hanh chinh.

5. Ghi phuong tién di lam viéc do don vi dam nhiém hodc vién chuc tu lo.

6. Ghi cu thé ty 18 % cac phu cép (néu c6) nhu: Khu vy, truot gid, doc
hai, thu hut, thim nién, trach nhiém ...

7. Ghi cu thé quyn loi v& bao hiém x4 hdi, béo hiém y té va trg cdp khéc
ma vién chirc duge huong.

8. Ghi cu thé vién chirc duge hudng quyén loi nao di néu trong myc nay.

9. Nhitng théa thuan khac thuong 1a nhimg thoa thuan gn véi tinh cht,
dic didm cha nganh, linh vuc va diéu kién déc thu cua don vi su nghiép cong
lap nhung khdng trai véi quy dinh ctia phap luat




Madu so 3

MAU HQP PONG LAM VIEC XAC DINH THOI HAN
(danh cho doi twong dudi 18 tudi)
(ban hanh kém theo Thong tw sé 15/2012/TT-BNV
ngay 25 thdng 12 ndm 2012 cua Bé Noivu)

Bd, nganh, dia phwong: ............ ~ONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BRI VL ooovsssectiommisadinsasensssosmmsigriisisiisin Poc lap - Tw do - Hanh phic
84: R T e , NGAY ...... thang ..... ndm .....

HQP BONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho ddi twong dwéi 18 tudi)

- Can cir Nghi dinh sé 29/2012/ND-CP ngay 12 thdng 4 ndm 2012 cua
Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chike;

- Can cir Quyet dinh so: ... cua ... vé viéc phé duyét két qua tuyén

Pai dién cho don Vi (1)...cccereiiniiimimiii e
2T+ 1 | OO P TSN R SRR ST TR

DT T 1 Vo =) OO PRSPPSO ISP ST PO LRES

Smh ngay....... thing. ... 8ol 1§ RO o S P Lo S e
Trinh d0 G0 207 .eveeiieeeeercerirmetee s
Chuyén nganh dA0 t20: ......coiereimeeisesiiii s
A Ot IGHIEP: wovvevivereiriee ceiriemsemrissies s
Pia chi thudng tril tAll.....coeeieeeeriisiee e
S6 chimg minh thur Dh&N AAN......cvrieee s
CAp ngay..... thdng..... NAML....  Zleiiiini s



S6 chirng minh thur nhan dan.........coovevviemnenn
Céap ngay..... thang..... ndm....... TAE L ot s el s s bevegd v e samnssunsainsnssrass

Thoéa thudn ky két Hop ddng lam viéc va cam két 1am déng nhitng dicu
khoan sau day:

Piéu 1. Thoi han va nhiém vu hgp dong
- Thoi han cta Hop dong tir ngay....... thang..... nam....... dén ngay.....

-

thang......... ndm...........

- Thoi gian thuc hién ché do tap su (néu cé) tir ngay....... thang.....
DAML..ceo dén ngay........ thang......... BAML. . coo vososs

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.x k b ~ 4 . . z
Pieu 3. Quyén va nghia vu clia ngwoi duge tuyén dung
A
1. Quyen:

- Bugc huong cac quyén quy dinh tai Diéu 11, biéu 12, biéu 13, Piéu 14
va Piéu 15 Luat Vién chirc.

dugc tra........... lan vao cac ngay.........c.ee.......... hang thang.

- Théi gian XEEnANE BAC MIOTIE Juvr.ccrerabosas dsnenssssassusarsonsaiviarnesmemsarasnmznsseas



.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

=Durge hwong cae phie 100 i

- PBugc huong cac khoan thudng, nang bac luong, thi thang hang chirc
danh nghé nghiép, dao tao, boi dudng chuyén mon nghiép vu, thuc hién nhiém
vu hop tac khoa hoc, cong nghé¢ voi céac don vi trong hodc ngoai nudce theo quy
dinh Clla phap! a0 . L L S 8 L I L et ottt oo

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

- Puoc huong cac ché do thoi viée, trg cap thai viée, boi thudng theo quy
dinh ctia phap luét vé vién chirc.

- C6 quyén d& xuit, khiéu nai, thay ddi, dé nghi cham dat Hop dong lam
viéc theo quy dinh cua phap luat.

- Nhirng thoa thudn Khac (10).........ovviiiiiii e

2. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong Hop ddong lam viéc.

- Chap hanh ndi quy, quy ché cua don vi, ky luat lam viéc va cac quy dinh
tai Piéu 16, Diéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 Luat Vién chire.

- Chép hanh viée xtr Iy ky luat va trach nhiém boi thuong, hoan tra theo
quy dinh cua phap luat.

- Chép hanh sy phan cong cong tac ctia ngudi c6 tham quyén khi don vi su
nghiép c6 nhu cau.



Diéu 4. Quyén va nghia vu ciia ngudi ding dAu don vi sir nghiép

1. Quyén:
- B6 tri, phan cong nhiém vy, kidm tra viéc thuc hién nhiém vu cta
nguoi duge tuyen dung.
- Cham dt Hop dong lam viée, ky luét nguoi duge tuyén dung theo quy
dinh cuia phép luét vé vién chire.
2. Nghia vu:
- Baodam vigc 1am va thyc hién day di nhing didu da cam két trong Hop
dong lam viéc.
- Thanh toan day du, dung thoi han cac ché do ctia nguoi dugc tuyén dung
d3 cam két trong Hop dong lam vigc.
Diéu 5. Pieu khoan thi hanh
- Hop dong lam viéc nay c6 hiéu lyc tir ngay ....... thang ....... nam ......
- Nhimng vAn dé vé& quyén, nghia vu va trach nhiém cta hai bén khong g,hl

trong Hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh ctia phap luat ve vién
chure.

- Ho'p dong ndy 1am thanh 03 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi su nghiép
ky hop dong gitt 02 ban, vién chirc dugc ky hop dong gilr 01 ban. Khi hai bén
ky phu luc Hop dong lam viéc thi ndi dung cua phu luc Ho*p ddng lam viéc
ciing c6 gia tri nhu cac ndi dung ciia ban Hop ddng 1am viéc nay.

Hop dong ndy 1am tai.....cccoovuerverrnnnes NEAY..orvreene thang........ 0V:11 1 O
Ngwoi dai dién theo  Nguwoi dwge tuyén dung Ngudi dirng dau
phap luat cua nguwoi (K tén) don vi sy nghiép

dwge tuyen dung Ghi rd ho va tén (Ky tén, dong dau)

(K5 tén) Ghi rd ho va tén

Ghi ro ho va tén

T



HUONG DAN GHI MAU
HGP PONG LAM VIE(: XAC PINH THOI HAN
(Danh cho déi trgng dwéi 18 tudi)

. Ghi cu thé tén dor. vi su nghiiép.
2. Ghi 16 tén ngudri dai dién theo phap luat ciia ngudi duge tuyén dung.

3. Ghi cy thé s6 nha, phd, phuong (thén, x3), quan (huyén, thi xa), tinh,
th.anh pho thudc tinh hodc Trung wong.

4. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém theo yéu cau cua vi tri viéc lam
duge tuyén dung va ban mé ta cong, viéc tuong Ung.

5. Ghi ru thé 36 gidr 1am viée trong ngady, hodc trong tudn, hodc lam viéc
theo gio harh chinh.

6. Ghi phuong tién di 1am viéc: do don vi dam nhi¢ém hoic vién churc tu lo.

7. Ghi cu thé ty 1€ % céc phu cép (néu ¢6) nhu: Khu vyc, truot gia, doc
hai, thu htt, thAm nién, trach nhiém ...

8. Ghi cu thé quyén lgi v& biao hiém xa hoi, bao hiém y té va trg cap khéc
ma vién chire dugc hudng.

9. Ghi cu thé vién chitc dugc huong quyén lgi ndo @4 néu trong muc nay.

10. Nhitng théa thuan khac thuong 1a nhimg thoa thuan gan v6i tinh chit,

dic diém ctia nganh, link vyc va diéu kién dic thu ctia don vi su nghiép cong
1ap nhung khong trai véi quy dinh cua phép luét.




Mdu 50 %

MAU HOP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN
(ban hanh kém theo Thong tusé 15 /2012/TT-BNV
ngay 25 thdang 12 nam 2012 cua Bo Noi vu)

B3, nganb, dia phwong: ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAN
PO VE: oo Poc lap - Tw do - Hank phiic

e —————

S6: DR o el B+ s  ngay ...... thang ..... ndm .....

HOP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

- Can cik Nghi dinh s 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua
Chinh phit vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chikc;

V3 MOt BEN 13 ONE/ BA:.urrrrrereivniinsnsssssssssesssesssssmmssssssssisssssssssssss s
Sinh ngay....... thing..... ndm........... 17} PRSI RPN
Chirc VU, ChiC danhi.....c.ccciiimrrnrrsisessisssisnnssssiss sttt

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

S6 chimg minh thur ThAN dAN......cociriii e
Cap ngay..... thang..... nam....... T11usuceesereenenenrississanssnssnsusaessssnrasssnsssensstsecs

Thoa thuén ky két Hop dong 1am viéc khéng xéc dinh thoi han va cam két
lam dtng nhitng diéu khoan sau day:

Pidu 1. Nhiém vu hop dong

- Dia diém 1am VIEC (2).iucriersmsernasermsisisssnsnsmestssasminasssasatassinsan s



- Chiec danh chuy@n mdni.....ccseereersssaessnones R I e e

- Chirc vu {neu co):.......... e s timisssnopasanasnaassonss snnnans
= Nhi€m VU (3).eeeeeeecercmesserssnissesnnsiassassasassssassisssans I8, I s o

Pidu 2. Ché dp lam viée

- Thoi gior lam vVige ()ieeveiinenercnniiencnnes ey o L et e S
- Pugc trang, bj nhitng phuong tién 1am viee gQOMI. ..o,

<A A \ ~ 53 oA -
Pieu 3. Quyen va nghia vu ciia vién chirc
1. Quyén:

- Buge hudng cac quyén quy dinh tai pidu 11, Piéu 12, Piéu 13, biéu 14
va Piéu 15 Luat Vién chuc.

- Phucmg tién di lai lam viéc (5):.......... s sReREss el T B R T
- Chirc danh nghé nghiép duogc bd nhiém (ma sé):.... ............................ g
Bac: e .. HE'sO luong ...ccoocvveennnnnne. e ansadh i axvsgasnzbEaa s 5, T o W
- Phus cép (néu c6) GO (6 orsorinnscrsssnsesensie A NS I B hbeens e

ducrc tra........... 1an vao cac ngay.........c............ hang thang.

- Thoi gian xét nang bac luong: ........ fe. 3 e e s O s e s
- Khoan trd ngoai luong..........ceecerviencsencienes el N DO Y ...
- Pugc trang bi bao hd khi lam viéc (nu ¢6) gOm....c.covviviiininniinniininn,

- Ché 30 a0 hiem (7):..ccccvcermnrennnsreinessesaressisnessesnasnnessassssassses et
- Pugc huéng céc phuc lot:............... T .
y 2



- Pugc hudng cac khoan thudng, nang béc luong, thi thing hang chirc
danh nghé nghiép, ddo tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vu, thyc hién nhigm
vu hop tac khoa hoc, cdng nghé véi céc don vi trong hoéc ngoai nude theo quy
dinh ctia phap Iudt (8):.....c.cccvvuevvermnicnrnsinienneireccssniinissenaens (AR il s R

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Pugc huéng cac ché do théi viéc, trg cép théi viée, bdi thuong theo quy
dinh cua phép luét ve vién chirc.

- C6 quyén dé xuét, khiéu nai, thay dbi, dé nghi chém dut Hop dong lam
viéc theo quy dinh cua phép luat.

- Nhitng thoa thudn Khac (9).......ovvmeimniiiiiiiien

g

2. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu d& cam két trong Hop déng lam viéc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché ctia don vi, ky luét 1am viéc va céc quy cinh
tai Diéu 16, Piéu 17, Diéu 18 va biéu 19 Luat Vién chuc.

- Chép hanh viéc xir Iy ky luat va trach nhiém boi thudng, hodn trii theo
quy dinh cua phap luét.

- Chap hanh sy phén cong cong tac clia ngudi c6 thdm quyén khi don vi sy
nghiép c6 nhu cau.

Diéu 4. Quyén va nghia vu ciia ngudi dirng dau don vi sw nghiép

1. Quyén:

- Bb tri, phan céng nhiém vy, kiém tra viéc thuc hién nhiérn vu ctia vién
chure.

- Cham dut Hop dong lam viéc, ky luat dbi véi vién chirc theo quy dinh
cta phép luét.

2. Nghia vu:

%= Bao dam viéc lam va thuc hién déy du nhiing diéu da cara két trong Hop

dong lam viéc.

- Thanh toan day du, ding thoi han céc ché db cua vién chire di cam ké:
trong Hop dong lam vigc.

Piéu 5. Picu khoan thi hanh

- Hop ddng lam viéc ndy c6 hiéu lyc tir ngay ....... thang ....... nim ......

- Nhimg van dé vé quyén l¢i, nghia vy va trach riiéra cua hai bén khéng
ghi trong Hop dong lam viée nay thyc hién theo quy dinh :ua phap luat vé vién
chure.



- Hop df?mg ndy lam thanh 03 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi su nghiép
kv hop dong giit 02 ban, vién chirc duge ky hop dong gt 01 ban. Khi hai bén
kv phu luc Hop ddng 1am viéc thi ndi dung cia phu luc Hop dong lam viéc
cling c6 gia tri, nhu cac ndi dung cia ban Hop dong lam viéc nay.

Hop d0ng nay 1am tai......cooueeeerecnnes NEAY..oeerrrene thang........ nam..........
Vién chirc Ngudi dirng dau don vi sy nghiép
(Ky tén) (Ky tén, dong daw)
Ghiro ho va tén Ghi rd ho va tén



h - HUONG DAN GHI MAU ‘
HCP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI EAN

1. (3hi cu thé tén don vi sy nghiép.

~. Ghi cu thé sb nha, phd, phirong (thén, x3), quan (huyén, thi xi), tinh,
thar a pho thudc tinh hoac Trung wong.

3. Ghi cu thé nhiém vu phiai dam: nhiém theo yéu cau cua vi tri viéc lam
duoc tuyén dung va ban mo ta «.éng viéc tuong ung.

4. Ghi cu thé sé gio lam viée trong ngay, hoac trong tuan, hodc lam viéc
theo gio hanh chinh.

5. Ghi phuong tién ¢i Ism viée do don vi dam nhiém ho#c vién chic tu: lo.

6. Ghi cu thé ty 18 % c4c phu cap (néu cd) nhu: Khu wvue, trugt gia, déc
hai, thu hat, thdm nién, trach nhiém ...

7. Ghi cu thé quyén loi v& bao hiém x3 hoi, bao hiém y t& va trg cap khac
ma vién chuc dugce hudng.

8. Ghi cu thé vién chuc duge hudng quyén lgi nao di néu trong muc nay.

9. Nhitng thoa thuan khéc thuong !4 nhitng thoa thudn gan voi tinh chat,
dac diém clia nganh, linh vyc va diéw, kién dic thu cia dom vi sy nghiép cong
14p nhung khong tréi véi quy dinh cda phap luat.




