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TINH PAK LAK Poc lip — Tw do — Hanh phic
sé: 56 /KH-UBND Dék Lék, ngay M thdng 3 nam 2022
KE HOACH

Thuwe hién nhiém vu cdng tac viin thw, luvu triv nam 2022

Thuc hién Luét Luu trir s6 01/2011/QH13 ngay 11/11/2011; Nghi dinh sd
01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 didu cua Luat luu trit; Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua
Chinh pht v& céng tac vin thu; Nghi dinh s6 47/2020/ND-CP ngay 09/4/2020
ctia Chinh pht v& Quan 1y, két ndi va chia s& dit liéu s6 cua co quan nha nudc;
céc yéu cau cta phéap luat va luu trir an toan, td chirc khai thac, st dung c6 hiéu
qua tai liéu luu trir dign tir; Thong tu $6 02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cua
B6 Noi vu quy dinh tidu chudn dit liéu thong tin ddu vio va yéu cau bao quan tai
lidu luu trit dién t&r; Quyét dinh sé 458/QD-TTg ngdy 03/4/2020 clia Thu tudng
Chinh phu phé duyét D& 4n “Luu trit tai lidu dién tr cia cdc co quan nha nudc
giai doan 2020-2025”, UBND tinh Dk Lék ban hanh K& hoach thyc hién nhi¢m
vu cong tac van thu, luu trir nam 2022, cu thé nhu sau:

1. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich:

- Tiép tuc ning cao hiéu qua quéan ly nha nude vé cong tac van thu, luu trix
va céc hoat dong vin thu, luu trit trong hoat dong ciia cac co quan, to chite trén
dia ban tinh. Thuc hién ding quy dinh phap luat vé cong tac vén thu, luu trr
phuc vu cong téc 13nh dao, chi dao, diéu hanh cong viéc cla cic co quan, t6
chire, dap g yéu cau cdng tac cai cich hanh chinh, phat trién kinh té - xa hdi
cua tinh.

- Néng cao trach nhiém cua céc cap, cac nganh, nguoi ding diu cac co
quan, to chirc va cong chirc, vién chire, nguoi lao dong trong viéc thuc hién cong
© tac van thu, luu tri. '

2. Yéu cau:

Thu trudng cac sé, ban, nganh; cac co quan, t6 chic thudc nguén nop luu
- vao luu trlt lich sir tinh; cac co quan, t6 chtrc truc thudc Trung wong dong trén
dia ban tinh; cdc doanh nghiép nha nudce cap tinh; cac t6 chirc chinh tri - xa hoi -
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nghé nghlep, Chu tich UBND céc huyén, thi x4, thanh phé (sau day goi tit 1a co
quan, td chire) trién khai thuc hién c6 hiéu qua coéng tac van thu, luu trit cua co
quan, t6 chire.

Két qua thuc hién céng tic vian thu, luu trit 13 mét trong nhitng ti€u chi
danh gia mc d6 hoan thanh nhiém vu duoc giao cla cdng chie, vién chuc va
cua tap thé co quan, don vi.

II. NOI DUNG
1. Cong tac quan ly, chi dao, hwéng din cong tac vin thw, lwu trie:
a) Cong tac tuyén truyén, phd bién phap luat vé van thu, luu trit:

Tang cudng tuyén truyén, pho bién Luat Luu trlr, Nghi dinh
s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phti, Quyét dinh sb 45 8/QD-TTg
ngay 03/4/2020 ctia Thu tuéng Chinh pha, Théng tu s6 02/2019/TT-BNV ngay
24/01/2019 ctia B Noi vu va céc ké hoach, hudng din cia UBND tinh, cdc quy
dinh ctia phap luét vé cong tac vin thu, luu tri.

b) Xay dung va ban hanh van ban quan ly, huéng dan vé cong tac van thu,
luu trit:

- Céc co quan, t6 chiic cin cir tinh hinh thuc té, ra soat, stra ddi, bd sung,
ban hanh céc vén ban chi dao, huéng din nghiép vu vé& vin thu, luu trit tai co
quan, don vi (quy ché céng téc vin thu, luu trit; danh muc hd so hang nam; bang
thoi han béo quan hd so...) phi hop véi quy dinh ctia phép luét hién hanh.

- Trién khai thuc hién cé higu qué cong tic quan Iy nha nudc vé van thu,
luu triX, ddc biét 1a doi véi cap xa.

- Nghiém tic thyc hién viéc chdm diém, xép loai cong tac vén thu, luu triv
theo Quyét dinh sé 3495/QD-UBND ngay 28/12/2018 ciia UBND tinh v& viéc
ban hanh quy dinh tiéu chi, danh gia, xép loai cua céc co quan, t6 chirc trén dia
ban tinh.

- Thyc hién ché d6 bao cdo dinh k¥, béo cdo dot xudt, bio cdo théng ké
vé cong tac van thu, luu trir va tai liu luu trit theo Théng tu s6 03/2018/TT-
BNV ngay 06/03/2018 ctua B6 Noi vu vé quy dinh ché do béo cdo théng ké
nganh Noi vu.

c) Cong tac to churc, can bd va ché do chinh sach:

- B6 tri ngudi lam cOng téc van thu, luu trit ddm bao d0 tidu chudn, trinh
d6 chuyén mén nghiép vu theo quy dinh. Thuc hién day du ché do phu céap doc
hai, boi dudng bang hién vat cho nguoi lam luu trit theo quy dinh. Dé xuat cho
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cong chuc, vién chire 1am van thu, luu trit thi thing hang chirc danh nghé
nghiép.

- Thuc hién ché d6 phu cép, bdi dudng cho ngudi lam cdng tac vin thu,
luu trit theo ding quy dinh ctia phép luat va huéng dan cia Cuc Vin thu va Luu
trit Nha nude tai Cong vin s6 947/VTLTNN-TCCB ngay 11/9/2019 vé viéc
huéng ché d6 boi dudng bang hién vét ddi véi nganh luu tri.

d) Céng tac tap hudn, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat
vé vin thu, luu trir:

- T6 chirc tap huin nghiép vu cong tac van thu, luu tri, tap trung ndi dung
lap ho so cong viée, ho so dién tir va luu trit tai lidu dién tu.

- Kiém tra, hudéng dén nang cao hiéu qua cdng téc quan ly, cong tac vin
thu, luu trlt tai cac co quan, t6 chirc, dia phuong, nang cao trinh d§ doi ngli cong
chirc, vién chire lam céng tac van thu, luu trit trén dia ban tinh, ddp tmg yéu cau
trong giai doan thuc hién chinh quyén dién tu.

- Céc co quan, td chiic phén dAu kiém tra, hudng dan dat tir 20% tro 1én
d6i vdi céc co quan, don vi truc thudc.

2. Hién dai hoa cong tac vin thw, luu tri:

- Tiép tuc hoan thién, nang cip Hé théng quan 1y va diéu hanh vin ban
(iDesk) d¢am bao yéu cau ciia Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP.

- Tang cuong thuc hién vén thu, luu trir dién ti, thuc hién lap hd so cong
viéc trén Phdn mém Quan 1y van ban va didu hanh (iDesk) theo Hudng dan s6
2644/HD-SNV ngay 17/12/2021 cua S& Noi vu.

- Sb hoa két qua giai quyét thi tuc hanh chinh con hiéu luc tuong tng
50% db6i véi két qua thude thAm quyén giai quyét cta cép tinh va 40% két qua
cép huyén, cap xi dé dam béo viéc két ndi chia sé dit lidu trong giai quyét thu
tuc hanh chinh trén méi trudong dién ti.

- Thuc hién quy trinh s6 hoa hd so, gidy to, két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh, 50% b phén Mot cua cap
huyén va 30% bo phan Mot cira cip xa.

3. Quan ly, phat huy gia tri tai liéu luu trir:

- Ra soat, bd tri, xdy dung, nang cép kho luu trit d&dm bao da dién tich va
céc trang thiét bi phu trg dé bao quén tai liéu luu trit, tranh tinh trang hu hong tai
liéu do cac yéu t6 mdi truong, con tring phé hoai; ddng thoi, cé ké hoach thu



nop hd so, tai liéu vé luu trit co quan theo ding quy dinh. Tang cudng cong tac
phong chéy, chita chay tai cac kho luu trit tai liéu cua co quan, to chuec.

- Nang cao chét luong céng tac 1ap hd so cong viée va thu thép hd so vao
Luu trit co quan, Luu trit lich su.

- Chinh ly tai liéu tén dong; lua chon, s hoa doi vai nhitng tai liéu luu trir
c6 gid tri bao quan vinh vién, cé tan suat sir dung cao, c6 tinh trang vt Iy kém.

- Thue hién tiéu hiy tai lidu hét gia tri ding quy dinh ctia phép luat.

- TH chirc phuc vu ¢6 hiéu qua nhu cau khai thac va st dung tai liéu cua
cac co quan, td chtrc, ca nhan dam bao ding quy dinh.

III. TO CHUC THUC HIEN
1. Thu trudng cac co quan, don vi:

- Can cr K& hoach nay, xay dung ké hoach va t8 chtre trién khai thuc hién
cong tac van thu, luu trit ndm 2022 hiéu qua, phi hop véi thuc t& cia don vi
minh. Dinh ky b4o cdo UBND tinh (qua S& N6i vu) két qua thuc hién cong tac
van thu, luu trit hodc bdo cdo dot xudt dé kip thoi thao g& nhiing vuodng mic
trong qua trinh trién khai thuc hién; bdo cdo két qua thuc hién cong téc vin thu,
luu trlr ndm 2022 trude ngay 15/11/2022.

- Chi dong tuyén truyén, phd bién céc quy dinh mdi va trach nhiém cua
ting cong chirc, vién chuc trong céng tac van thu, luu trlt trong co quan, don vi,
dia phuong; dam bao viéc thuc hién nghiém tic, dung quy dinh.

- B tri kinh phi, dau tu co s vat chét, trang thiét bi dam bao cho cong tac
van thu, luu trir.

- T chirc thuc hién nghiém tic cac quy dinh ctia phép lut vé vin thu, luu
trit, déic biét 1a viéc ky sb van ban, 1ap hd so dién tir va luu trit hd so dién ti.

- Tang cudng kiém tra, huéng dan viée thuc hién cac quy dinh vé vin thu,
luu trlr tai cac co quan, don vi truc thudc, dam bao viéc td chic thuc hién
nghiém tuc, thong nhét, ding quy dinh.

- Sé hoa két qua giai quyét tha tuc hanh chinh con hiéu luc theo Ké hoach
ctia UBND tinh.

- Tiép tuc chinh 1y tai lidu tdn dong theo Quyét dinh s6 3117/QD-UBND
ngdy 25/10/2019 ctia UBND tinh vé viéc ban hanh Ké hoach chinh ly tai lidu luu
trit ton dong cuia cac co quan, td chire trén dia ban tinh Pk Lak.




2. Giao So Noi vu:

- T6 chiic bdi dudng, tap huin nghiép vu van thu, luu trir cho cdng chiic,
vién chirc, nhan vién lam cong tac van thu, luu trit cia cac co quan, t6 chuec.

- Xay dung ké hoach, t§ chirc kidm tra viéc thuc hién cdng tac van thu,
luu trir ddi véi cac co quan, td chic thude ngudn ndp luu tai lidu vao Luu trir
lich str tinh.

- Theo ddi, kiém tra, don dbc cac co quan, td chuc thuc hién nhiém vu
cong tac van thu, luu trit nam 2022 va téng hop két qua thuc hién, bdo céo
UBND tinh.

- Tiép tuc ddn dbe céc co quan thuc hién chinh ly tai liéu ton dong Quyét
dinh s6 3117/QD-UBND ngay 25/10/2019 ctia UBND tinh.

- Chu tri, tham muu UBND tinh trién khai sb hoa két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh con hiéu lyc twong ting 50% déi véi két qua thudc thdm quyén
giai quyét ctia cp tinh.

- Chuan bi cac diéu kién cén thiét @& thuc hién sé hoa tdi thidu 30% tai
liéu khéng & dinh dang dién tir ¢6 tan suét st dung cao tai Luu trit lich sir vao
ndm 2022 theo 16 trinh tai Quyét dinh s6 1771/QD-UBND ngay 06/8/2020

UBND tinh. %\

- T4 chiic thuc hién chinh ly tai liéu tich déng dang bao quan tai Kho§gw x
trir lich sur. /r

- Xay dung ké hoach thu thap hd so ¢6 thoi han bdo quan vinh vierr&ia

c4c co quan, td chirc thudc ngudn nop huu vé Luu trit lich st tinh.

- Ra sot, bd sung cac hang muc, tiép tuc thuc hién D2 4n xdy dung Kho
Luu trit chuyén dung cua tinh.

- X4y dung Ké hoach va tb chirc swu tAm tai liéu quy hiém ctia tinh Dék Lik.

- Thuc hién dich vu c6ng nghé thong tin “Thué hé thdng Quan 1y tai liéu
dién t tinh giai doan 2021 - 2025”.

- Xay dung ké hoach thu thap hd so c6 thoi han bao quan vinh vién cia
cac co quan, td chirc thude ngudn ndp luu vé Luu trix lich sir tinh.

3. Giao S& Théng tin va Truyén thong:

Chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan ra soat, nang cap
H¢ théng quan ly va didu hanh vin ban (iDesk) dam bao yéu cu tai Nghi dinh
56 30/2020/ND-CP ctia Chinh phu.



4. Giao So Tai chinh:

Can cur kha nang can doi ngan sach tinh, chu tri, phéi hop v61 S& Noi1 vu
va cac don vi cép tinh c6 lién quan tham muu UBND tinh b tri kinh phi thuc
hién cdng tac van thu, luu trir theo ndi dung va tién do thoi gian tai Ké& hoach sb
10357/ KH-UBND ngay 22/10/2021 va Quyét dinh sb 1771/QD-UBND ngay
06/8/2020 cia UBND tinh.

Trén day la K& hoach thuc hién nhiém vu c¢ong tac van thu, luu trit nAm

2022. Bé nghi cac co quan, don vi nghiém tuc trién khai thuc hién. Trong qué
trinh thuc hién néu c¢é khé khan, vudng méc, bdo cao UBND tinh (qua S& Noi
vu) dé xem xét, diéu chinh cho phti hop./e”

Noi nhin™""

- Cuc Van thu va Luu trir nha nudc (dé€ bao cao);

- CT, cac PCT UBND tinh;

- CVP, cac PCVP UBND tinh;

- Cac S6. ban, nganh; )

- UBND céc huyén, thi x&, thanh phd;

- Cac don vi su r}ghiép cdng lap thuge UBND tinh;

- Céc co quan, to chire tryc thuge Trung wong dong

trén dia ban tinh;

- Cac doanh nghiép nha nude cap tinh;

- Cac t6 chirc Chinh tri - x4 hdi - nghé nghiép;

- Céac phong thudéc VP. UBND tinh;

- Luu: VT, TH (BUC- 50b). Vo Van Canh

KT. CHU TICH
PHO.CHU TICH
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