UBND TINH PAK LAK CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOI1 VU Doc ldp — Tw do — Hanh phiic

S6AILYSNV-CCVTLT Dak Lak, ngay At thing 12 nam 2018

V/v thue hién bao céo théng ké van
thu, luu trit va tai liéu luu trit nim 2018

Kinh gi: _ c4¢ §6, ban, nganh;
- Céc don vi su nghiép céng lap thugc UBND tinh;
- Céc co quan, t chue truc thudc Trung wong déng
trén dia ban tinh;

- Cac doanh nghiép nha nuée cép tinh;

- Céc t6 chitc chinh tri - x4 hi - nghé nghiép;

- Uy ban nhan dén c4c huyén, thi x4, thanh phé.

Thuc hién Théng tu sb Q3/2018/TT-BNV ngay 06/03/2018 clia B6 Noi vu
vé quy dinh ché dd bdo cao thong keé nganh Noi vu (Théng tu nay cé hiéu luc tir
ngay 23/04/2018 va thay thé Thong tu s 09/2013/TT-BNV ngay 31/10/2013 cua
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van thu, luu trit va tai liéu luu trit ndm 2018 cu thé: |\u SONOLY

1. Noi dung bao cio
a) Biéu bso c4o
. Tréncosd 15 biéu bdo cég vén thu, lu'u trtr va tai liu luu trit ¢6 ky hiéu tir
biéu s0 0901.N/BNV-VTLT dén biu s6 091 S.N/BNV-VTLTO cia Thong tu
03/2018/TT- BNV, S¢& Néi vu da tong hop, xay dung lai thanh 4 bidu nhu sau:
- Biéu s6 01: B4o c4o co s& cong tac vén thu.

- Biéu s6 02: Bao céo co s& cong tac luu trir.

- Biéu s6 03: Béo c4o tong hop cong tac van thu.

- Biéu s6 04: Béo c4o tong hop cong tac luu trit.

* C6 phu luc huéng dan béo cdo thong ké kém theo.

b) M6t s6 noi dung chi tiét

Quy dinh vé céc loai co quan (cap I, 11, cap huyén, cap x3):

- Co quan, 16 chirc cap I: Van phong Poan Dai bidu Quéc hdi va Vin phong
HDND tinh; Van phong UBND tinh; cac sd, ban, nganh thuéc UBND tinh; cac co
quan, t6 chirc Trung wong duoc to chire, hoat dong theo nganh doc tai tinh; cdc
doanh nghiép nha nuéc do Chu tich UBND tinh thanh lap thudc ngudn ndp luu vao
Trung tdm Luu triY lich sir tinh.

- Co quan, t6 chirc cép IT: Co quan, t6 chirc truc thude so, ban, nganh.

- Cap huyén: Vin phong HDND va UBND huyén; cic co quan, t6 chirc
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thuéc Uy ban nhan dan cép huyén; co quan, t chirc Trung uwong duoc to chirc theo
nganh doc tai huyén.

- Cép xa: Uy ban nhan dan clp x4.




2. Phwong thire bao cdo

a) Co quan cap huyén, cip xa

Phong Nbi vu trién khai dén Uy ban nhan dén clp x4, céc co quan, to chirc
thuée Uy ban nhan dan cép huyén va co quan, t6 chirc Trung wong duoc t6 chic
theo nganh doc tai huyén thyuc hién viéc béo céo tai Bidu s 1 va Bidu sb 2. Sau do,
tiép nhan, téng hop vao ¢t s6 3, 4 cua Bidu sé 3, Biéu s6 4 va gtri vé& Chi cuc Vian
thu - Luu trix, S& Noi vu.

b) Co quan cap tinh

Co quan s0, ban, nganh va co quan khac duge x4c dinh 13 co quan cip I (cé
co quan truc thude cip IT) thudc ngudn ndp luu vao Trung tdm Luu trit lich sit tinh
trién khai dén cac co quan, t& chic truc thudc thuc hién viéc bo cdo tai Biéu 1,
Biéu 2. Sau d6, tiép nhan, téng hop vao cot s 1, 2 ctia Bidu sb 3, Biéu s6 4 va gui
vé Chi cuc Van thw - Luru tri, S& Noi vu.

Co quan sd, ban, nganh va co quan khéac duge xédc dinh 13 co quan cép I
(khong c6 co quan truc thude cép IT) thue hién viéc bao cdo tai cot sb 1 cia Biéu sb
3, Bicu s6 4 va giri vé Chi cuc Vin thu - Luu trit, S& Noi vu.

* Lwu y: Cac co quan, td chirc Trung wong duge té chirc, hoat dong theo
nganh doc tai tinh duoc xac dinh 13 co quan cép I khong téng hop sO lidu cua céc
don vi truc thugc hoat dong theo nganh doc tai cap huyén thudc ngudn nop luu vao
Luu trit lich str tinh do cdc don vi nay da giri bao cdo s6 lidu vé Phong Nbi vu.

3. Ky han bao cdo va thoi gian np

S6 ligu bio cdo théng ké duge tinh tir ngay 01 thang 01 dén hét ngay 3
thang 12 ctia ndm 2018.
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Phu luc va cac cac biéu bao cdo kém theo Coéng vén nay dugc ding tai tai =
Muc Van thu luu trit trén website S& Noi vu, dia chi: http://sonoivu.daklak.gov.vﬁf /3
- Co quan, t6 chirc bdo céo bang vin ban gidy va vin ban dién tr (theo cﬁéc«;”
biéu file Excel) glri vé Chi cuc Vin thu — Luu trtr, S& Noi vu, dia chi: 54 Mac Tﬁl
Budi, TP. Budén Ma Thuét, tinh Pik L&k, email: hungvq@noivu.daklak.gov.vn
truedc ngay 15 thang 01 nam 2019 & So Noi vu téng hgp, bdo cdo Bo Noi vu
theo quy dinh. Trong qué trinh thyc hién néu ¢6 vuéng mac, dé nghj lién hé Chi
cuc Van thu - Luru trit, S& Noi vu, s6 dién thoai 0262.3844.526 dé dugc trao déi.
Nhan duqc Coéng vin n?y, dé nghi cac co quan, don vi; UBND cac huyén,
thi x4, thanh ph6 quan tam, trién khai thuc hién./. :
v
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