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Kinh 

- Cac SO, ban, nganh thuOc tinh; 

- UBND cac huyen, thi xa, thanh ph& 

- Cac don vi sir nghiep thuOc tinh. 

Trien khai Thong bao s6 01/TB-I-IDKT ngdy 06 thang 02 nam 2018 dm 
HOi dOng ki6m tra - Cuc Van thu va Luu tit Nha nuot - BO NOi vu ye Ke hoach 
to chirc kiem tra va cap Gidy chimg nhAn ket qua kiem tra nghiep vu Iuu 

So NOi vu trie'n khai den cac set, ban, nganh thuOc, tinh; UBND cac huyen, 
thi xa, thaph phO; cac don vi sir 	thuOc tinh ye Ke hoach to chile kiem tra 
va cap Giay chfing nh4n ket qua yem tra nghiep vu km trir cua Cuc Van thu va 
Luu tiff Nha nuac - BO NOi vu de ding 	vien chirc dieu kien dirge biet 
va gang Icy. 

NOi dung chi tie't ve Ke hoach to chuc kiem tra ,va cap Gidy chung nhan 
k6t qua 	tra nghiep vu 	va Thong bao so 01/TB-HDKT ngay 06 
thang 02 nam 2018 cila HOi dOng kiem tra - Cuc Van thu va Ltrutril Nha nuetc -
Bo Noi vu ( Ave gal kern theo). NguOi clang 147 du tuyen tai mau don clang 1ky 
ktem tra nghiep vu hru frit nam 2018 va mAu gidy xac nhAn tiled gian lam viec 
trong linh vire hanh ngh" km trtr tai dia chi Website: http://www.archives.gov.vn   
hoac trang thong tin dien tit SO Noi vu: http://www.sonoivu.daklak.gov.vn/.  

SO. NOi vu 6 nghi cac co quan, don vi &roc trie'n khai an ding chirc, 
vien chirc du dieu kien clang ky tham gia du tuye'n ./. 

Nol nhan. 
- Nhu.  teen; 
- Cue Van this va Luu trir Nha mac (b/c); 
- UBND tinh (b/c); 
- So Nei v‘.1. (b/c); 
- Chi clic VTLT; 
- Trang thong tin dien tir SNV; 
- Lull VT, CCVC. 

Mien Kiang 
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Ha N01, ngay % thong 	nam 2018 

THONG BAO 
Ke hoach to cluic kiem tra va  

cap GiAy chting Wan ket qua  kiem tra nghiep vu hru fru. 

Thut hien Lu4t Luu trir nam 2011; Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngdy 03 
thong 01 nam 2013 dm Chinh phu quy dinh chi tiet thi hanh mot so dieu caa Luat 
Luu tiff; Thong ttr s8,09/2014/TT-BNV ngay 01 thong 10 nam 2014 dm BO N9i vu 
huting dan quan ve chUng chi hanh nghe ltm tiff va hog d(ing dich vu ltru trir va 
Quyet dinh so 11/QD-VTLTNN ngay 24 thong 01 nam 2018 dm Cuc tnrong Cuc 
Van tilt" va Luu tiff nha mx6cviec thanh ljp 	ding kiem tra va cap Gidy 
chting nhan ket qua kiem tra nghiep vu luu tit (goi tat la HOi (long kiem tra), H8i 
(lOng kiem tra Thong boo Ice hooch M chits kiem tra va cap Giay chtIng nhan ket 
qua kiem tra nghiep vu 	vii cac not dung sau: 

1. Linh vuc ding k5r kiem tra 
- Chinh 1ST tai lieu luu 

- So h6a tai lieu ltm 

2. Dili tircrng clang 147 kiem tra 

a) DOi vii finh vuc chinh13"7tai lieu luu trit 

- Là cong dan Viet Nam, c6 nang luc hanh vi dan su day dit. 

- Co Bang Mt nghiep dai hoc chuyen nganh ve hru tilt; trtreing hop tot nghiep 
dai hoc chuyen nganh khac phai co Chfrng chi boi cltrftg ye luu frit do co quan có 
tham quyen cap. 

- Da tivc tiep lam ltm trit hoac lien quan den linh vuc ltru tit tit &I 05 nam 
tr6 

b) Bei vii linh vuc so hoa tai lieu luu tril 

- La cong dan Viet Nam, c6 nang luc hanh vi dan su day dd. 

- Co bang Mt nghiep chuyen nganh ve hru frit hoac cong nghe thong tin. 
Trtrong hop tot nghiep chuyen nganh lun tit phai c6 Chung chi ve cling nghe thong 
tin do ca quan c6 tham quyen cap; tnthng hop tot nghiep chuyen nganh cong nghe 
thOng tin phai c6 thing chi boi dung ve van thlr, hru tra do ca quan co tham 
quyen cap; 

- Oa trot tip lam luu trir hoac lien quan cIL link vuc luu trir six clu 05 Warn trey len. 



3. HO so.  &Aug kf kiem tra 
- Ban sao có chUng thuc Bang tot nghiep chuyen nganh va ChUng chi bOi 

during pho hgp ved linh vuc hanh nghe (neu co). 

- Gi'ay x 'ac nhan thafi gian lam viec tir clu 05 nam trai len trong link vuc luu 
trir 

ciia co quan, to chirc nai ca nhan da lam viec (theo mdu). 

- 02 anh 3x4 cm (tiled han khong qua 6 thang, -Ur ngay chip den ngay clang 

14), 02 phong bi co dan tern va ghi r5 ho ten, dia chi cfra thi sinh. 

- Dan dang k9 du kiem tra nghiep vu luu trir nam 2018 (theo mau). 

4. Ni)i dung, hinh fink kiem tra 

a) DOi vai linh vuc chinh 19 tai lieu luu trt 
NOi dung kiem tra gOm: Hieu biet ve van ban quy pham phap loaf, cac tieu 

chuan, quy trinh nghiep vu ve linh vuc clang k9 hanh nghe la chinh 19 thi lieu luu 

- Hinh thirc kiem tra: viet, tr&c nghiem va thuc hanh. 

b) DOsi vai linh vuc so hoa tai lieu luu trix 

- NOi dung kiem tra 	
Hieu biet ve van ban quy pham phap luat, cac tieu 

chuan, quy trinh nghiep vu ve linh Arc clang k9 hanh nghe la so hoa tai lieu luu 

- Hinh thirc kiem tra: viet, frac nghiem va thuc hanh. 

5. ThiYi gian va dia diem to chirc kiem tra 

Du kien to oh& kiem tra tai 02 khu vuc: 

- Phia B&c: Thad gian thang 3/2018 tai Thanh phO Ha Noi. 

- Phia Nam: Thad gian thang 4/2018 tai Thanh phO HO Chi Minh. 

Thi sinh,
ttc lya chon khu vuc clang trong Dun clang kj) dtc kijm ,tra.-  Can 

at' thkrc to so lit mg thi sinh eking kJ') tham 	
clang kiem tra se quyet dinh to 

chirc tai 01 diem (Ha 	
hoac 02 diem (Ha N va thanh phd Ho Chi Minh). 

6. TWA han va dia chi nap ho so Wang ky kiem tra 

- Th6i han nap hO so: tit ngay 08/2/2018 den het ngay 08/3/2018 

HO so dugc sap xep va ghi day du cac thong tin tren trang bia tui hO so. 

- Dia chi nap hO so: NOp 116 so true tip hoac chuyen phat nhanh qua dung 
buu then Pheng Nghiep vu Van thu Lau ter dia phircmg,

(Pheng 304), Cue Van 

thu Luu 	nha. 	so 12, phO Dao Tan, plitramg Cong Vi, quan Ba Dinh, 

thanh phO Ha NOi. 
- HO so clang k9 kiem tra khOng day du theo quy dinh tai. Thong bao nay, 116 

so khOng du dieu kien du kiem tra, ho so nap sau 17h00' ngay 08/3/2018 se khOng 
dugc chap nhan. DOi ved ho so nap qua dung buu din theo hinh thirc chuyen 
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TM. ROI BONG 
CHU TICH 

UC TRII6NG 
Hoang True:mg 

phat nhanh, thoi gian tie') nhan ha so.  dugc can cu theo au buu dien tnrac ngay 
08/3/2018. HO sa da nap khong tra lai ngtroi clang 1(3% kiem tra. 

7. Le phi kiem tra 

Theo quy dinh ciia:Nha mac. 

8. Tai lieu on tap 

Quy the va NOi quy kiem tra va cap Gidy chirng nhan ket qua kiem tra nghiep 
vu km trii &roe clang tai tren website: http://www. archives.gov.vn; Danh muc tai 
lieu on tap hem tra (tai Phu luc kern theo). 

9. Chi tiet lien he 

Phong nghiep vu Van thu Luu frit dia phuong, DT 02438.327.010. 
Lau 

- Thong tin ve danh sach nhimg nguoi du dieu kien du hem tra, danh saeh 
nhUng ngtred khOng du dieu kien du kiem tra 	dirge thong bao trtrac ngay 
19/3/2018 teen Website cua Cue Van thu va Luu tit nha mr&c. I-10i clang kiem tra 
khong gfri thong bao rieng cho tirng ca nhan tham du kiem tra. 

- Nguoi clang 1ky hem tra tai (download) mAu don clang k-3',  hem tra nghiep vu 
luu frit nam 2018 va mau giay xa.c nhan thoi gian lam viec trong lTnh vuc hanh 
nghe luu trir tai dia chi websifeTfittp://vvww.archives.gOv.vn. - 

- De nghi Soy NOi vu 63 tinh, thanh pho true thuOc trung uong thong bao tai 
cac to chirc, ca nhan co nhu cau .trong hoat dOng dich vu luu frit 

HOi clang kiem tra va cap Gidy chUmg nhan ket qua kiem tra nghiep vu luu tat 
nam 2018 tran trong thOng bao./.1-6( 

Nal nh(in: 
- Th r tracing Tri0 Van Ctrerng 	b/c); 
- Cue throng; 
- Cac Pho Cue trtrerng (03b); 
- Trung tam tin hoc (Tang ton website); 
- Tap chi VTLTNN; 
- Sa NOi vu cac tinh, thanh phO (dO thIrc hien); 
- Chi cuc Van thu - Luu tar cac tinh, thanh ph6; 
- So Ke hooch va Dau ttr cac tinh, thanh pho; 
- Trip:mg Doi hoc KHXH&NV HA NOi; 
- Throng Dai hoc KHXH&NV tp HO Chi Minh; 
- Trip:mg Hai hoc NOi vu.; 
- Cac thanh vien HOi dOng Kiem tra (07b); 
- Luu VT, }MKT, NVDP (05b). ly 
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(Kem theo The/1g bao 	 ay 06 thong pot nam 2018 
t qua kiem tra nghiep vu hru trip) 

Anh 
3x4 

  

 

DN444tr  KY KIEM TRA 
NGHIEP VU L1fU TRU' NAM 2018 

 

Kinh 	Cuc Van thu va Luu tra nha nuOt 
Ca nhan duod day clang ky kiem tra nghiep vu luu trip tai khu 
VLIC' 	 
Lihh vire du thi. 	  

THONG TIN NGVOI BANG IC)'( KIEM TRA 
Ho va ten: 
Nam sinh: 
So CMND: 
Dia chi: 
Dien thoai: 
Email: 

Noi sinh: 
Ngay cap: Nai cap: 

CAC TAI LIEU CO TRONG HO SO 

- Taf khai theo mau  

- Ban sao có clidng thuc Bang tot nghiep 
chuyen nganh 

- Chung chi phi hop vari linh vixc hanh ngh'e 
(lieu co) 

- Gidy xac nhan tiled gian lam viec tix du 05 
nam tra len 
- 02 anh mdu 3x4, 02 phOng bi dan tem có ghi 
ho ten, dia chi. 

 

KIEM TRA DANH MIN 
TAI LIEU 

(Danh cho can 136; nhan HS) 

a Can b0 nh4n HO so' 
(k); va ghi r5 ho ten) 

CAM KET CUA NG-0j' BANG KY 
Toi xin cam doan cac thong tin, tai lieu trong ho so• la ding six that va hoan toan 
chiu trach nhiem truck phap luat. 

............ ngay 	thang 	nam 
Ngtrb'i gang Icy  

(K.); va ghi r5 ho ten) 

cua Hoi (long kiem tra va cap G 
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LONG HOA XA. HOI CHU NGHIA VIET NAM 
DOc lap - Ti). do - Hanh phut 

ngay thang nam 20... 

GIAY XAC NHAN 

THOI GIAN LAM VIEC TRONG LINH VAC HANH NGHE LUAU TRU' 

I. PhAn tty khai 

Ho va ten. 	  

Ngay, thang, nam sinh. 	  

Cho er hien nay. 	  

Noi gang ky ho khan thuong tru 	  

. Bang tot nghiep chuyen nganh: 	  Nam tot nghiep- 

Da" thirc hien cang viec chuyen mon ve linh vuc: 	  

Tai 	  

II. Ph'in co' quail, to chirc xac nhian 

Co quan, to chirc 	 xac nhan: 

Ong/bd. 	  

1. Thai gian cong tac: to 	  den 	  

2. Noi dung tong viec da thuc hien. 	  

3. Nang 1rc chuyen mon va dao dirt nghe nghiep: 	  

NGIXOI KHAI 	XAC NH ,AN CUA CO QUAN, TO CITCC 
(1(f va ghi rO ho, ten) 	 (1“T, ghi ro ho, ten va (long ddu) 
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DANH MUC TAI LIEU 
Phtic vu on tap kiem tra nglqp vu chinh 1ST tai hen lull trir 

STT Ten van ban 

1 Lu6t Luu trir nam 2011 
2 Nghi dinh so 01/2013/ND-CP ngay 03 thong 01 nam 2013 dm 

Chinh phi]. guy dinh chi tiet thi hanh mot so diki ciia Lu4t Luu till 
3 Thong tu so 03/2010/TT-BNV ngay 29 thong 4 nam 2010 cila BO 

Ned vu quy dinh dinh mire kinh to - ky thuat chinh ly tai lieu gib • 
4 Thong tu so 12/2010/TT-BNV ngay 26 thong 11 nam 2010 cila BO 

NOi vu huang dan phucmg phap xac dinh don gia chinh lY tai lieu 
giay; 

5 Thong tu so 09/2011/TT-BNV ngay 06 thong 6 nam 2011 dia. BO 
Noi vu quy dinh ye thed han boo quan h6 so, tai lieu hinh thanh ph6 -, 	- 	 .,,, 	, bien trong hoat dOng dm cac co quan, to chuc; 

6 Thong tu so 13/2011/TT-BNV ngay 24 thing 10 nam 2011 dm BO 
NOi vu quy dinh ye thoi han boo quail tai lieu hinh thanh trong hoat 
dOng dm Uy ban nhan clan cac tinh, thanh pho true thuec Trung 
uong; 

7 ThOng tu lien tich s6 01/2014/TT-BNV-BXD ngay 21 thong 8 nam 
2014 ciia B6 NOi vu va Be xay dung huang dan thanh phan tai lieu 
du an, tong trinh xay dung Op hru vao Luu tit lich sir; 

8 Thong tu s6 09/2014/TT-BNV ngay 01 thong 10 nam 2014 cila BO 
Nie vu huong dan ye quan 13'r. Chirng chi hanh nghe luu till va hoat 
dOng dich vu hru trit 

9 Cong van s6 283/VTLTNN - NVTW ngay 19 thong 5 nam 2004 oh 
• 

 
Cue Van thu va Lulu frit nha nude v/v ban hanh Ban huong dan 
chinhlYtai lieu hanh chinh; 

10 COng van so 879/VTLTNN - NVDP ngay 19 thong 12 nam 2006 
cila Cuc Van thu va Luu frit nha nuoc ye viec huong dan to chirc 
tiou buy tai lieu het gia tri 
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DANH MIJC TAI LIEU 
Phuc vu on tap kiem tra nghiep vu so hoa tai lieu liru 

STT Ten van ban 

1  Luat Dru flit nam 2011 
2 Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 dm 
	Chinh phit quy dinh chi tiet thi hanh mot so dieu dm Luat Luu tit 
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	luu frit 

Thong tu so 04/2014 ngay 23 thang 6 nam 2013 dm BO NOi vu 
Quy dinh dinh mirc kinh t6' - ky thuat tao lap co sa ex lieu tai lieu 

4 HuOng clan so 169/HD-VTLTNN ngdy 10 thang 3 nam 2010 cua 
Cuc Van thu va Luu &X nha nuefc HuOng can xay dung co' sa dfx 
lieu luu tilt 

5 Thong tu so 09/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nam 2014 cila BO 
NOi vu huOng dan ye quan Vi Chung chi hanh ngh'e luu -Ira va hoat 

	 dOng dich vu luu tra  
Quye't dinh So 176/QD-VTLTNN ngay 21 thang 10 nam 2011 dia. 
Cuc Van thu va Lou till nha nu& Ban hanh Quy trinh va Hu6ng 
dan thuc hien Quy trinh so hoa tai lieu luu tit de lap ban sao bao 
	 hiem va ban sao sir dung 
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7 Quyet dinh so 178/QD-VTLTNN ngay 27 thang 8 nam 2014 cila 
Cuc Van thu va Luu tit nha nuac Ban hanh Quy trinh va Huang 
dan thuc hien quy trinh so hOa tai lieu inn trCt de lap ban sao bao 
hi'em va ban sao six dung bang may quet Zeustchel 0S1400 
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