UBND TINH DAK LAK CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOI VU Déoc lap - Tu do - Hanh phic
$6:268 /SNV-CCVC Pk Lik, ngay 3 thdng 03 nim 2018

V/v dang ky tham gia kiém tra va
cap gidy chirng nhén két qua kiém
tra nghiép vu luu trir

Kinh gtri:
- Céc S6, ban, nganh thudc tinh;
- UBND cac huyén, thi x&, thanh phé;
- Céc don vi su nghiép thudc tinh.

Trién khai Théng béo sé 01/TB-HPKT ngay 06 thang 02 ndm 2018 ctia
Hoi dong kiém tra - Cuc Vién thu va Luu trit Nha nuéce - Bo Noi vu vé Ké hoach
td chtrc kiém tra va cép Gidy chimg nhén két qua kiém tra nghi€p vu luu tri.

S& Néi vu trién khai dén céc s, ban, nganh thudc tinh; UBND cac huyén,
thi xd, thanh phd; cac don vi su nghiép thudc tinh vé K& hoach t8 chirc kiém tra
va cap Gidy chitng nhan két qua kiém tra nghlep vu luu trlr cda Cuc Van thu va
Luu trit Nha nude - Bo Noi vu dé cong chire, vién chirc du didu kién duoc biét

va dang ky.

Noi dung chi tiét vé& K& hoach t§ chirc kiém tra va cap Gidy chiing nhén
két qua kiém tra nghiép vu luu trit va Théng béo sd 01/TB-HPKT ngay 06
thang 02 nim 2018 ctia Hoi ddng kiém tra - Cuc Vin thu va Luu trit Nha nuée -
BO Noi vu (duoc giri kém theo). Nguoi dang ky du tuyen tai mau don ding ky
kiém tra nghiép vu luu trit nim 2018 va mau gidy x4c nhén thoi gian lam viéc
trong linh vuc hanh nghé luu trit tai dia chi Website: http://www.archives. gov.vn
hodc trang thong tin dién tir S& Noi vu: kttp://www.sonoivu.daklak.eov.vn/.

S& Noi vu dé nghi cac co quan, don vi duge trién khai dén cong chec,
vién chire du didu kién ding ky tham gia du tuyén ./.

Noi nh{in:y"/ , 3
- Nhu trén; GIAM bOC
- Cuc Vin thu va Luu trir Nha nuée (b/c); "
- UBND tinh (b/c);

- S& Noi vu (b/c);

- Chi cuc VTLT;

- Trang théng tin dién tir SNV

-Luu VT, CCVC.

Mién Klong




CUC VAN THU VA LUU TRV CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

_ NHANUGC Dgc lap - Tw do - Hanh phiic
HOI PONG KIEM TRA
S6: 0 /TB-HPKT Ha Ngi, ngay 0 thing (g niim 2018

THONG BAO
R ) Ké hoach to chic kiém tra va
cip Giay chirng nhin két qua kiém tra nghiép vu lwu triv

Thuc hién Luat Luu trit nim 201 1; Nghi dinh s 01/2013/ND-CP ngay 03
thing 01 ném 2013 cia Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 didu cua Luat
Luu trit; Thong tu s6 09/2014/TT-BNV ngdy 01 thang 10 ndm 2014 ciia B$ Noi vy
huéng dan quan ly vé chtng chi hanh nghé luyu trit va hoat déng dich vu Iy trit va
Quyét dinh sé 11/QD-VTLTNN ngay 24 thang 01 ndm 2018 ctia Cuc truéng Cuc
Van thu va Luu trit nha nuée vé viéc thanh 1ap Hoi dong kidm tra va clp Gidy
chitng nhan két qua kiém tra nghiép vu lwu trit (goi tit 13 Hoi dong kiém tra), Hoi
dong kiém tra Thong béo ké hoach 6 chitc kidm tra va cdp Gidy chiing nhan két
qua kiém tra nghiép vy luu trit véi céc ndi dung sau:

L. Linh vue dang ky kiém tra

- Chinh Iy tai liéu Iuu trir.

- 86 hoéa tai lidu Iuu trit.

2. Poi tuwong ding ky kiém tra

a) D61 v6i linh vyc chinh Iy tai liéu luu trix

- La cong dén Viét Nam, ¢6 nang hre hanh vi dan su day du.

- C6 Bang tdt nghiép dai hoc chuyén nganh vé luu trit: truong hop tét nghiép
dai hoc chuyén nganh khac phai c6 Ching chi bdi dubng vé luu trit do co quan co
thdm quyén cap.

- i truc tiép lam luu triy hogc lién quan dén linh vue luu trir tir du 05 nim
trd 1én.

b) Déi véi linh vuc sb hoa taj lidu Iwu trir
- La cong din Viét Nam, ¢6 nang lvc hanh vi dan sur d’éy du.

- C6 bang tét nghiép chuyén nganh vé& lwu triy hodc céng nghé théng tin.
Trudng hop 6t nghidp chuyén nganh [y trif phai c6 chiing chi vé cong ngha théng
tin do co quan cé thim quyén cap; truong hop tét nghiép chuyén nganh cong nghé
théng tin phai c6 chirmg chi bdi dudng vé& vin thu, luu trit do co quan cé thim
quyén cép;

- DA truc tiép lam luu trit hodc lién quan dén Iinh vue Iuu triy tir d0 05 nam tro

~

lén.




3, H) so dang ky kiém tra

- Ban sao c6 chung thuc Bang t6t nghiép chuyén nganh va Chimg chi bbi
dudng phu hop voi [inh vuc hanh nghé (néu co).

- Gidy xéc nhan thoi gian lam vigc tur &4 05 nam trd 1én trong linh vie luu tri
ciia co quan, to chic noi ca nhan da 1lam viée (theo mau).

_ 02 anh 3x4 cm (thoi han khong qué 6 thang, ké ti ngay chup dén ngay dang
ky), 02 phong bi 6 dan tem va ghi 10 ho tén, dia chi cta thi sinh.

- Pon dang ky dy kiém tra nghiép vu [ trét ném 2018 (theo mau).
4. Noi dung, hinh thire kiém tra
a) Déi véi linh vuc chinh ly tai liéu luu trix

- N6i dung kidm tra gom: Hidu biét v& vin ban quy pham phép luat, cac tiéu
chuén, quy trinh nghiép vu va linh vuc ding ky hanh nghé la chinh ly tai liéu luu
trir.

- Hinh thuc kiém tra: viét, tric nghiém va thuc hanh.
b) Déi véi linh vye s& hoa tai liéu luu trit
- No6i dung kiém tra gf‘)r\n: Hidu biét vé van ban quy pham phép ludt, cac tiéu

chuén, quy trinh nghiép vu ve linh vue dang ky hanh ngheé 1a $6 hoa tai lidu luu trlr.

- Hinh thtc kiém tra: viét, trdc nghiém va thuc hanh.

5. Thoi gian va dia diém t5 chire kicm tra

Du kién tb chuc kiém tra tai 02 khu vuc:

 Phia Béc: Thoi gian thang 3/2018 tai Thanh ph6 Ha Noi.

_ Phia Nam: Thoi gian thang 4/2018 tai Thanh phd HO Chi Minh.

Thi sinh tw lwa chon khu vuc dé dang ky trong Don dang ky du kiém tra. Can

r

ctr thue té s6 luong thi sinh dang ky tham dy HO1 dong kidm tra sé quyét dinh t6
chite tai 01 diém (Ha Noi) hodc 02 diém (Ha Noi va thanh pho Ho Chi Minh).

6. Thoi han va dia chi ndp hd so dang ky kiém tra
_ Théi han ndp hd so: tir ngay 08/2/2018 dén hét ngay 08/3/2018
13 so duge sip xép va ghi dly db céc thong tin trén trang bia thi ho so.

- Pia chi nop ho so: Nop hd so truc tiép hodc chuyén phat nhanh qua duong
buu dién vé Phong Nghiép vu Vin thu - Luu trit dia phuong (Phong 304), Cuc Van
thu va Luu trit nha nudc, s& 12, phb Pao Tén, phuong Cdng Vi, quén Ba Dinh,
thanh phd Ha Ni.

- Hb so ding ky kiém tra khong dhy du theo quy dinh tai Thong bao nay, hd
so khong di didu kién dy IiAm tra, hd so ndp sau 17h00° ngay 08/3/2018 s¢ khéng
dugc chép nhan. Dbi v6i hd so ndp qua dudng buu dién theo hinh thic chuyén
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phat nhanh, théi gian tiép nhén hd so duge can ctt theo ddu buu dién truge ngay
08/3/2018. Ho so da ndp khong tra lai ngudi dang ky kiém tra.

7. L¢ phi kiém tra

Theo quy dinh ctia Nha nuée.

8. Tai liéu 6n tap

Quy ché va Néi quy kiém tra va clp Gidy chirng nhan két qua kidm tra nghiép

vu luu trir duv(_)'c dang tai trén website: http://www. archives.gov.vn; Danh muc tai
liéu 6n tép kiém tra (tai Phu luc kém theo).

9. Chi tiét lién hé

Phong nghiép vu Vin thu - Luu trit dia phuong, BT 02438.327.010.

Luu y:

- Théng tin vé danh sach nhitng ngudi di didu kién du kidm tra, danh s4ch
nhiing nguoi khéng du didu kién du kiém tra s@ dugce thong béo trudc ngay
19/3/2018 trén Website ctia Cyc Van thu va Luu trit nha nuéc. Hoi ddng kidm tra
khéng giri théng béo riéng cho timg c4 nhan tham du kiém tra.

- Nguoi ding ky kiém tra tai (download) mau don dang ky kiém tra nghiép vu
lvu trlt ndm 2018 va mau giay xdc nhan thoi gian lam viéc trong linh vuc hanh
nghé luu trit tai dia chi website: http://www.archives.gov.vn.

- P& nghi S& Noi vu 63 tinh, thanh ph tryc thudc trung uong théng béo t6i
céc td chire, ¢4 nhan ¢6 nhu ciu trong hoat dong dich vu luu trit.

H6i dong kiém tra va cép Gidy chimg nhén két qué kiém tra nghiép vu luu trit
ndm 2018 trén trong théng bdo./. |4/

No'i nhiin: TM. HOI PONG
- Thit trudng Triéu Vin Cudng (dé blc); 4

- Cyc trudng;

- Céac Phoé Cuc trudng (03b);

- Trung tdm tin hoc (dang trén website);

- Tap chi VTLTNN;

- 86 Noi vy céc tinh, thanh phd (dé thuc hién);

- Chi cyc Van thu - Luu trit cAc tinh, thanh phé;
- 86 Ké hoach va Pau tu céc tinh, thanh phé;

- Trudng Dai hoc KHXH&NV Ha Noi;

- Trudmg Dai hoc KHXH&NV tp HS Chi Minh; e ;
- Truomg Pai hoc Noi vu; Hoang Trwéong
- Céc thanh vién Hoi ddng Kiém tra (07b);

- Luu VT, HDKT, NVDP (05b). ;-




(Kém theo Théng bdo s6 01
‘cuia Hji dong kiém tra va cap G

Dﬁﬁ‘%ﬁf’é KY DU KIEM TRA
NGHIEP VU LUU TR NAM 2018
Anh T gy . R
- Kinh giri: Cyc Vén thu va Luu trir nha nude '
Ca nhén dudi ddy dang ky kiém tra nghiép vu luu trir tai khu
40 (SO
Linh yoe di thiz.. coves svesnsone
THONG TIN NGUOI PANG KY KIEM TRA
Ho va tén:
Ném sinh: Noi sinh:
S6 CMND: Ngay cép: Noi cap:
Dia chi: |
Dién thoai:
Email:
CAC TAI LIEU CO TRONG HO SO KIEM TRA DANH MUC

TAI LIEU
(Danh cho can bd nhan HS)
- T khai theo miu

- Bén sao c6 chung thuc Béng tdt nghiép | O Can bo nhan H) so
chuyén nganh (ky va ghi ro ho tén)
- Chung chi pht hop véi linh vye hanh nghé | O

(néu co)

- Gidy xé4c nhén thoi gian 1am viée tir da 05 | O
nam trd 1én
- 02 4nh méu 3x4, 02 phong bi dan tem ¢6 ghi | O
ho tén, dia chi.

CAM KET CUA NGUOI PANG KY
To1 xin cam doan cac thong tin, tai liéu trong hd so 1a ding su that va hoan toan
chiu trach nhiém trudc phap luét.
.. ngay ... thang ... ndm
Ngwoi dang ky
(Ky va ghi ré ho tén)




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc
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............. ngay ... thang ... nam 20...

GIAY XAC NHAN
THOI GIAN LAM VIEC TRONG LINH VU'C HANH NGHE LUU TRU

I. Phan tu khai
THO VA 8101 vveveeesereseeeereeescsssseseaese et h e
Ngay, thang, DAM SINR ..o
ChB & DBN DAY ..vervrirerersesseseeseesessessssesessisasssssarass st
Noi dang ky ho ichigi Tradme s e e sasron
Bing tot nghiép chuyén nganh: ...........ccoo.eeini Nam t6t nghiép:...........
D4 thyc hién cong viéc chuyén mon V8 DD VAT s:scssemesvmmmmynsenssvssomssmoncs s
T8 e o o559 6335 53 5 44w OB PRa sso s emssmamm RSP R nann s S AARERAF B 4SS GRS ATY
I1. Phin co quan, to chirc xdc nhin
Cor ypan, 10 GhiTe, s nsimmmenmasamsommes xac nhén:
DRSO 5 susisssrsmsummipssuicsmineins s vorviamesissisomsasssnsnans s AT RN Hs SRR esos
1. Théi glan GONG tAC: X ... eveessenss ssass s saroy 1 R = RS B,
2. Noi dung cong viée d thue hign:....ciiii
3. Ning luc chuyén mon va dao duc ngh& NEHIEP: weevveevrierrireeeesieneien,
NGUOI KHAI XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC
(Ky va ghi 18 ho, tén) (Ky, ghi 1 ho, tén va déng dau)



DANH MUC TAI LIEU

Phuc vy 6n tap kiém tra nghiép vu chinh Iy tai liéu luu triv

STT

Tén van ban

Luéat Luu trit nam 2011

b [ —

Nghi dinh sb 01/2013/ND-CP ngay 03 théng 01 ndm 2013 cta
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Luét Luu trit

Théng tu sd 03/2010/TT-BNV ngay 29 thang 4 nam 2010 cta B
Noi vu quy dinh dinh murc kinh t€ - k¥ thuét chinh ly tai liu giay

Théng tu s6 12/2010/TT-BNV ngay 26 thang 11 ndm 2010 ctia Bo
Noi vu huéng dan phuong phap xéc dinh don gia chinh ly tai liéu
gidy;

Thoéng tu 36 09/2011/TT-BNV ngay 06 thang 6 nam 2011 cia B
NQi vu quy dinh vé thoi han bao quan 1}6 so, tai li¢u hinh thanh pho
bién trong hoat dong ctia cdc co quan, t6 churc;

Théng tu s6 13/2011/TT-BNV ngay 24 thang 10 nadm 2011 cua B)
NO61 vu quy dinh vé thoi han bao quan tai liéu hir}h thanh trong hoat
dong cua Uy ban nhin dan céc tinh, thanh phd truc thudc Trung
uong;

Théng tu lién tich s6 01/2014/TT-BNV-BXD ngay 21 thing 8 nam
2014 cuia B6 No6i vu va B x@y dung hudng dan thanh phan tai liéu
du an, cong trinh x4y dung ndp luu vao Luu trit lich si;

Thong tu s6 09/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 ndm 2014 ciia B
No6i vu hudng dan vé quan Iy Ching chi hanh nghé luu trit va hoat
dong dich vu luu trit

Cong van s6 283/VTLTNN - NVTW ngay 19 thdng 5 ndm 2004 cta
Cuc Vin thu va Luu trit nha nudc v/v ban hanh Ban hudng dan
chinh ly tai liéu hanh chinh;

10

Céng vin sb 879/VTLTNN - NVDP ngay 19 thang 12 ndm 2006
ctia Cuc Vin thr va Luu trit nha nude vé viée huéng dan t6 chirc
tiéu huy tai liéu hét gid tri




DANH MUC TAI LIEU
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Phuc vu 6n tap kiém tra nghiep vu so hoa tai liéu luu trir

STT

Tén van ban

Luéat Lrru trlt ndm 2011

p [ —

Nghi dinh 50 01/2013/NB-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mdt so diéu cua Luat Luu tr

Thong tu sd 04/2014 ngay 23 thang 6 nam 2013 cua By Néi vu
Quy dinh dinh mtc kinh té - ky thudt tao lap co s& dir ligu tai ligu
Ivu trl

Huéng dan sé 169/HD-VTLTNN ngay 10 thang 3 ndm 2010 cia
Cuc Vian thu va Luu trit nha nuée Hudng dan x4y dung co so dir
liéu luu trix

Thong tu sb 09/2014‘/TT-BNV ngay 01 thang 10 nam 2014 cua Bo
Nbi vu huéng din vé quan ly Ching chi hanh nghé luu trit va hoat
dong dich vu luu &l

Quyét dinh S6 176/QD-VTLTNN ngay 21 théng 10 nam 2011 cia
Cuc Van thu va Luu trit nha nuée Ban hanh Quy trinh va Hudng
dan thuc hién Quy trinh s6 héa tai lidu luu trit dé 1ap ban sao bao
hiém va ban sao st dung

Quyét dinh s6 178/QD-VTLTNN ngay 27 thang 8 ndm 2014 cua
Cuyc Vin thu va Luu trt nha nuéc Ban hanh Quy trinh va Hudng
dAn thyc hién quy trinh sé héa tai liéu luu trit dé 1ap ban sao bao
hidm va ban sao st dung bang may quét Zeustchel OS1400
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