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S Ha Noi, ngay 31 thang 10 nam 2014
BEN bO ................ . :
: .../HT/A.’I. » THONG TU

din chirc ning, nhiém vu, quyen han va co cau t6 chire

CONG VAN %Eﬁp' §i vu thudc Uy ban nhin dén tinh, thanh phd tryc thude

rung wong; Phong Néi vu thuje Uy ban nhin dan
huyen, quén, thi xa, thanh pho thugc tinh

................

Cdn cie Nghi dinh sé 36/2012/ND-CP ngay 18 thang 4 nam 2012 cua
Chinh phit quy dinh chikc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chire ciia B,
co quan ngang BY;

Cdn cit Nghi dinh 56 58/2014/ND-CP ngay 16 thdng 6 nam 2014 cua
Chirh phu quy dinh chic ndng, nhzem v, quyen han vd co cdu té chikc clia BY

- Noi vy,

Can cur Nghi d’znh 56 24/20]4/ND-CP ngay 04 thding 4 ndm 2014 cua
Chinh phii quy dinh 16 chite céc co quan chuyén mon thugc Uy ban nhdn dén
tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong;

Cdn cw Nghi dmh 56 37/2014/ND-CP ngay 05 thdng 5 nam 2014 cua
Chinh phit quy dinh 16 chikc cde co quan chuyén mon thuge Uy ban nhén déan
huyén, qudn, thi xd, thanh phé thudc tinh;

Theo dé nghi ctia Vu truéng Vu To 6 chikc cdn b,

Bo truomg Bo Noi vu ban hanh Théng tu hudng dén chire ning, nhiém
Vi, quyen han va co cdu 16 chike cia S6 Ngi vu thude Uy ban nhdn dan tinh,
thanh pho triec thude Trung wong (sau ddy goi chung la Uy ban nhédn ddn cap
tinh); Phong N§i vu thudc Uy ban rhdn ddn huyen qudn, thi xd, thanh phd
thude tinh (sau ddy goi chung la Uy ban nhdn dén cap huyén).

Chuwong 1
SGNQIVU

Pidu 1. Vj tri va chirc ning

1. S& Noi vu 14 co quan chuyén mén thude ["Jy ban nhén dan cép tinh cé
chirc ning tham muu, giap Uy ban nhan din clp tinh quan 1y nha nudc vé: TS
chitc bd may; vi tri viéc lam; bién ché cong chirc, co ciu ngach cong chirc
trong ¢4c ¢o' quan, td chirc hanh chinh; vi trf vide 1am, co cdu vién chic theo
chic danh nghe nghlep va sb luong ngudi 1am viée trong cac don vi sy ngh1ep
cong lap; tién lrong ddi voi cén b, cong chire, vién chire, lao dong hop déng
trong co quan, t& chirc hanh chinh, don vi su nghiép cong lap; cai cach hanh
chinh, cai cach ché dd cong vy, cong chirc; chinh quyén dia phuong; dia gidi
hanh chinh; c4n bd, céng chire, vién chirc va can b, cong chirc x&, phuong, thi
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trén (sau ddy goi chung 14 cép x&); ddo tao, bdi dudng can bd, cdng chirc, vién
chirc va cén bd, cong chirc cAp x&; nhing ngudi hoat dong khéng chuyén trach
o cép x3; t& chizrc hoi, td churc phi chinh pht; van thu, Iuu trit nha nudc; toén
gi4o; thi dua - khen thudng va cong tac thanh nién.

2. S& Nbi vu o tu céch phép nhén, c6 con diu va tai khoan riéng; chép
hanh s ldnh dao, quan Iy v& t& chirc vi hoat ddng ciia Uy ban nhéan dan cap
tinh, ddng thoi chép hanh sy chi dao, kiém tra, huorng dén ve chuyen mon,
nghiép vu cia B§ Noi vu.

Didu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhén dén va Chi tich Uy ban nhén dan cAp tinh du thao
céc quyét dinh, chi thi; quy hoach, k& hoach dai han, nim nim, hang nam; cac
dé 4n, du 4n va chuo*ng trinh, bién phép t8 chirc thire hién cdc nhiém vu cai
cach hanh chinh v& nganh, linh vuc thuée pham vi quan 1y nha nudc cua S&
Néi vu trén dia ban tinh.

~ 2. T chirc thuc hién cic vin ban quy pham phép luit, quy hoach, ké
hoach, @& 4n, du 4n, chuong trinh da dugc phé duyét; thong tin, tuyén truyén,
huéng dan, kidm tra, phd bién, gido duc, theo d&i thi hanh phap luit v& céc linh
vuc thudc pham vi quan Iy nha nirée duge giao.

3. V&t chirc bd may:

a) Trinh Uy ban nhan dén cép tinh quyét dinh viéc phan cip quan 1y t&
chirc bd may d6i vc?i cdc co quan chuyén mdn, don vi sy nghiép cong 14p thudc
Uy ban nhan dén cip tinh, Uy ban nhan dan cép huyén; .

b) Trinh Uy ban nhén dén cip tinh d& 4n thanh l4p, sap nhip, chia tich,
giai thé cac co quan chuyén mon thude Uy ban nhén dén cép tinh, Uy ban nhan
dan cép huyén dé trinh cip c6 thdm quyen quyét dinh theo quy dinh;

¢) Trinh Uy ban nhan dén cép tmh ban hanh vin ban quy dinh’ cy thé
chtrc niang, nhiém vu, quyen han va co chu tb chitc ctia S& Nbi vu;

d) Gitip Uy ban nhan dén cap tinh trong viéc x4y dung d& 4n thanh lép,
td chic lai, giai thé cdc don vi su nghiép cong 1ap thudéc Uy ban nhan din chp
tinh dé trinh cip c6 thém quyén quyét dinh theo quy dinh;

d) Thim dinh v& ndi dung ddi véi du thdo vin ban quy dinh chirc ning,
nhiém Vi, quyén han, co céu td chirc ciia cic ¢o quan chuyén mdn, don vi su
nghiép céng lap thudc Uy ban nhin din cép tinh. Thim dinh d& 4 an thanh Iap, )
chirc lai, giai thé cac dcm vi su nghi€p cong lap thuoc tham quyén quyet dinh
ciia Uy ban nhén dén cép tinkh; :

¢) Thim dinh viéc thanh lap, kién toan, sap nhdp, giai thé céc td chixc
ph01 hO'p lién nganh thudc thim quyen quyét dinh ciia Chu tlch Uy ban nhin
dén cép tinh theo quy dinh cia phap luat;
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2) Phéi hop v6i céc co quan chuyén mén cung cp huéng din Uy ban
nhan dan cip huyén quy dinh chie néng, nhiém vy, quyén han va td chirc clia
céc phong chuyén mén, don vi sy nghiép cong lap thude Uy ban nhan dén chp huyén;

h) Cha tri, phéi hop véi cic co quan chirc nang cé lién quan cia tinh
hudng dan, theo doi, kiém tra viéc thuc hién phén loai, xép hang don vi sy
nghiép cdng l4p cua tinh theo quy dinh cda phap luét.

4, V& quan ly, str dung bién ché cong chue, sb luong ngudi lam viée
trong don vi su nghiép cong lap:

a) Thém dinh, trinh Uy ban nhén dén cp tinh, Chu tich Uy ban nhan dén
cap tinh ké hoach bién ché cong chirc, ké hoach sb lugng ngudi lam viée hang
nam cua cac co quan, & chirc, don vi sy nghiép cong lap thudc thdm quyén
quén ly cia Uy ban nhén dén cap tinh d Uy ban nhan dan cp tinh trinh B
Nbi vu theo quy dinh;

b) Gitp Uy ban nhan dén va Chu tich Uy ban nhén dén cép tinh trinh

Hbi ddng nhén dén cung clp quyét dinh tdng bién ché codng chitc trong céc co
quan cta Héi ddng nhan dan, Uy ban nhan dén, don vi su nghiép cong 1ap
thudc Uy ban nhén dan cép tinh, Uy ban nhén dén clp huyén trong pham vi
bién ché cong chirc duge Bo Noi vy giao;

¢) Cin cir ¥ kién thim dinh cda B$ Ndi vy, gitip Uy ban nhén dan va
Chi: tich Uy ban nhén dan cdp tinh trinh Hoi ddng nhan dan cing cip phé
duyét tbng s6 ngudi lam vige trong céc don vi sy nghiép cong 18p; chi tri tham
muu va giap Uy ban nhan dén chp tinh tb chic trién khai va kiém tra viéc thuc
hién sau khi Hi ddng nhan dén cing cép phé duyét;

d) Hudng dan quén 1y, sir dung bién ché céng chire, sb lugng ngudi lam
viéc dbi véi cac co quan chuyén mon thudéc Uy ban nhén dén chp tinh, Uy ban
nhan dan cép huyén va cic don vi su nghigp cong 1ap theo quy dinh;

d) Téng hop, théng k&, bio céo bién ché, s& luong ngudi lam viée va
v}éc thure hién bién ché cong chirc, s6 lugng ngudi lam viéc trong céac co quan,
4 chirc hanh chinh, don vi su nghiép cong 14p theo quy dinh cda phap luét.

5. V& quén ly vi tri viéc 1lam, co chu ngach edng chirc, co chu chirc danh
nghé nghiép vién chirc (goi chung 14 co chu chire danh cbng chirc, vién chirc):

a) Trinh Uy ban nhén dan cAp tinh ban hanh viin ban chi dao, huéng dan
cic co quan, to chire, don vi thuge tinh quan 1y xay dung dé 4n vi tri viéc lam,
co chu chirc danh céng chirc, vién chirc hogc dé 4n diéu chinh vi tri viéc lam,
co ciu chire danh ¢bng chirc, vién chirc theo quy dinh;

~ b) Gitip Cha tich Uy ban nhan dén cép tinh, Uy ban nhén dan cép tinh
thdm dinh @ 4n vi tri viéc 1am, co cau chic danh cong chic, vién chic hodc dé
4n didu chjnh vj tri viéc lam, co cdu chirc danh cdng chuc, vién chic trong céc
co quan, té chire, don vi thuoc tinh quén 1y theo quy dinh;



¢) Gitip Uy ban nhén din cép tinh téng hop danh muc. vi trf viéc lam,
xfy dung ¢ 4n vi tri viée lam, co chu chirc danh céng chire, vién chirc hodc dé
4n diéu chinh vi tri viéc 13m va co céu chirc danh céng chirc, vién chic cia cac
co quan, tb-chirc, don vi thudc tinh quan 1y dé Uy ban nhén dan. cap tinh gui BQ
Ndi vu phé-duyét theo quy dinh;

d) Trinh Uy ban nhén dén cép tinh quyét dinh phan cap hojic iy quyén
thurc hién viéc st dung, quan ly vi tri vi¢c lam va co cau chirc danh cong chirc,
vién chirc trong cdc co quan, t6 chire, don vi thude tinh quén 1y theo quy dinh
cua phap luét.

6. V&b chirc chinh quyén: _

a) Hudng dan t chiic va hoat dong clia céc co quan thudc bd mdy chinh
quyén dia phuong cac cip trén dia ban theo quy dinh cia phép luat;

b) Tham muu, giﬁp Uy ban nhén dan cép tinh trong viéc t6 chirc va
huéng dan cong tac bau cir da:l bidu Quéc hoi va bau cir dai bidu Hoi ddng
nhan dan cac cip;

¢) Tham muu, gitp Uy ban nhén déan cip tinh trinh Hoi ddng nhan dan
cép tinh biu, mi&n nhiém, bii nhiém Cha tich, Phé Chi tich va cac thanh vién
khac ctia Uy ban nhan dan cép tinh;

d) Tham muu, giup Uy ban nhan dan cép tinh trong viéc trinh cép co
thdm quyén phé chuén két qué bdu cir, phé chudn viéc mién nhigm, bsi nhiém
déi véi cac chite danh bau cir theo quy dinh cda phap luat;

d) Tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh phé chudn két
qué bau ctr, phé chuan viéc mién nhiém, bai nhiém d6i véi thanh vién Uy ban
nhan dén cip huyén theo quy dinh ctia phép luat;

e) Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhin dan cap tinh bd nhiém, bo
nhiém lai chitc danh Chi tich, Phé Chu tich, thanh vién Uy ban nhan dan cép
huyén noi thyc hién thi diém khéng td chirc Hoi ddng nhan dan theo quy dinh;

g) Tham muu, gitp Uy ban nhén din clp tinh théng k&, tong hop, bao
cho sd luong, chét luong dai biéu Hoi ddng nhan dan, thanh vién Uy ban nhén
dan cac cip theo quy dinh;

h. Tham muru, gidp Uy ban nhén dan clp tinh trong viéc hudéng dén,
kidm tra, tbng hop, bao céo viéc thuc hién dan chi & x4, phudng, thi trin, & co
quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap, & doanh nghiép trong dia ban tinh
va viéce thure hién cong tac dén vén cla chinh quyén theo quy dinh cta phép luit;

i) Hu-orng dan, kiém tra hoat dong ctia thén, tb dan pho theo quy dinh cta
phap luét; .

k) Tham muu, glup Uy ban nhan dén c4p t1r1h chi dao, hudng din, kiém

tra Uy ban nhan dan cip huyén, Uy ban nhan dén clp xa trong viée xay dung,




thuc hién cac vén ban, d& 4an lién quan dén cbng tac xay dymg néng thon méi
theo phén coéng cia Uy ban nhan din cép tinh va theo quy dinh cua phap luft.
7. V& cong tac dia gidi hanh chinh va phén loai don vi hanh chinh:
a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan cép tinh thue hién cong téc quan ly
dia gi¢i hanh chinh trén dia ban theo quy dinh cua phép luit va theo hudng din
cla co quan nha nudc co thdm quyén;

b) Thim dinh, trinh Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan déin cap
tinh cac d& 4n, vin ban lién quan dén viéc thanh lap, giai thé, nhép, chia, didu
“chinh dia gi6i don vi hanh chinh; dbitén don vi hanh chinh, phén loa1 don vi
' hanh chinh trong dia ban tinh a8 Uy ban nhin dan cap tinh trinh cap ¢6 thdm
quyén quyét dinh, hogc dé Chi tich Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh theo
quy dinh clia phap tuét;

- ©) Hudng din va td chirc trién khai thyc hién céc dé 4n, vin ban lién
quan dén cdng tac dia gi6i don vi hanh chinh, d6i ten don vi hanh chinh, phén
loai don vi hanh chinh trong dja ban tinh sau khi dugc cap c6 thim quyén phé duyet

d) Gitip Uy ban nhan dén cép tinh quan Iy hd so, ban db dia gidi, mbc,
dia gi6i hanh chinh cta cap tinh theo quy dinh clia phap luat.

8. V& can bo, cong chirc, vién chu:c can bo, céng chirc cip x3 va nhung
nguoi hoat ddng khéng chuyén trach & cAp x4:

a) Trinh Uy ban nhan dan. cAp tinh ban hanh c4c vin ban vé tuyén dyung,
sir dung va quan ly dbi voi doi ngli can b, cong chire, vién chirc va can b,
cOng chuc cip x4 theo quy dinh cia phap luat tham muu, g1up Uy ban nhén
~dan cép tmh trong viéc ban hanh hoic trinh clp c6 thdm quyén ban hanh cac
- van ban vé& quan 1y va st dung nhitng ngudi hoat doéng khong chuyén trach &
clp xd theo quy dinh ctia phép luét;

b) Trinh Uy ban nhan dan cAp tinh ban hanh vin ban quy dinh cu thé
didu kién, tiéu chuén, chirc danh déi voi Trudng, Phé cac co quan, don vi
thude, truc thude :S& Noi vu va ddi véi Trudng phong, Pho Truorng phong
Phong Noi vu trong dia ban tinh; :

c) Trinh Cha tich Uy ban nhan dan cap tinh quyet dinh viéc tiép nhén, sir
dung, bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, biét pha1 nang bic
lyong, bd nhi¢m ngach, chuyén ngach, thay déi chitc danh nghé nghlep, danh
gia, phén loal, khen thudng, ky luit, dao tao, boi ducrng va céc ché d, chinh
sach khéc déi voi can bd, edng chirc, vién chic thude thdm quyén quan Iy ctha
Uy ban nhan dén cép tinh theo quy dinh ctia Dang, Nha nudc va phan chp quin
1y can bd ciia Uy ban nhén dén chp tinh;

d) Tham muu, giap Uy ban nhén dan cap tinh trong viéc tuyen dung
coéng chixc, vién chirc; thi diém thi tuyen chirc danh 1&nh dao, quan ly; thi ndng
ngach cong chirc; thi hodic xét thing hang chic danh nghe nghi¢p dcn vai vién
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chirc theo quy dinh cta phép luat va theo phan cAp quan Iy can bd cla Uy ban
nhan dan cép tinh;

&) Quén 1y hd so can bd, cong chirc, vién chitc thude dién Uy ban nhan
dén cép tinh quan ly theo quy dinh clia phéap luat;

e) Huéng din, kidm tra vige thyc hién cdc quy dinh vé tiéu chuln chic
danh c4n b, cong chirc, vién chirc; vé co ciu cén b9, co cdu chirc danh cong
chirc, vién chitc theo quy dinh ctia phap luét;

g) Huéng din, kiém tra viéc thyc hién cac quy dinh vé tuyén dung, st
dung va quan ly cén bd, céng chirc, vién chuc va can by, cong chic cap x4,
nhitng ngudi hoat dong khong chuyen trach & clp x3; viéc thuc hién ché 46,
chinh sich va cdng tac quan ly hd so dbi v6i cén bd, cong chirc, vién chirc theo
quy dinh cia phap ludt;

h) Huéng din, théng k&, kidm tra viéc thuc hién ché 9, chinh sich déi
v6i cén b khong chuyén trach & thén, td, dan phé.

9. V& dao tao, bdi dudng can bd, edng chirc, vién chitc va can bd, cong
chirc cép x4 (trong khoan nay goi chung 1a can bg, cdng chirc, vién chirc):

a) Trinh Uy ban nhén dan cdp tinh ban hanh ché d6, chinh sdch khuyén
khich can bd, cong chirc, vién chirc ctia tinh hoc tap dé ning cao trinh d6, nang
luc cong tac; '

b) Phéi hop véi cac co quan c6 lién quan trinh Uy ban nhén dén cip tinh
quyét dinh viéc bd tri, phan bé kinh phi dbi véi hoat dong dio tao, bdi dudng
cén bo, cdng chirc, vién chirc cia tinh theo quy dinh;

¢) Trinh Uy ban nhan dan cép tinh ban hanh quy hoach, ké hoach dao
tao, bdi dudng can bj, cong chire, vién chire thude pham vi quan ly; giip Uy
ban nhén dan cdp tinh t6 chic trién khai thuc hién quy hoach, ké hoach déo tao,
bdi dudng can bo, cong chire; vién chirc sau khi dugc phé duyét;

d) Giup Uy ban nhan dén cdp tinh hudng din, kiém tra viée thye hién

ché d6 dao tao, bdi dudng cén b, cong chirc, vién chirc theo quy dinh; téng
hop, bdo cao két qua hoat doéng dao’ tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién
chirc hang nim giri B6 Noi vu theo’ quy dinh.”

10. Ve thye hién ché do, chmh sach t1en luorng

a) Tong hop danh sach ho sor trmh Chu txch Uy ban nhan dan cap tinh -

co vin ban dé nghi Bo N01 vu cho y klen thong nhat tru'oc kh1 ky quyet dmh
xep Iucmg o ngach chuyen V1en cao cap Va cac ngaéhmchuc danh tuorng duong
ngach chuyén vién cao cap theo quy dmh '

b) Quyét dinh theo tham quyen ho"‘ , tr nh cap cé tham quyen quyét dinh
viéc ning bic luong thuong xuyen nang b ) luong truorc thoi han, néng luong
vuot bac va céc ché g, chinh sach vé tién Tuong dbi v6i can b, cdng chuc,




vién chire, nguoi lao déng theo quy dinh ctia phdp ludt va theo phén cdp clia
Uy ban nhén dén c4p tinh; :

c) Huong dén, kiém tra, giai quyet theo thim quyen hoac de nghi cap cb
thdm quyén giai quyet nhimg vudng méc trong viéc thuc h1en chinh sach, ché
dé tién Iwong, phu cép, sinh hoat phi va tién thudng d6i véi can bd, cong chirc,
vién chire, lao dong hop ddng trong co quan, td chirc hanh chinh, don vi sur
nghiép cong ldp cia tinh theo quy dinh. '

11. V& cai cach hanh chinh; cai cach ché do cOng vy, cong chire:

a) Trinh Uy ban nhén dan va Chi tich Uy ban nhén dan cép tinh linh
dao, chi dao, trién khai cong tic cai cach hanh chinh cla tinh theo cac nghi
quyét, chuong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh cua Chinh phi;

b) Trinh Uy ban nhan dén va Chu tich Uy ban nhén dén cép tinh quyét
dinh phén cdng cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cép tinh chi
tri hodc phéi hop thuc hién cac ndi dung, cong viéc cha cai cach hanh chinh,
bao g(‘“)m: cai cach thé ché, cai cach thu tuc hanh chinh, cai cach td chic bd
may hanh chinh, xdy dung va néng cao-chit lugng d6i ngli can bd, cdng chiic,
vién chirc, cai cach tai chinh céng, hién dai hod nén hanh chinh;

¢) Trinh Uy ban nhan dén, Chi tich Uy ban nhén dan cép tinh quyét dinh
céc bién phép ddy manh cai cach hanh chinh, ddy manh cai cich ché d¢ céng
vy, cdng chic;

d) Hudng din, don dbc, kidm tra cic co quan chuyén mén thude Uy ban
nhén dan cép tinh; Uy ban nhéin din cAp huyén va Uy ban nhin dén cép xi
trién khai thuc hién céng tac cai céch hanh chinh, cai céch ché d¢ cong vy,
cbng chirc theo chuong trinh, ké hoach dé an cal cdch hanh chinh, ci cach ché
d6 cong vy, cong chire da dugc cAp c6 thAm quyén phé duyét;

d) Hudng din, don dbc, kiém tra viéc thuc hién co ché mot cira, mot clra
lién théng, mot cira lién thong hién dai tai cdc co quan hanh chinh nha nudc &
dia phuong;

¢) Gitip Uy ban nhén dén cép tinh theo ddi, dénh gid, tong hop chung két
qué thuc hién céc nhiém vu v& cai cach hanh chinh, cai cich ché d§ cong vy,
cong chirc clia cac co quan, t6 chirc, don vi thude Uy ban nhan dén cép tinh,
ctiia Uy ban nhéan dan cap huyén va Uy ban nhan dan cip xa; xay dung va thuc
hién ché d6 bio cdo v& cdng tac cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong vu,
cbng chitc theo quy dinh;

g) Chn tri, phéi hop véi céc co quan cé lién quan huéng dan Vé‘chuyén
mén, nghiép vu trong linh vuc cai cich hanh chinh cho cong chirc chuyén trach
cai cach hanh chinh & cac o quan, td chuc, don vi thude Uy ban nhan dan cép
tinh va Uy ban nhén dén cAp huyén.



12. V& cong tac t4 chiic hdi; qu¥ x& hoi, quy tir thién (goi chung la qu¥):
a) Tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhén dan cap tinh quyét dinh cho
phep thanh lap, chia, tich, sap nhép, hop nhét, giai thé, ddi tén va phé duyét

didu 1& d6i voi hoi co pham vi hoat dong trong tinh theo quy dinh cta phap luat;

b) Thdm dinh, trinh Cha tich Uy ban nhén dén cép tinh cdp gidy phép
thanh lap va cong nhén diéu 18, cho phép hop nhét, sép nhap, chia, tich, giai
thé, dbi tén, dinh chi, tam dinh chi hoat ddng, cho phép quy hoat dong trd lai
sau khi bi tam dinh chi, cong nhén quy g diéu kién hoat dong, cong nhéan

 thanh vién Héi dong quan ly quy, cho phép thay dbi hodc cap lai g1ay phép

thanh lédp, thu hdi gidy phép thanh ldp, giai quyet khiéu nai, tb cdo dbi véi quy
co pham vi hoat d6ng trong tinh va quy cé t6 chirc, c4 nhin nuée ngoai gop tai
san dé thanh lap, hoat déng trong pham vi huyén, xa;

c) Cén cur tmh hinh thye té & dia phuong, trinh Chu tich Uy ban nhan
dan cép tinh Gy quyén cho Chu tich Uy ban nhén dén cép huyén quyét dinh
viéc thuc hién cdng tac quan 1y dbi v6i hoi c6 pham vi hoat ddng trong x3, qu¥

* ¢6 pham vi hoat dong trong huyén, x4 theo quy dinh cia phdap luét;

d) Trinh Uy ban nhan dén cip tinh quyét dinh cho phép hoi co pham vi
hoat déng trong ca nude, hdi co pham vi hoat dong lién tinh dat van phong dai
dién cia hoi & dia phuong theo quy dinh ctia phép ludt;

&) Hudng dan, kiém tra viéc thyc hién phép luit vé h01 quy dbi véi cac
hoi, quy hoat déng trong pham vi tinh, Xir ly theo thim quyén hodc trinh cdp
c6 thAm quyén xir ly céc vi pham phép luat vé hoi, quy;

~ ¢) Cha tri, phéi hop v6i cdc co quan chuy&n mén cung cAp trinh Uy ban
nhéan déan va Chu tich Uy ban nhén-dan cip tinh xem xét, quyet dinh viéc hd trg
va thuc hién céc ché d¢, chinh sach khéc dbi véi té chire hoi, qui theo
quy dinh cta phap luét.

13. V& cbng tac vin thu, luu tri:

2) Tham muu, gitp Uy ban nhén dén cép tinh ban hanh va hu'ong din
thue hién cac ché do, quy dinh v8& céng tac viin thu, luu trit theo quy dinh clha
phap luét; :

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dén cAp tinh vé cdng tic quan ly huu
trir thong tin s& trong céc co quan, don vi nha nude trén dia ban tinh theo quy
dinh cta phap luat; :

¢) Trinh cdp c6 thim quyen phé duyét Danh muc tai li¢u hét gia tri cta

“Taru it lich st coa tinh, quyet dinh huy tai liéu hét gié tri tai Luu trit lich s&
© cla tinh theo quy dinh ctia phap luat;

" d) Tham dinh Danh muyc tai ligu hét gi4 tri cAn hity tai Luu trit co quan
d6i vdi co quan, t& chire thude nguon ndp luu tai 1iéu vao Luu trix lich st cia



tinh; quyét dinh viéc hdy tai liéu c6 thong tin tring l&p tai Luu trit lich sir caa
tinh theo quy dinh ctia phap luit;

d) Nghién ctru, tng dung khoa hoc v& cong nghé vao cdng tac van thu,
huu triy;

€) T chirc tap hudn, bdi dudng nghiép vu van thu, luu trit d6i voi ddi
ngfi cong chirc, vién chirc lam céng tac vén thu, luu trit;

g) Kiém tra viéc thyc hlen céc ché d9, quy dinh vé cong tac vén thu, luu

trit; g1a1 quyet theo tham quyen hodc bdo céo cip co thdm quyén xem xét giai
quyet khiéu nai, t& cdo va xi Iy vi pham phap luét vé van thu, hru trit;

h) Thuc hién coéng tac bao cao, thong ké vé van thu, luu trit theo quy
dinh cua phap luét;

i) Thuc hién nhiém vu cia Luu tri lich st cta tinh, gom Trinh cép c6
thdm quyén ban hanh Danh myc co quan, td chirc thuge ngudn ndp luu tii lidu
va phé duyét Danh muc tai liéu nop Iuu vao Luu trir lich sir cla tinh; hudng
din cac co quan, tb chic thude ngudn nép Iuu tai lidu chuén bj tai ligu nép Turu;
thu thép, chinh 1y, xdc dinh gi tri, thong ké, tu bd phuc ché, bao hiém, bdo
quan, giai mét tai ligu luu trix lich sir va td chire khai thac, sir dung tai lidu luu
trir theo quy dinh ctia phap luét;

k) Cép, c4p lai, thu hdi chimg chi hanh nghé luu trit cho ¢4 nhén c6 d
céc didu kién theo quy dinh cia phap luft;

1) Thure hién céac hoat ddng dich vu huu trit theo quy dinh cta phap lugt.

14. V& cong tac ton gido:

a) Té chic tuyén truyén, phd bién chi truong, chinh sach, phép luat vé
t6n gido d6i voi can b, cong chire, vién chirc va tin dd, chire sic, chuc viée,
nha tu hanh, nhin s¥ céc tén giao trong pham vi quan 1y cuia tinh;

b) Giai quyet theo thdm quyén hoic trinh cAp c¢6 thdm quyén giai quyet
nhiing vén dé cu thé v& ton gido theo quy dinh cla phap luat. Chu tri, ph01 hop
véi cac sé, ban, nganh trong viéc tham muu, trinh Uy ban nhin dan cap tinh
gi&i quyét nhitng van d& phat sinh trong ton giao theo quy dinh; la dAu méi lién
hé gifra chinh quyen dia phurong véi cac t chirc tén gido trén dia ban tinh;

¢) Thyc hién cong tac thanh tra, kidm tra, giai quyét khiéu nai, t6 céo vé
linh vuc tén gido theo quy dinh ctia phéap luat;

d) Thyc hién viéc dao tao, bdi dudng nghiép vu vé cOng tac ton gido dbi
v6i d6i ngfl cong chirc 1am cdng tic ton gido thude pham vi quan ly cia S& N6i vy;

d) Trinh Uy ban nhén dan cép tinh thyc hién viéc 4p dung chinh sach d6i
véi nhimg td chirc t6n gido va cd nhén co hoat ddng ton gido th_eo'q'uy dinh cta
phap luat; |



e) Thyc hign viéc nghién-ctru khoa hoc trong linh vuc tén gido, téng Kkét
thc tién, cung cép luin ctr khoa hoc cho viée xdy dung va thyc hién céc chi
truong, chinh sich, phép luat ciia Pang, Nha nuée d¢di vai ton gido;

g) Hudéng din Phong N6i vy thude ny ban nhin dén cip huyén giai
quyét nhitng vin dé cu thé vé t6n giso theo quy dinh cia phap lujt.

15. V& cbng tac thi dua, khen thudng:

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban nhan dén c4p tinh
va Hoi déng thi dua- khen thudng cip tinh t6 chirc cac phong trao thi dua;
huéng dan, dén dbc, kiém tra céc sd, ban, nganh, Uy ban nhén dén cép huyén,
Uy ban nhén dén cp x&, Mit tran TS québc, cac t& chie chinh tri, chinh tri- x3
hdi va céc tb chirc kinh té thuc hién cic phong trio thi dua va chinh sich khen
thuéng cia Dang, Nha nudc trén dia ban tinh. Chu tri, phéi hop véi Mit trin
T qubc, cac td chirc chinh tri, t3 chirc chinh tri - x& hoi, td chirc xa hdi & dia
phuong va cdc co quan théng tin dai ching phat hién, tuyén truyén va nhéan
rong cac dién hinh tién tién;

b) T6 chirc thuc hién ké hoach dio tao, bdi dudng, huéng din chuyén
mdn, nghi¢p vu cho dbi ngd cong chire 1am cong tac thi dua, khen thudng & cic
s&, ban, nganh, & cAp huyén, clp x3 va doanh nghiép trén dia ban tinh; img
dung khoa hoc cong nghé trong llnh vuc thi dua, khen thuéng. Thyc hién cong
téc thanh tra, kiém tra nhng vin d& lén quan dén cong tic thi dua, khen
thudng va giai quyét cic khibu nai, t§ cao v& linh vyc thi dua, khen thuédng

" theo quy dinh ctia phap luét;

c) Tham dinh ho so d& nghi khen thuong clia ¢éc sd, ban, nganh, cia cip
huyen cap x&, M3t trdn T quée, céc t§ chic chinh tri, t& chire chinh tri - x&
héi, to chirc x4 hdi, t& chirc kinh té & dia phu'o‘ng va co s&, trinh Uy ban nhan
dan cdp tinh quyét dinh khen thuéng hogc de nghi cdp c6 thdm quyén quyét
dinh khen thudng theo quy dinh;

d) Quan ly, lvu trir hd so khen thudng theo quy dinh ciia phéap luat; xay
dung va quan 1y co s& dit lidu vé thi dua, khen ‘thuéng; tdng hop, béo cao dinh
ky v& thi dua, khen thudng theo quy dinh. Xay dung, quan ly Va str dung Quy
th1 dua, khen thuéng theo quy dinh cua phap luét; quan ly, cap phét, thu hdi,
cép dbi hién vét khen thudng theo phan cép; tham muu td chirc thye hién viéc
trao ting, dén nhédn cac hinh thirc khen thudng theo quy dinh cta phap luat;

d) Lam nhiém vy thudng trgc H6i ddng Thi dua- Khen thuéng cAp tinh.

16. V& cong tic thanh nién:

a) Cha tri, phdi hop véi cdc s, ban, nganh va cic co quan, té chirc ¢6 lién
quan cua tinh trong viéc tuyén truyen phd bién, gido duc phdp luit cho thanh
nién, trong viéc thuc hién co ché, chinh sach d01 vOi thanh nién va céng tac
thanh nién theo quy dinh; giai quyét nhitng vén dé quan trong, lién nganh vé
thanh nién va c6ng tac thanh nién;
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b) Huong d4n, kiém tra viéc thyc hién cdc quy dinh cua phéap ludt vé
thanh nién va cdng tac thanh nién; viéc thuc hién chinh sach, ché d6 trong td
chirc va quan 1y thanh nién, cong tac thanh nién cua tinh; huéng din chuyén
modn, nghiép vu vé cbng tac thanh nién ddi v6i céc sd, co quan ngang s, don vi
su nghiép thude tinh, Uy ban nhén dan chp huyén, cip x4;

¢) Thyc hién ché do, chinh sach déi véi thanh nién theo quy dinh cia
phap ludt va theo phan cong, phén cép clia cée co quan ¢6 thAm quyén.

17. Thuc hién hop tac quéc té v& cong tac ndi vu va cac linh vuc duoc
giao theo quy dinh ctia phép luat va theo phén cong hodc Uy quyén ctia Uy ban
nhan dan cip tinh.

18. Thuc hién cong tac kiém tra, thanh tra, gidi quyét khiéu nai, t6 cdo
lién quan dén cong téc ndi vu theo quy dinh cua phap luét va theo su phén cdng
hoac ay quyén clia Uy ban nhén dan cép tinh; thue hién cac quy dinh vé phong,
chéng tham nhiing, tiéu cuc, cac quy dinh v& thyc hanh tiét kiém, chbng lang
phi; xir Iy theo thdm quyén cac vi pham phép luat, hodc tham muu cho cép co
thédm quyén xtt 1y céc vi pham phép luat trén cac linh vuc cOng tac duge giao
theo quy dinh ctia phap ludt.

19. Hudng dan chuyén mon nghiép vu vé& cong tac ndi vu va céc linh
vuc khac dugc giao d6i véi céc co quan hanh chinh, don vi s nghiép cong lap
thudc tinh, dbi véi Uy ban nhén dan cép huyén, Uy ban nhan dan cAp x&. Giap
Uy ban nhén dén cép tinh thyuc hién chiic ning quan ly nha nudc theo cac linh
vire cong tac dugc giao dbi véi cac td chic ctia cac B, nganh Trung uong va
dia phuong khac dit tru so trén dia ban tinh.

20. Toéng hop, théng ké theo hudng din ciia B Noi vy vé td chite co
quan hanh chinh, don vi su nghiép cong 18p; sd luong cac don vi hanh chinh
cip huyén, cAp x4, sb luong thon, t6 dan phé; sé luong, chit lugng d6i ngii can
bd, cong chire, vién chire va can bd, cong chirc cip x&, nhitng ngudi hoat dong
khong chuyén trach & cAp xd; cong tac van thu, luu trit nha nudce; cong tac ton
gido; cong tac thi dua, khen thudng; cong tac thanh nién va céc linh vyc khac
dugc giao.

21. T4 chirc nghién ctru, img dung céac tién bd khoa hoc, cng nghé; xay
dung hé théng thong tin, luu trir phuc vu cong tac quan ly nha nudc va chuyén
mén, nghiép vu dugc giao.

22. Chi dao va huéng dn b chirc cac hoat ddng dich vu cOng trong cac
linh vizc céng tac thudc pham vi quén 1y ctia S& Noi vu.

23. Thuc hién cong tac thong tin, bédo cdo dinh ky, dot xuét voi Uy ban
nhén dan cp tinh va B Néi vy vé tinh hinh thuc hién nhi¢m vy duge giao
theo quy dinh.

24, Quan ly t& chirc by may, bién ché cong chire, co chu ngach céng
chite, vi tri viéc lam, co céu vién chiic theo chirc danh nghé nghiép va sb luong
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nguoi lam viéc trong céac co quan, don vi thudc, truc thude S& Noi vu; quan 1y
hd so, quyét dinh viéc tuyén dung, tiép nhén, s dung, bd nhiém, bd nhiém lai,
didu dong, biét phai, ndng béc luong, bd nhiém ngach, chuyén ngach, thay d6i
chitc danh nghé nghiép, danh gia, khen thudng, ky luat, dao tao, bdi dudng va
cac ché do, chinh sich khac dbi vai cdng chire, vién chirc, ngudi lao dong
thudc thim quyén qua’m ly cha Sé& Néi vu theo quy dinh va theo sy phén céng
hodc ay quyen ctia Uy ban nhan dan cép tinh,

25. Quan Iy va chiu tréch nhiém vé tai chmh tai san duo‘o giao theo quy
dinh cva phap luédt va theo phén cdng, phan cap hodc Gy quyén cia Uy ban
nhén dan cép tinh.

26. Quy dinh cu thé v& méi quan hé cong tic va tradch nhiém cia nguoi
ding diu céc co quan, don vi thude, truc thuéc S& No6i vu theo quy dinh cua
phap luat. :

27. Thyc hién cc nhiém vy, quyén han khic do Uy ban nhan dén clp
tinh, Chu tich Uy ban nhén dan cdp tinh giao va theo quy dinh cua phép luét.

Didu 3. Gidm dbc va Phé Giam dbc S& Néi va

1. S& N6i vu c6 Gidm dbc va khéng qué 03 Phé Giam dée. R1eng dbi
véi S& Nbi vy thanh phé Ha N6i, S& Noi vu thanh phé Hb Chi Minh ¢6 Giam
dbc va khéng qua 04 Pho Giam déc.

2. Giam dbc S& Néi vu 14 nguoi dimg ddu S& Nbi vy, chiu trach nhiém
truéc Uy ban nhén dan, Chi tich Uy ban nhén d4n cdp tinh va trude phap luat
vé thwc hién chic ning, nhiém vy, quyén han ciia S& Nbi vu; thyc hién cac
chite trach, nhiém vy cua Gidm ddc S& quy dinh tai Didu 7 Nghi dinh s6
24/2014/ND-CP ng.:Sly' 04/4/2014 cta Chinh pht quy dinh tb chirc cic co quan
chuyén mén thudc Uy ban nhén dan tinh, thanh phé tryc thude Trung uong.

3. Phé Gidm dbc S& Néi vy 13 ngudi gitp Gidm dbc S¢ Noi vu phy
trach, chi dago mét so mét cdng tdc cla céc co quan, don vi thudc va truc thude
S& No&i vy, chiu trach nhiém truée Giam dbéc S& Nb&i vu va trude phéap luit vé
nhiém vu duoc phan cong. Khi Giam dbc S¢ véng mit, mot Pho Gidm dbc S&
duge Giam dbc Sé uy nhiém didu hanh céc hoat ddng ctia SG& Nobi vu.

4. Gidm dbc va Phé Giam dbc S& N6i vu do Chi tich Uy ban nhén dan
cap tinh quyét dinh bd nhiém theo quy dinh cta Pang va Nha nudc.

5. Viéc bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luin chuyén, khen thudng,
ky luét, cho tir chirc, nghi huu va thuc hién ché d9, chinh sach khac dén véi
Giam déc, Phé Giam déc S& Noi vy do Chu tich Uy ban nhan dén cép tinh
quyét dinh theo quy dinh cita Pang va Nha nudc.

Diéu 4. Co clu td chirc ciia S& Néi vu

S& Noi vy duoc td chire théng nhét trong pham vi ca nuéc, gdm céc co
quan, don vi thudc va truc thude nhu sau:
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1. Cac don vi thudc S& Noi vu:

a) Phong T4 chirc, bién ché va t chirc phi chinh phu;

b) Phong Cong chirc, vién chirc;

c) Phong Xay dung chinh quyén va cong tac thanh nién;

d) Phong Cai cach hanh chinh;

d) Van phong S& N§i vy;

e) Thanh tra S& Noi vu.

Riéng ddi véi S& Noi vu thanh phé Ha Noi, S& Noi vy thanh phé Hb Chi
Minh: Cé thém 01 don vi thudc S¢ N6t vu la Phong T chirc phi chinh pha va
céng tic thanh nién; tén Phong quy dinh tai Piém a Khoan 1 Diéu nay 1a
Phong T chirc, bién ché; ten Phong quy dinh tai Diém ¢ Khoan 1 Diéu nay 1a
Phong Xéy dung chinh quyén.

2. Céc co quan trirc thuge S& No6i vu:

a) Ban Thi dua - Khen thuong; '

b) Ban Tén giéo;

¢) Chi cyc Vén thu - Luu trir.

3:. P6i véi nhimg tinh, thanh phéi ;tfi_:c thudc trung wong chua du didu
kién @& thanh 14p Ban Tén gido theo.quy dinh, ma cé Phong Tén gido thi
Phong Ton gia}o 14 don vi thudc S& Nbi vu, khong cod tu cach phép nhén doc 1ap
va khong c6 to chirc bén trong true thugc Phong Tén gido.

4, Giam dbc S& Nai vu cO trach nhié,m b;ln hanh vén ban quy dinh cu thé .
chirc nang, nhiém vy, quyén han'va co cau to chie cia cac co quan, don vi
thude, true thude S& Néi vu. ‘

Piéu 5. Nguwoi dirng dhu, cap phé ciia ngudi dimg d&u céc co quan,
don vi thude va trie thude S& Nji vu

1. Nguoi dung d4u, cép pho cia nguorl dimg dau céc co quar, don vi
thudc va tryc thude S& Noi vu do Giam dbc S& Nb6i vy bd nhiém, mién nhiém
theo quy dinh ciia Pang, Nha nudc. Trir truong h0'p Giam dbc S& Nbi vu co
phan cong kiém nhi¢m theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 8 Thong tur nay.

2. Ngudi ding d4u céc co quan, don vi thude va trye thuge S Noi vy
(goi chung la ngum dimg dau) chiu tréch nhiém trudce Gidm dbc S& Nbi vu,
trwde phap luat v& viée thuc hign chire trich, nhiém vu, quyén han dugc giao
va viée thuc hién chitc ning, nhiém vy ctia co quan, don vi dugc giao phu trach.

3. Cép phé cua ngu‘m ding dau céc co quan, don vi thudce va truc thude
S Noi vu (goi chung la clp phé cla nguou dimg dau) 13 ngudi gitp ngudi

dimg dau phy trach, theo d&i, chi dao mdt s mat cong tac, chiu trach nhiém
truéde Giam dbc S& Noi vy, trude ngudi ding dau va trudc phap luat vé nhiém
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vu duge phan cong. Khi ngudi dimg du ving mit, ngudi dimg dau uy nhiém
cho mét cdp phé di_éu hanh cac hoat déng cia co quan, don vi.

S& lugng cip phé cla ngudi dimg ddu cc co quan, don vi thudc, truc
thuéc S& N&i vu 12 khéng qua 02 ngudi; riéng s6 luong cip phé cia nguoi
dimg ddu céc co quan, don vi thude, tryc thude $& Néi vy thanh phé Ha Noi va
S& N&i vu thanh phé H6 Chi Minh 13 khéng qué 03 ngum

4. Viéc bd nhiém lai, mi&n nhiém, diéu déng, khen thudng, ky Judt, cho
t1‘1 chire, nghi huu va thye hién che d6, chinh séch khdc d8i v6i ngudi dimg dau,
cAp phé ctia ngudi dimg dau céc co quan, don vi thudc, trye thude S& Néi vu do
Giam dbc S& Noi vu quyét dinh theo quy dinh. Trir trudng hop Giam dbc S& Noi

-vu ¢ phan cong kiém nhiém theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 8 Thong tw nay.

pitu 6. Cong chire, vién chde, ngudi lao ﬁ‘ong trong cic co quan,
don vi thude va true thuge S& Noi vu

1. Coéng chirc, vién chirc, ngudi lao dong trc;ng cac co quan, don vi thudc
va trire thude S& Ndi vu chiu trach nhiém trude Gidm dbe S& Noi vy, trude thi
trudng co quan, don vi, trudc phap lut vé& vidc thure hién nhiém vy duoc giao.

2. Bién ché cong chirc, sb luong ngudi lam viée trong céc co quan, don
vi thude, tryc thude S& Noi vu do Giam dde S& Nbi vu quyét dinh trong téng
bién ché cong chirc va tong sé lugng ngudi 1am viée thude S& Noi vu dé duge
chp c6 thim quyén phé duyét.

3. Viéc tuyén dung, sir dung, néng bac luong, chuyén ngach, bo nhiém
ngach, thay dbi chirc danh nghé nghiép, didu dong, khen thuong, ky luat nghi
hra va thue hién ché d6, chinh sach khéac d6i voi cdng chirc, vién chirc, ngudi
lao dong trong cdc co quan, don vi thude, tree thude S& Noi vu do Giam dée
S& Noi vy quyét dinh theo phén cép hogc trinh Chi tich Uy ban nhan dén cip
tinh xem xét, quyét dinh theo quy dinh ciia phéap lust.

4. Viée bd tri cong tac dbi voi cong chirc, vién chirc ctia S& Noi vu phai
cin ¢t vao vi tri viéc lam, tiéu chuédn chirc danh céng chire, vién chirc, theo
phim chét, nang lwc, s& trudng, bio dam ding cic quy dinh ctia phap lujt.

5. Cin cir vao dic didm, tinh chét, khéi lugng cong vide thuc té tai dia

phuong, Gidm déc S& Nbi vu quyét dinh hodic phan cap cho ngudi dimg diu

cdc co quan tryc thude S& Noi vu ky két hop déng lao déng theo quy dinh cia
phap luat dé thyc hién cc cdng viée, nhiém vy cu thé tai co quan S& Noi vu va
cac co quan trie thude S& Noi vu.

Pidu 7. Tb chite cic don vi thude S& Ni vu

1. Phong T4 chire, bién ché va td chirc phi chinh phu.

Phong T4 chirc; bién ché va té chirc phi chinh phu 13 t§ chire thude S&

. N&i vy, cb chirc ning gitip Gidm &6c S& N6i vu tham muu cho Uy ban nhan

dan cép tinh quan 1y nha nudc vé: T chirc bd may hanh chinh, sy nghiép cong
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1ap; bién ché céng chire, sb lwong ngudi lam viée trong cac don vi sy nghiép
cong lap; t& chirc hdi, tb chirc phi chinh phu.

Db6i véi S& N6i vu thanh pho Ha Ngi, S& Noi vy thanh phé Hb Chi
Minh, Phong Té chire, bién ché 1a t§ chirc thude S& Noi v, ¢6 chirc ning giip
Giam doc S& Noi vu tham muu cho Uy ban nhan dén cép tinh quéan ly nha
nuo'c vé: T8 chirc bé may hanh chinh, sur nghip cdng lap; bién ché cong chie,
s6 lrong ngudi lam viée trong cic don vj sy nghiép cong l4p.

2. Phong Céng chirc, vién chirc.

Phong Céng chire, vién chiic 14 tb chirc thuoc S& N01 V4, ¢0 chuc ning
gip Giam déc S& Néi vu tham muu cho Uy ban nhén dan cap tinh quan ly nha
nude vé: Can b, cOng chire, vién chire; vi tri viéc lam, co cau chirc danh cong
chire, vién chirc; cai cich ché dé céng vu, cong chirc; dao’ tao, bdi dudmg can
bd, cdng chire, vién chitc va cdn b, cong chirc cdp xa; ché dd tién luorng va céc
ché a6 dai ngd ddi véi can bb, cong chirc, vién chirc, lao déng hop dong trong
co quan, t6 chirc hanh chinh, don vi si nghiép cong lap.

3. Phong Xay dung chinh quyén va cong tac thanh nién.

Phong Xay dung chinh quyén va céng tac thanh nién 13 b chirc thudc S¢&
Nbi vu, c6 chitc néng gitp Gidm déc S& Néi vu tham muu cho Uy ban nhén
dan clp tinh quan 1y nha nuéc vé&: Chinh quyén dia phuong, dia giéi hanh
chinh; can b, cong chic cép x&; nhilng ngudi hoat dong khéng chuyén trach &
chp x& va cong tac thanh nién.

D6i véi S& Noi vu thanh phé Ha Noi, S& Noi vy thanh phd Hd Chi
Minh, Phong X4y dumg chinh quyén 1a tb chiic thudc S& Noi vy, c6 chitc ning
gitip Giam d6c S& N6i vu tham muu cho Uy ban nhén dén cép tinh quan 1y nha
nuéce vé: Chinh quyén dia phuong, dia gigi hanh chinh; can b, cong chirc cip
x4 va nhimng ngudi hoat déng khéng chuyén trach & cép xa.

4. Phong Cai cach hanh chinh.

Phong Cai cach hanh chinh 13 t6 chitc thude S& Nbi vy, cé chirc ning
gitp Gidm dbc S& Noi vu tham muu cho Uy ban nhan dén cép tinh quan 1y nha
nudc vé cong tac cai cach hanh chinh.

5, Vin phong S& Noi vu.

Vin phong S& Ndi vu la td chire thude S& Ndi vu, c6 chitc ning tham
mury, gitp Gism dbc S¢ vé cdng tac théng tin, tdng hop, diéu phbi hoat dong
ctia S& Noi vu theo chuong trinh, ké hoach ¢dng tac; cac cong tac trong ndi bd
co quan S& Néi vy, gébm: td chirc can bd; phap ché; cai cich hanh chinh, cai
cach ché d6 cong vu, cong chirc; binh ding gidi; vin thu, luu tri¥; thi dua- khen
thuéng; tai chinh, ké toén, quan Iy tai san va hanh chinh quan tri.
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6. Thanh tra S& Noi vu.

Thanh tra S& Noi vu la td chirc thude S& Nbi vy, ¢6 chirc ning tham
muu, gitp Giam doc S& Noi vu tién hanh thanh tra hanh chinh va thanh tra
chuyén nganh, giai quyét khiéu nai, tb céo, phong, chéng tham nhiing theo quy
dinh cda phép luit.

Thanh tra S& Nai vu chju sy chi dao, didu hanh céia Gidm déc S& Noi
vu; chiu su chi dao vé cong tac thanh tra va huong din v& nghiép vu thanh tra
hanh chinh ctia Thanh tra tinh, vé nghiép vu thanh tra chuyén nganh cia Thanh
tra B§ N&i vu.

7. Phong Td chitc phi chinh phu va cong tdc thanh nién thudc S& Noi vy
thanh phé Ha Noi, S& N6i vu thanh phd Hb Chi Minh 1 t chirc thude S& Noi
VU, ¢6 chuc ning giup G1am dbc S& Ndi vu tham muu cho Uy ban nhén dén
clp tinh quan ly nha nuéc v&: Té chirc hdi, td chirc phi chinh pht va cdng tc
thanh nién. :

Piéu 8. T chirc cac co quan trwe thude S& Ni vu.

1. Chi cuc Vén thu - L tri¥:

a) Chi cuc Van thu- Luu trif 1a tb chirc tryc thude S& Néi vy, ¢6 chire
ning giap Giam dbc S& N6i vy tham muu cho Uy ban nhan dén cép tinh quan
1y nha nudc v& vin thu, Tru trit cta tinh; truc tiép quan 1y tai liéu luu trir lich s
ciia tinh va thire hién céc hoat déng dich vu Iuu trit theo quy dinh ctia phap ludt;

b) Chi cuc Vin thu - Luu trit chiu sy chi dao, quén Iy vé té chirc, blen
ché va hoat dong cia S& Noi vy, dbng thdi chiu su chi dao, huéng din vé
chuyén mén, nghiép vu cia Cuc Vin thu va Luu trlt nha nude truc thude Bo
No6i vu.

2. Ban Thi dua - Khen thuéng:

a) Ban Thi dua- Khen thudng la t6 chérc tuong dwong chi cuc, trire thudce
So Nc?i vu, ¢6 chitc ndng gitp Glam dbc S& Néi vy tham muru cho Uy ban nhan
dén cap tinh quan ly nha nuéce vé cong tac thi dua- khen thudng;

b) Ban Thi dug- Khen thudng 12 co quan thudng tryc clia Hi ddng Thi
dua- Khen thuéng cép tinh, chiu sy chi dao, quan Iy vé td chic, bién ché va
hoat déng cia S& Noi vy, déng thoi chiu sy chi dao, huéng din vé chuyén
mon, nghiép vu cia Ban Thi dua- Khen thudng Trung vong trure thudc Bd Noi vu.

. 3. Ban Tén gido:

a) Ban Ton gido la t6 chtre twong duong chi cuc, truc thudc S& Noi vy,
c6 chirc ning gitlp Gidm dbc S& Néi vu tham muu cho Uy ban nhan din cé:p
tinh quan 1y nha nudc vé Iinh vyre tdn gido;

b) Ban Tén gido chiu sur chi dao, quan 1y v& td chirc, bién ché va hoat
dong ciia S& N6i vy, ddng thoi chiu sy chi dao, huéng din vé chuyén m("n.l,
nghiép vu cia Ban Tén gido Chinh phd truc thugc B Néi vy; trong nhitng
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trudng hop can thiét, Trucmg ban Ban Tén gido duoc béo cdo va xin ¥ kién chi
dao truc tiép ctia Chil tich Uy ban nhin dan cAp tinh, ddng thoi bdo céo véi
Gidm dbc S& Noi vu.

4. Chi cyc Van thu- Luu trit, Ban Thi dua- Khen thuéng, Ban Tén gido
14 co quan tryc thude S& Noi v, ¢6 tur cach phap nhan, c6 con ddu va tai khoan
riéng, c6 try sé, phuong tién, bién ché, kinh phi hoat déng do ngan séch nha
nuéc cép theo quy dinh cla phap luit; ¢ trach nhiém quan 1y v& t6 chirc bd
mdy, bién ché, tai chinh, tai san dugc giao; cé trich nhiém thuc hién ché dd,
chinh séch d6i véi cong chirc, vién chirc va ngudi lao ddng thudc thim quyén
quan 1y theo quy dinh ciia phap ludt va phan cip ctia Gidm dbc S& Néi vu.

5. Can ctr vao tinh chét, dic diém, yéu clu nhiém vu quan ly nha nuéc
v& ton gido, thi dua- khen thuéng cua timg dia phuong, Giam déc S& Noi vu ¢b
thé phén cong Phé Giam déc S& Néi vu kiém nhiém Truéng ban Ban Tén giso
hoéc kiém nhiém Truéng ban Ban Thi dua — Khen thudng, nhung khéng duogc
vugt qué sé hrogng Phé Giam dbc S& Noi vy quy dinh tai Khoan 1 Piéu 3
Théng tu nay.

6. Cin c vao khdi lugng cong viée, tinh chét, dic diém quan ly nha
nuée vé vin thu, luu trit, thi dua- khen thudng, tén gido & dia phuong, Giam
déc S& Noi vu quyét dinh cu thé sé lugng, tén goi céc td chitc thude Chi cuc
Vén thu- Luu trlt, Ban Thi dua- Khen thuéng, Ban Tén gido cho phu hep va
hidu qua. $6 luong céc phong chuyén mén thuéc Ban Thi dua- Khen thudéng va
Ban Tén gi4o !a khong qua 03 phong. Péi v6i Chi cuc Vian thu- Luu trit ¢6
khéng qué 02 phong chuyén mén va 01 don vi sur nghiép 12 Trung tim Luu tri
lich sur.

7. Phong thuoc Chi cyc Van thu- Laru trff, Ban Thi dua- Khen thudng,
Ban Tén giao ¢6 Trudng phong, 01 Phé Truorng phong va cac cdng chire thuc
hién céng tac chuyén mon, nghlep vu. Rleng déi voi Phong thudc céc co quan
tryc thudc S& N6i vu thanh phd Ha Noi, S& Noi vu thanh phé H Chi Minh c6
Trudng phong, khéng qua 02 Phéd Truong phong va cac céng chire thuc hién
cong tac chuyén moén, nghiép vu. ‘_

Can cit vao khéi lucmg cdng viée thye t€ va chi tiéu bién ché cong chic
dugc giao, ngudi dimg diu co quan trire thude S& Noi vu ¢6 thé bd tri cép phé
kiém nhiém chtc danh Truéng phong phong chuyén mén cia co quan truc
thude S& Noi vu.

8. Trung tAm Luu trit lich s&r thudc Chi cyc Van thu- Luu trit 12 don vi
sw nghiép cdng 1ap, c6 tu cach phép nhan, ¢é con déu va tai khoan riéng. Trung
tam Luu trit lich str c6 Gidgm dbe, 01 Pho Giam dbe va cdc vién chire thuc hién
coéng tic chuyén mén, nghiép vu. Riéng d6i v4i Trung tdm Luu trit lich sir
thudéc Chi cuc Van thu- Luu trit truc thude S& Néi vu thanh pho Ha Néi, Sé&
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'N&i vu thanh phé Hb Chi Minh c6 Gidm déc, khéng qué 02 Phé Giam doc va
céc vién chuec thuc hién cong tic chuyén mdn, nghiép vu.

Chi cuc Vin thu- Luu trit true thude S& Noi vu kh(‘)ng thyc hién viée bd
tri Phé Chi cuc truong kiém nhiém chic danh Gidm déc Trung tdm Luu i
- lich st1.

9. Viéc bd nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém, didu dong, khen thuong, ky
1uft, cho tir chitc, nghi huu va thyc hién ché d6, chinh sich khac dbi véi
-Trudng phong va tuong ducrng, Phé Trudng phong va tuong duong trong cac
co' quan tryuc thudc S& Ni vu thye hién theo quy dinh cua Déng, Nha nudc va
theo phén cip quan ly cén bd, cong chirc, vién chirc ciia S& Ngi vu.

Chwong 1T
PHONG NOQI VU
Diéu 9. Vi trl va chirc ning

1. Phong Noi vu 1a co quan chuyen moén thuoc Uy ban nhén dan cép
huyén ¢6 chitc ning tham muu, giap Uy ban nhén dén cap huyén quén 1y nha
nudc vé; T chirc bo mdy; vi tri viée 1am; bién ché cong chitc va co chu ngach
cOng chic trong cac co quan, t& chirc hanh chinh nha nudc; vi tri viée lam, co
cdu vién chic theo chirc danh nghé nghiep va s6 lugng ngudi 1am viée trong
céc don vi su nghlep céng lap; tién Iuong d6i v6i cén bd, cong chuc vién chire,
lao @ong hop ddng trong co quan, to chirc hanh chinh, don vi su nghiép cong
1ap; cai cach hanh chinh; chinh quyén dia phuong; dia gidi hanh chinh; cén b,
cdng chire, vién chuc; can bé, cc‘mg chitc clp x& va nhimg ngudi hoat dong
khéng chuyén trach & cap x&; héi, to chirc phi chinh phi; vén thu, Iuu trt nha
" nudc; tén gi4o; thi dua - khen thurdng; cdng tac thanh nién.

2. Phong Ndi vu chép hanh sy lanh dao, quan 1y vé t5 chire, vi-tri viée
1am, bién ché cong chirc, co cAu ngach céng chirc va cdng tic cia Uy ban nhan

dan cAp huyén, ddng thoi chap hanh su chi dao, kiém tra, huéng din v& chuyén
mén, nghiép vu cia S& Noi vu.

Pitu 10. Nhiém vy va quyén han

1. Trinh Uy ban nhén dan, Chi tich Uy ban nhan déan cip huyén ban
hanh quyét dinh, chi thi; quy hoach, k& hoach dai han, nim nim va hang nim;
chuong trinh, bién phap t& chirc thuc hién cac nhiém vy cai cach hanh chinh
nha nudc thude linh vige quan Iy nha nude duge giao.

2. Tb chic thuc hign céc vin ban phap ludt, quy hoach, k& hoach sau khi

dugc phé duyét; thong tin, tuyén truyén, phéd bién, gido duc, theo ddi thi hanh
phap ludt vé cdc linh vue thude pham vi quan ly dugc giao.
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3. V& tb chirc, bd may:

a) Trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén da;n cip huyen ban
hanh vin ban quy dinh cu thé chic nang, nhiém vu, quyen han, t6 chuc cua
Phong Néi vu theo quy dinh va theo hudng dan ctia Uy ban nhan dan c4p tinh;

b) Tham muru, gitp Uy ban nhén dan cép huyen trinh cp ¢6 thdm quyén
quyét dinh viéc thanh lap, sap nhép, chia tach, giai thé cac co quan chuyén mén
thudc Uy ban nhan din cip huyén;

¢) Thim dinh vé ndi dung dbi véi dy thao van ban quy dinh chirc néng,
nhiém vy, quyén han va td chue cua'céc co quan chuyén mén, don vi sy nghiép
cong 1ap thudc Uy bari nhan dan cap huyén;

d) Thém dinh 4é an thanh lap, tb chirc lai, giai thé cac dcn vi sir nghiép
cong lép thude thdm quyen quyet dmh cua Uy ban nhéin dan cap huyén theo
quy dinh cia phap luét va theo phan clp cua Uy ban nhén dan cap tinh;

&) Tham mury, gitp Uy ban nhéan dén cAp huyén trong viéc trinh Uy ban
nhan dan cdp tinh quyét dinh thanh 13p, t§ chirc lai, giai thé céc don vi sy
nghiép cbng 1dp thude Uy ban nhan din cip huyén theo quy dinh cia lut
chuyén nganh;

e) Thdm dinh viéc thanh 14p, klen toan sap nhap, giai thé caé td chire
phéi hop lién nganh thuée thdm quyén quyét dinh cia Chii tich Uy ban nhan
dan c4p huyén theo quy dinh cia phép luét.

4. V& quan ly, st dung bién ché céng chic, s6 luong ngum lam viéc
trong don vi sy nghiép cong lép:

a) Tham dinh, trinh Uy ban nhan dan cap huyén, Chu tich Uy ban nhén
dan cép huyén ké hoach bién ché cong chirc, ké hoach s6 lugng ngudi lam vige
hang ndm cla cic co quan, don vi su nghlep cong 1&p thuge thim quyen quan
1y cia Uy ban nhan dan cap huyén aé Uy ban nhan din cAp huyén tr1nh Uy ban
nhén dan cép tinh theo quy dinh;

b) Trinh Chu tich Uy ban nhén déan cap huyén glao bién ché céong Lhu’C
giao sb luong nguoi lam vige trong don vi sur ngh1ep cdng lap sau khi dugc cip
c6 thdm quyén phé duyét;

¢) Gigp Uy ban nhén dan cap huyén hudéng din, klem tra vigc quan ly,
sir dung bién ché céng chic, sé luorng nguoi lam Vlec trong dcm vi su ‘nghiép
cong 14p theo quy dinh ciia phép luét;

d) Tong hop, bio céo bién ché céng chic, sb hmng nguot larn viéc trong
céc co quan, t& chire hanh chinh, don vi su nghiép céng Iap theo quy dinh cia
phap luit. | S

5. V& quan 1y vi trf viéc lam co cu chire danh céng chitc, vién chlrc

a) Trinh Uy ban nhén dén cAp huyén ban hanh vin ban chi dao, hudng
din céc co quan, t§ chirc, don vi thude Uy ban nhén dan cp huyén quan ly xay
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dung dé an vi tr viéc lam, co cau chirc danh ¢éng chic, vién chirc hodic dé én
diéu chinh vi tri viéc lam, co cdu chic danh cong chire, vién chirc theo quy
dinh cua phap luit va theo chi dao, hucmg dan cita Uy ban nhéan dén cép tinh;

b) Gitp Uy ban nhan dan cAp huyén d6n doc theo d&i, thdm dinh, téng
hgp viée xay dung d& 4n vi tri vige 1am, co cau chirc danh cong chirc, vién
chirc hodc dé an didu chinh vi tri viéc lam, co cAu chirc danh cong chire, vién
chire trong cac co quan, t6 chie, don vi thude tham quyen quan ly ctha Uy ban
nhan dén cap huyén dé trinh Uy ban nhéan dén c4p tinh thdm dlnh gitip Uy ban
nhén din cip huyén téng horp danh muc vi tri viée lam co cdu chire danh cong
chtrc, vién chirc clia huyén @ trinh Uy ban nhin dan cép tinh theo quy dinh;

¢) Trinh Uy ban nhan din cip huyén thuc hién viéc si dung, quan ly vi
tri viéc 1am va co céu chic danh cong chirc, vién chire trong cac co quan, to
chire, don v1 thudc Uy ban nhén dén Cap huyén theo quy dinh, theo phan cép
hoiic Gy quyén cta Uy ban nhén dén cip tinh.

6. V& cong tic x4y dung chinh quyén:
a) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan cép huyén trong viéc td chirc va
huéng din cdng tac bau clr dai biéu Qudc hdi, biu cir dai bidu Héi ddng nhan

dén céc cdp trén dia ban theo quy dinh clia phép luat va huéng din cta Uy ban

nhan dén cép tinh;

b) Gitp Uy ban nhan dan cép huyén trinh Hai déng nhan dan cAp huyén
biu, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé Chu tich va cic thanh vién khéac cia
Uy ban nhén dén cip huyén theo quy dinh ciia phéap lujt;

¢) Trinh Cha tich Uy ban nhén dén cip huyén phé chudn két qua biu cv,
phé chuén viéc mién nhiém, bai nhiém thanh vién Uy ban nhén dan cép x4 theo
quy dinh. Trinh Chu tich Uy ban nhén dén cép huyén bé nhiém, bé nhiém lai
chirc danh Chi tich, Phé Chi tich, thanh vién Uy ban nhan dén cdp x4 noi thyc
hién thi diém khéng t5 chirc Hoi déng nhin dan theo quy dinh;

d) G1up Uy ban nhén dan cip huyen trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép
tinh phé chudn két qua bau ct, phé chuin viéc midn nhiém, bai nhiém thanh vién
Uy ban nhan dén cp huyén theo quy dinh cta phép lust;

d) Giap Uy ban nhén dan cp huyén trinh Chi tich Uy ban nhan dén cap

. tinh bd nhiém, bo nhiém lai chitc danh Cht tich, Phé Chu tich, thanh vién Uy

ban nhén dan cép huyén noi thyc hién thi diém khéng tb chuc H01 dong nhén

~dén theo quy dinh;

¢) Xay dung, trinh Uy ban nh4n dan cAp huyén d2 4n lién quan dén viéc

'~ thanh I4p, giai thé, nhap, chia, didu chinh dia gi6i don vi hanh chinh, ddi tén

don vi hanh chinh, phén loai don vi hanh chinh trong dia ban dé Uy ban nhan
dén cip huyén trinh cip c¢6 thim quyén xem xét, quyét dinh;
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g) Tham mru, giap Uy ban nhén dan cip huyen huéng dan va t6 chirc
trién khai thyc hién céc dé 4n, vin ban lién quan dén cong tac dla gidi hanh
chinh, phan loai don vi hanh chinh sau khi duoc cdp o thim quyén phé duyet

h) Glup Uy ban nhan dan cép huyén trong viéc quan ly hd so, mbc, chi
gioi, ban dd dia gidi hanh chinh ciia huyén theo quy dinh cta phap luét;

i) Tham muu, gitp Uy ban nhén dan cp huyén hudng dan, kiém tra,
tdng hop, béo céo viée thuc hién phap ludt v& dan chii & x&, phudng, thi tran, &
co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong 1ap, & doanh nghiép trén dia ban va
viéc thye hién cong tac dén vén cia chinh quyen theo quy dinh;

k) Tham mury, trinh Uy ban nhén din cép huyén trong V1ec huéng dan
thanh lap, giai thé, sdp nhép va kiém tra, tong hop, bao céo vé hoat dong clha
thén, t& dan pho trén dia ban huyén theo quy dinh; thuc higén viéc bdi dudng
cdng tac cho clp trudng, chp pho cta thén, td dan phd theo quy dinh;

1) Tham muu, gigp Uy ban nhin dan cép huyén chi dao, hudng dén,
kiém tra Uy ban nhén dén chp xd trong vigc xdy dung, thyc hién cac vén ban,
dé& an lién quan dén cdng tac xay dung nong thén méi theo phan cdng cia Uy
ban nhan dan cip huyén va theo quy dinh ctia phép luét.

7. V& can bd, cong chuc, vién chﬁ'c, can b, cong chirc cép x4 va nhiing
ngudi hoat d6ng khong chuyén trach & cAp xd:

a) Trinh Chu tich Uy ban nhan dén clp huyen quyét dinh viéc tuyén
dung, sur dung, quan 1y vi tri vigc lam, diéu déng, bd nhiém, bé nhiém lai, cho
tir chire, luén chuyen biét phai, khen thuéng, ky ludt, danh gla thoi viée, nghi
huu, thuc hién ché db tién luong, ché d6 dai ngd va cac che dg, chinh sach
khac dbi véi can bd, cong chire, vién chirc thude thim quyén quan ly ctia Uy
ban nhén dan cép huyén theo quy dinh cta phap Iuét va phén chp cta Uy ban
nhéan dan cép tinh;

b) Thuc hlen cOng tac quan 1y hd so, cong tic dio tao, bbi dudmg chuyén
mon nghiép vu, kién thire quéan ly déi véi can bd, cong chure, vién chirc, can b,
cong chic cap x4 theo quy dinh ctia phép luét, theo phan chp quan 1y ciia Uy ban
nhin déan cip tinh va huéng dan ctia S Noi vy;

c) Gitp Uy ban nhén dén cép huyén thyc hién viée tuyén dung, quan ly
cong chirc cdp x4; thuc hign ché d9, chinh sach d01 v6i cén b, céng chic cip
x3 va nhing ngudi hoat dong khéng chuyén trach & cap x4 theo quy dinh.

8. V2 cai cach hanh chinh, cai cich ché db cdng vy, cdng chic:

a) Trinh Uy ban nhan dan cdp huyén trién kha1 dén dbc, kidm tra céc co
quan chuyén mén cung clp va Uy ban nhéan dén cép x3 thuc hién céng tic cai
cach hanh chinh, cai cach ché @b cong vy, cong chic & dia phuong;

b) Trinh Uy ban nhan dén cap huyén cac bién phap day manh cai cach
hanh chinh, ¢4y manh cai cach ché d6 cong vu, cong chic trén dia ban huyén;
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¢) Thyc hién cbng tac tong hop, bdo céo v& cai cach hanh chinh, cai cich

" ché 6 cong vy, cdng chirc & dia phwong theo quy dinh.

9. Giip Uy ban nhén dan cip huyén thuc hién quén 1y nha nudc vé té
chitc va hoat dong cta hdi, quy x& héi, quy tir thién trén dia ban theo quy dinh
ctia phép luat va theo Gy quyén ctia Chi tich Uy ban nhan dén c4p tinh.

10. V& cdng tic vin thu, luu trit:

a) Huéng dén, kiém tra viéc thuc hién cdc ché do, quy dinh v& van thu,
luu trit cia Nha nude va cia tinh déi véi cac co quan, td chirc & cp huyén va
cép x4 theo quy dinh cua phép ludt, '

b) Thye hién céng tc bdo céo, théng ké vé vin thu, luu tri theo quy
dinh cia phép luat.

11. V& cdng téc thi dua, khen thudng:

a) Tham muru, d& xuit véi Uy ban nhén dan cdp huyén td chirc céc
phong trao thi dua va trién khai thyc hién chinh sdch khen thudng cia Dang va
Nha nudée trén dia ban huyén; 1am nhiém vu thudng true clia Hbi ddng Thi dua
- Khen thuéng cdp huyén;

b) Huéng dén, kidm tra, dén dbc viée thuc hién ké hoach, ndi dung thi

| dua, khen thudng trén dia ban huyén; xay dung, quan 1y vi st dung Quy thi

dua, khen thuéng theo quy dinh ctta phap luét.

12. V& céng tac ton gido:

a) Giap Uy ban nhan dan cép huyén chi dao, hudng din, kiém tra va td
chirc thve hién cde chu truong cia Pang, chinh sich, phap lut cia Nha nudc
v& ton gido va cong tac tdn gido trén dia ban;

- b) Cha tri, phéi hop Vé’\i cac co quan chuyén mén cing ca‘q'n dé thL_E'C hién
nhiém vy quan ly nha nudéc vé ton giao trén dia ban theo phén cap cia Uy ban

_mhén dan cip tinh va theo quy dinh cua phap luét;
c) Tham muu, giop Uy ban nhan dén cép huyén giai quyét nhimg vén dé

cu thé v t6n gido theo quy dinh ctia phép luat va theo hudng dén ctia S& Noi vu.

13. V& cong tac thanh nién:

a) T4 chirc trién khai thuc hién céc vin ban quy pham phéap luat, chién
lugc, chuong trinh, ké hoach phét trién thanh nién va céng tic thanh nién;

b) Huéng dén, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat vé thanh nién
va cOng tac thanh nién theo quy dinh; gii quyét nhimng vé{l dé lién quan dén
thanh nién, cdng tac thanh nién theo quy dinh va theo phén cap;

¢) Chu tri, phéi hop véi céc co quan lién quan va cac td chic khac cla
thanh nién trong viéc thuc hién hodic @& nghi cip c6 thAm quyén thuc hién co
.ché, chinh sach @i véi thanh nién va cdng téc thanh nién theo quy dinh.
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14. Trinh Uy ban nhan dén c¢Ap huyén ban hanh céc van ban huong din
vé cbng tac ndi vu trén dia ban; hu'ong dan chuyén mén, nghiép vu ve cOng tac
ndi vy di voi céc co quan, don vi & chp huyén va Uy ban nhén dan cAp x4.

15. Thuc hién v1ec kiém tra, g1a1 quyét cac khiéu nai, xtr 1y theo thim
quyén hoidc bao céo chp cb thdm quyén x Iy cac vi pham vé cong tac ndi vu
trong dia ban huyen theo quy dinh. Thyc hién céng tic phong, chbng tham
nhiing, thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi theo quy dinh cia phédp luat va
phan céng cia Uy ban nhén dén cAp huyén. -

16. Thuc hién cdng tac thong ké, thong tm bdo cao Cha tich Uy ban
nhin dan cip huyén va Gidm dbc S& Nai vu v& tinh hinh, két qua trién khai
cdng tac ndi vu trén dia ban.

, 17. Td chitc trién khai, img dung tién bd khoa hoc, céng nghé; xay dung
hé théng théng tin, lru trlf phuc vu cdng tac quan ly nha nuoc v& cong tac nodi
vu trén dia ban.

18. Quan ly vi tri vigc 1am, bién ché céng chue, co ciu ngach cong churc
trong co quan Phong Noi vu theo quy dinh cua phap luét.

19. Quan Iy va chiu trach nhiém vé i chinh, tai san ctia Phong Néi vu
theo quy dinh cta phap lut va theo phén cong cua Uy ban nhén dén cép huyén.

25). Giup Uy Pan nhén dan cip huyén quy dinh cu thé chirc niing, nhiém
vy, quyén han cua Uy ban nhén dan xd, phuong, thi trén vé cong tac ndi vu va
cac linh vuc cong tac khac duoc glao trén co s& quy dmh cua phap luat va
huéng dan ctia S& Noi vu, - ;

21. Thyc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cia Uy ban nhin dén
cip huyén hoic theo quy dinh cda phdp luat

Pidu 11. To chire va bién ché

1. Phong No6i vu cé Trudng phong, khong qua 03 Phoé Trudng phong va
céc cong chire thue hién cong tic chuyén mén, nghig¢p vu:

a) Trudng phong Phong Noi vu chiu trach nhiém trude Uy ban nhan dan
cAp huyén, Chi tich Uy ban nhén dan cap huyén va truéc phap lujt vé viée
thuc hién chir¢ ning, nhiém v, quyén han dugce giao va toan bé hoat dong cuia
Phong Néi vu;

b) Pho ”I:ruérng phong Phong Noi vu giup Trudng phong phu trich va
theo doi mot s0 mit cdng tac; chiu trach nhiém trudce Truc"mg phong va trudce
phap ludt vé nhiém vu dugc phan cdng. Khi Truorng phong ving mit mdt Phé
Truéng phong duge Trudng phong uy nhiém diéu hanh cac hoat dong ctia Phong:

¢) Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, didu dong, biét phai, danh gia, khen
thudng, ky luét, mién nhiém, cho tlr chire va thuc hién ché d8, chinh sach khac
abi voi Trurc”mg phong, I”hé Trudng phong Phong N6t vu do Chu tich Uy ban
nhén dan cap huyén quyét dinh theo quy dinh.
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2. Bién ché:

a) Bién ché cong chuc ctia Phong N6i vu do Chi tich Uy ban nhan dén
cap huyen quyét dinh trong téng bién ché cong chirc ctia huyén d3 duogc clp c6
thdm quiyén phé duyét;

b) Viée bd tri cong tac d6i véi cong chirc cia Phong Noi vu phai cin cir
vao vi tri viée lam, tidu chudn ngach cong chirc va phdm chét, trinh 46, nang
luc cia céng chuie.

Chwong ITT
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 12. Di¢u khoan chuyén tiép

1. Béi véi nhimg S Noi vu hién ¢é s6 hrong Phé Giam dée nhidu hon s6
luong Pho Giam dbc quy dinh tai Théng tur nay thi tiép tuc duy tri sb lugng Pho
Giam déc hién c6 @& bao dam én dinh. Chi dwgc bd sung thém Phé Giam dbc S&
Nbi vy khi s8 luong Pho Gidm dbc S& Noi vu hién c6 chura dat di sé hrong quy
dinh tai Thong tu nay.

2. Bbi véi Ban Tén gido, Ban Thi dua- Khen thuéng truc thudc S& Noi vu
hién ¢6 s lugng Pho Trudng ban nhiéu hon sé lugng Phé Trudng ban quy dinh
tai Thoéng tu nay thi tiép tuc duy tri s6 lwgng Phé Trudng ban hién c6 @ bao
dam én dinh va chi dige bd sung thém Phé Truéng ban khi sé lugng Pho
Trudng ban hién c6 chira dat di s6 huong quy dinh tai Théng tur nay.

3 ‘Péi véi nhimg trudmg hop da duge bd nhiém giit chirc vu ngudi dimg
dau, cap phé cua nguoi ding dau cic co quan, don vi thuoc trye thudc S& Nbi
Vil truée ngay Théng tu nay cé higu luc, néu sau khi sip xép, kién toan lai co
chu td chitc cha S& No6i vu ma thdi gift chirc vy 18nh dao hodc dugc bd nhiém
vao chitc vu méi ¢6 phu cip chirc vu lanh dao thép hon so véi phy clp chire vu
lanh dao cii thi duoc huéng bao luu phy cép chirc vy lanh dao theo quy dinh tai
Quyet dinh so 140/2009/QD-TTg ngay 31/12/2009 ctia Thi tuéng Chinh phi vé
bao luu phy cép chirc vy lanh dao ddi véi cac chirc danh 1anh dao trong qua trinh
sap xep, kién toan td chirc bd may.

Pitu 13. Hiéu Irc thi hanh
1. Théng tu nay ¢6 hi¢u luc thi hanh ké tir ngay 15 thang 12 nim 2014.
2. Théng tu nay thay thé Théng tu sé 04/2008/TT-BNV ngay 04/6/2008

" chia BO trudng Bd Néi vu hudéng din chirc ning, nhiém vy, quyén han va co

chu té chirc cia S& Noi vu, Phong Néi vu thude ny ban nhin dan cép tinh, cép
huyén; thay thé Théng tw s& 06/2008/TT-BNV ngay 21/8/2008 ctia Bo trudng
B6 Nbi vu hudng din sira dbi, bd sung Khoan 2 Muc ITT Phin I Théng tu sb
04/2008/TT-BNV ngay 04/6/2008 cta B trudng B N&i vuy; thay thé Thong tu
sé 01/2010/TT-BNV ngay 16/4/2010 cia Bd truong B Ndi vu hudng din
chirc ning, nhi¢m vy, quyén han, t& chirc va bién ché ctia Ban Thi dua — Khen
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thudng truc thuge S& Noi vu thude Uy ban nhén dan céc tinh, thanh phd tryc
thudc Trung wong; thay thé Thong tu s6 04/2010/TT-BNV ngay 20/5/2010 cua
Bo trudng B6 Noi vy hudng din chic nang, nhiém vu, quyén han, t& chirc va
bién ché cua Ban Tén gi4o truc thudc S& Néi vu thude Uy ban nhén dan cac
tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong; thay thé Thong tu s6 04/201 1/TT—BN'V
ngay 10/02/2011 cia B trudng Bo Noi vu hudng din bd sung nhidm vu, to
chirc Va bién che cua S& No6i vu, Phong N6i vu thude Uy ban nhén dén cép
tinh, cap huyén vé& cong tac thanh nién.

3. Bai bd quy dinh tai Chuong 3 Thong tu s6 02/2010/TT-BNV ngay
28/4/2010 cia BY truong Bo Néi vy huéng din chirc ning, nhiém vu, quyen
han va t§ chic cua td chtrc van thu, luu trit Bo, co quan ngang B, co quan
thudc Chinh pha va Uy ban nhéan dén cac chp.

Piéu 14. Trach nhiém thi hanh

Uy ban nhan dén cAp tinh va Chi tich Uy ban nhén dén cép tinh ¢6 tréch nhigm:
1. Chi dao, t& chirc trién khai viéc thyc hién Théng tu nay;

2. Quyét dinh chitc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chirc cua S&

No6i vu; Chi dao va kiém tra viéc thanh 1ap, sap nhdp, chia tach, giai thé cdc co
quan, don vi thude, trire thude S& Noi vy theo dung huéng dan tai Thong tu nay.

3. Chi C’{ao, hudng 1dan Uy ban nhén din cap huyén quy dinh chirc néng,
nhiém vu, quyén han vé t6 chitc cia Phong Noi vu./ 2xaz

Not b KT. BQ TRUONG

ol nhagrn: t A

- Ban Bi thu Trung vong Dang; THU TRUONG

- Thil ttrémg, cde Phé Thii twéng Chinh phid;

- Céc BG, co quan ngang Bé, co quan thuge CP;

- Vin phong BCB TW vé phong, chéng tham nhiing;
- HDND, UBND céc tinh, TP truc thudc TW;

- Viin phong Trung uong va ¢ac Ban clia Pang;

- Vian phong Téng Bi thu;

- Vin phong Cha tich nudc;

- Hoi ddng Dan toc va céc Uy ban ciia Qubc héi;

- Van phong Québe th

. Tda &n nhén dén téi cao;

-Vién Kidm sat nhan din t5i cao;

- Kiém toan Nha nudc;

- Uy ban Trung wong MTTQ Viét Nem;

- Ca quan Trung uong clia céc doan thé; Trin Anh Tuin

- Cyc Kiém tra VBQPPL, B§ Tu phép;

- Website Chinh phi, Cong béo;

- B trudng, cac thir trudng va cac don vi

thude, trwc thude Bd Néi v

- Luu: VT, TCCB (15b).
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