Sé: 31/KH-NV
Thoi gian ky: 07-09-2020 15:30:11 +07:00

UBND TINH PAK LAK CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOQI VU Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
86: 31 /KH-SNV Dik Lék, ngay 07 thang 9 niim 2020
KE HOACH

Tuyén dung vién chirc tai Trung tdm Luwu trit lich sir
truc thu¢c Chi cuc Van thw - Luu trir, S6 Noi vu nam 2020

Can ct Luét Vién chirc ngdy 15/11/2010; Nghi dinh sb 29/2012/ND-CP
ngay 12/4/2012 ciia Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chic;
Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 cta Chinh phu vé sira doi bo
sung mot s6 quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién chirc, nang ngach cong
chtrc, thing hang vién chtrc va thuc hién ché do hop dong mot sd cong viée trong
co quan hanh chinh nha nudc, don vi su nghi€p cong lap;

Cin c Thong tu sé 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cia B6 Noi vu
huéng dan vé viéc tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén bu chi phi, dao
tao, boi dudng d6i voi vién chic; Thong tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019
ctia BO Noi vu sira doi, bd sung mot sé quy dinh vé tuyén dung cong churc, vién
chirc, ndng ngach cong chirc, thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc va
thuc hién ché d6 hop dong mot sb loai cong viée trong co quan hanh chinh nha
nudc, don vi su nghi€p cong 1ap;

Can ct Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 ctia B6 Noi vu quy
dinh chic danh, ma sd ngach va tiéu chuan nghiép vu chuyén mén cic ngach
cong chuc chuyén nganh hanh chinh; Thong tu s6 13/2014/TT-BNV ngay
31/10/2014 ciia B6 Noi vu quy dinh ma s6 va tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
vién chirc chuyén nganh luu tri;

Can ct Thong tu:,sé 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo Tai chinh
quy dinh muac thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tuyén dung, dy thi
nang ngach, thang hang cong churc, vién chuc;

Can ctr Quyét dinh sé 30/2012/QD-UBND, ngay 07/8/2012 ciia UBND tinh,
vé viéc ban hanh quy dinh phan cap quan 1y can b, cong chirc, vién chire trén dia
ban tinh; Quyét dinh s6 09/2018/QD-UBND ngay 16/4/2018 cia UBND tinh vé
viéc stra doi, bd sung mot s6 Piéu ciia Quy dinh phan cip quan 1y can bo, cong
chue, vién chic thuoc UBND tinh Pak Lak ban hanh kém theo Quyét dinh sd
30/2012/QDB-UBND ngay 07/8/2012 cia UBND tinh;

Can cir Quyét dinh s6 272/Qb- -UBND ngay 29/01/2015 cuia UBND tinh vé
viéc quy dinh chuc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cua SO Noi vu;
Quyét dinh s6 835/QD-UBND ngay 08/4/2015 cua UBND tinh vé viéc dinh
chinh Piéu 2, Quyét dinh s 272/QD-UBND ngay 29/01/2015 ctiia UBND tinh;
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Can ctr Quyét dinh s6 109/QD-UBND ngay 16/01/2020 ctia Cha tich UBND
tinh vé& viéc giao bién ché cong chirc trong C4C co quan hanh chinh, s luong
nguoi lam viéc trong cac don vi sy nghi¢p cong lap va bién ché hoi dic thu trén
dia ban tinh Dk Lik nim 2020;

Cin ct Ké hoach s6 1874/KH-UBND ngay 13/3/2018 cia UBND tinh vé
tinh gidn bién ché cong chuce, vién chuc giai doan 2018-2021 cua cac sd, ban,
nganh; UBND cac huyén, thi xa, thanh phé;

Cin cr Quyét dinh sd 3183/QD-UBND ngay 23/11/2018 ctia Chu tich
UBND tinh vé& viéc phé duyét Pé 4n vi tri viée lam Trung tam Luu trir lich st
tryc thude S& Noi vu va Quyét dinh sd 1155/QD-UBND ngay 22/5/2020 cua
Chu tich UBND tinh vé viéc diéu chinh, bd sung Quyét dinh s6 3183/QD-UBND
ngay 23/11/2018 cta Cha tich UBND tinh Pik Lak phé duyét Bé an vi tri viéc
lam Trung tam Luu trit lich su truc thudc S& Noi vu;

Sau khi ra soét s6 lugng nguoi lam viée duge giao va cin ctr nhu cau cong
viéc, So Noi vu xay dung Ké hoach tuyén dung vién chirc tai Trung tdm Luu trit
lich st truc thudc Chi cuc Van thu - Luu trir, S Noi vu nam 2020 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU VA NGUYEN TAC TUYEN DUNG
1. Muc dich, yéu cau

1.1. Nham tuyén dung d6i ngil vién chirc du vé sb luong, du tidu chuan vé
pham chat, chuyén moén nghiép vu, nang luc theo yéu cau ctia vi tri viéc lam va
chtrc danh nghé nghiép cho Trung tdm Luu trit lich sir;

1.2. Pap g yéu cau nhiém vu, vi tri viéc 1am theo chic danh nghé nghiép
can tuyen

2. Nguyén tic tuyén dung

- Viéc t6 chire tuyén dung phai bao dam cong khai, minh bach, cong bang,
khach quan va dang phap luat;

- Bao dam tinh canh tranh;
- Tuyén chon dang nguoi dap g yéu cau cua vi tri viée lam;

- Moi cong dan co6 du diéu kién, tiéu chuén theo quy dinh déu duoc tham gia
tuyén dung vién chtrc tai Trung tdam Luu trir lich str.

I1. TINH HINH SU DUNG SO LUQNG NGUOI LAM VIEC VA NHU
CAU VI TRi VIEC LAM CAN TUYEN DUNG

1. Tinh hinh sir dung s6 lwong nguoi lam viée

* Nam 2020:

- S6 lugng ngudi lam viée duge giao: 16

- S6 lugng ngudi lam viée da str dung (tinh dén ngay 31/8/2020): 04

- S6 lugng nguoi lam viée con lai: 12
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* Nam 2021: Theo Ké hoach s6 1874/KH-UBND ngay 13/3/2018 cia UBND
tinh, s0 lugng nguodi lam viéc dugc giao sau khi tinh gian 1a 14.

2. Chi tiéu va nhu ciu tuyén dung vién chirc nim 2020

Bang chi tiéu, nhu cau tuyén dung vién chirc nam 2020 (dinh kém).

111. PIEU KIEN VA TIEU CHUAN THAM GIA DU TUYEN VIEN
CHUC

1. Piéu kién

1.1.‘Ngu’(‘yi c6 du cac diéu kién sau day khong phan biﬂét dan tdoc, nam, nir,
thanh phan xa hoi, tin ngudng, ton gido dugc dang ky du tuyén vién chure:

a. Co quéc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

b. T du 18 tudi trd 1én;

c. C6 don dang ky du tuyén;

d. C¢6 1y lich r0 rang;

d. C6 vian bang, chtng chi dao tao phu hop véi vi tri viée 1am;

e. Bu stre khoe dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vuy;

g. Péap ung cac diéu kién khac theo yéu cau cta vi tri viée lam do don vi su
nghi¢p cong 1ap xac dinh nhung khong duogc trai vl quy dinh cua phép luat.

1.2. Nhing ngudi sau day khong duoc dang ky du tuyén vién chuc:
a. Mat nang luc hanh vi dan su hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su;

b. Pang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chap hanh ban 4n, quyét dinh
v€ hinh sy cua Toa an; dang b1 &p dung bién phap xtr Iy hanh chinh dua vao co sé
chira bénh, co sé gido duc, trudong gido dudng.

2. Tiéu chuin vé trinh d9 dao tao, bdi duwdng ciia ngudi du tuyén

Nguoi du tuyén phai co bang tot nghiép trung hoc phd théng hodc tuong
duong va c6 trinh d6 dao tao, boi dudng theo Bang chi tiéu, nhu cau tuyén dung
vién chtrc nam 2020 (nguodi c6 bang cap chuyén mon cao hon c6 thé du tuyén vao
vi tri viéc lam c6 yé€u cau trinh d6 chuyén mon thap hon va sau khi c6 két qua
trung tuyén, lam viéc & vi tri lam viéc nao thi b6 nhiém vao chirc danh nghé
nghiép tuwong ting vaéi vi tri viée 1am do).

* Tjéu chuan vé trinh do dao tao, bdi dudng cu thé: Theo Bang chi tiéu, nhu

cau tuyén dung vién chirc nam 2020.

3. Piing ky du tuyén

Trong dot dy tuyén, mdi nguoi dy tuyén chi dugce dang ky 01 vi tri viéc 1am,
néu nguoi du tuyén dang ky nhiéu hon 01 vi tri viéc lam hodc hd so khai khong
trung thuc thi bi x6a tén trong danh sach dy tuyén hoac bi huy bo két qua tuyén
dung.

IV. HOI PONG TUYEN DUNG VIEN CHUC
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1. Ho1 ddng tuyén dung vién chtrc do Giam ddc S& Noi vu quyét dinh thanh
1ap, bao gom:
- Chit tich va Phé Chii tich Hoi dong do Giam dbc So quyét dinh;

- Cac Uy vién Hoi déng gém dai dién lanh dao co quan, don vi thudc va
truc thudc co lién quan,

- Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a cong chire Vin phong S6.

2. Hoi dong tuyen dung lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyet dinh theo da

s6. Truong hop c6 s6 y kién bang nhau thi quyét dinh theo y kién cua Chu tich
Hoi dong tuyén dung. Hoi dong tuyén dung c6 nhiém vu, quyén han sau day:

a) Thanh 1ap cac Ban giup viéc:

Thanh 13p Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyen; Ban kiém tra sat hach dé
thuc hién phéng van tai vong 2;

b) T6 chirc thu phi du tuyén va st dung phi du tuyén theo quy dinh;

- ©) T6 chirc chdm diém phong van; kiém tra Phiéu ding ky du tuyén khi xét
tuyén;

d) Cham nhat 12 10 ngay sau ngay t6 chitc cham diém phong van, Hoi dong
tuyén dung phai bao céo nguoi ding dau co quan, don vi co tham quyen tuyén
dung vién chue két qua xét tuyén dé xem xét, quyét dinh cong nhan két qua xét
tuyén;

d) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 chtrc xét tuyén.

V. PHUONG THUC VA NOI DUNG TUYEN DUNG VIEN CHUC

1. Phuong thirc tuyén dung: Viéc tuyén dung vién chirc vao lam vigc tai
Trung tam Luu trt lich st dugc thuc hién thong qua hinh thic xét tuyén.

2. Noi dung va hinh thirc xét tuyén

Xét tuyén vién chirc dugc thuc hién theo 02 vong nhu sau:

*\Vong 1:

Kiérp tra diéu kién, tiéu chuén cua ngudi du tuyén ding ky tai Phiéu dang
ky dy tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc lam, néu phu hop thi nguoi du tuyén
dugc tham dy vong 2 quy dinh tai khodn 2 Di€¢u 11, Nghi dinh 161/2018/ND-CP
ngay 29/11/2018.

Cham nhat 13 05 ngay lam viéc sau ngay két thuc viéc kiém tra diéu kién,
tiéu chuan ctia nguoi du tuyén tai vong 01, Giam déc S¢ Noi vu phai thong bao
tri¢u tap thi sinh tham du vong 02.

Cham nhat 1a 15 ngay sau ngay thong bao triéu tap thi sinh dugc tham du
vong 02 thi phai tién hanh to chiic xét vong 02.

*\ong 2
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a) Phong van dé ki€ém tra vé nang luc, trinh d§ chuyén moén, nghi€p vu cua
nguoi du tuyén.

b) Piém phong van dugc tinh theo thang diém 100.

¢) Thoi gian phong van 30 phit.

d) Khéng thyuc hién viée phuc khao dbi voi két qua phong vén.
3. X4c dinh nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc

a) Nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc phai c6 du cac diéu kién
Sau:

- C6 két qua diém phong van sat hach (tai vong 2 quy dinh tai Khoan 2 Piéu
11, Nghi dinh 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018) dat tir 50 diém tr¢ 1én;

- C6 s6 diém vong 2 (diém phong van) cong voi diém uu tién (quy dinh tai
Khoan 3 Piéu 10 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP dugc stra d6i, bo sung boi Nghi
dinh 161/2018/ND-CP) neu ¢ cao hon lay theo thr tir tir cao xudng thap trong
pham vi chi tiéu dugc tuyén dung cua ting vi tri viéc lam.

b) Truong hop co tir 02 nguoi trd 1én co két qua diém phong van cong voi
diém wu tién (néu co) bang nhau & chi tiéu cudi cing can tuyen dung thi nguoi co
két qua diém phong van vong 2 cao hon la nguoi trang tuyén; néu van khong xac
dinh duoc thi Giam doc S¢ Noi vu quyét dinh nguoi tring tuyén.

¢) Truong hop nguoi dy xét tuyen vién chuic thude nhleu dién uu tién thi chi
dugc cong diém wu tién cao nhat vao két qua diém phong van tai vong 2.

d) boi tuong va diém uu tién trong tuyén dung vién chuc (Khoan 3 Piéu 10
Nghi dinh s6 29/2012/NB-CP dugc sua doi, bd sung boi Nghi dinh
161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018):

- Anh hung Luyc luong vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
hl;c’)’ng chiph sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: dugc cong 7,5 di€ém vao
két qua diém thi tai vong 2;

- Ngudi dan toc thiéu sb, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép, ngudi 1am cong tac co yéu chuyén nganh, con liét si, con thuong
binh, con bénh binh, con cua nguoi huong chinh sach nhu thuong binh, con cua
thuong binh loai B, con cia nguot hoat dong cach mang trudc té)ng khoi nghia
(tir ngdy 19 thang 8 nam 1945 trd vé trude), con dé ctia nguoi hoat dong khang
chién bi nhiém chat doc hoa hoc, con Anh hung Lyc lugng vii trang, con Anh
hung Lao dong: duoc cong 5 diém vao két qua diém thi tai vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quéan su, nghTa vu phuc vu c6 thoi han trong
lyc luong cong an nhéan dan, doi vién thanh nién xung phong, doi vién tri thirc tré
tinh nguyén tham gia phat trién nong thon, mién nui tir da 24 thang trd 1én da
hoan thanh nhi¢m vu: duoc cong 2,5 diém vao két qua diém thi tai vong 2.

e) Giam ddc S& Noi vu quyét dinh cong nhan két qua trung tuyén ddi véi
nguoi du tuyén co két qua tuyén dung thap hon lién ké so vdi két qua tuyén dung
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clia ngudi tring tuyén da bi huy bo két qua tring tuyén theo quy dinh tai Khoan 3
Piéu 19 Nghi dinh s629/2012/NDP-CP va Khoan 4 Diéu 17 Nghi dinh s
29/2012/ND-CP duoc sira dbi, bo sung boi Nghi dinh 161/2018/ND-CP hodc
trong truong hop co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén ‘dung vién chuc phat sinh
nhu cau tuyén dung méi trong cung nam tuyén dung ddi voi vi tri €0 yéu cau vé
chuyén nganh dao tao giéng nhu vi tri viéc 1am ma ngudi du tuyén di dang ky
trong nam tuyén dung.

Truong hop co tor 02 nguoi trd 1én cod ket qua tuyén dung thap hon lién ké
ma bang nhau thi Giam dbc SO Noi vy quyét dinh nguoi trang tuyen theo quy
dinh tai Khoan 2 Diéu 13 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP dugc sira d6i, bd sung
bdi Nghi dinh 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018.

¢) Nguoi khong trang tuyén trong ky xet tuyén vién chirc khéng duogc bao
lru két qua xét tuyén cho cac ky xét tuyén 1an sau.

VI. HO SO DU TUYEN
1. H6 so du tuyén bao gdm:

- Phiéu dang ky du tuyén (theo mau Phiéu ding ky du tuyén kém theo Nghi
dinh 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018);

- So yéu 1y lich ty thuat (theo mau phat hanh cia Hoi dong tuyen dung, dan
anh mau 4x6) c6 xac nhan cua Uy ban nhan déan x4, phuong, thi tran noi cu tri
trong thoi han 6 thang, tinh dén ngay nop ho so du tuyén;

- Ban sao cic vin bang, ching chi va két qua hoc tap theo yéu cau cua vi tri
tuyen dung dap ung tiéu chuan chirc danh nghé nghiép, duoc co quan co tham
quyén chimg thue. Truong hop co van bang do co sd dao tao nudc ngoai cap phai
dugc cong chimg dich thuat sang tleng Viét;

- Gidy ching nhan strc khoe do co quan y té co tham quyénv cap theo quy dinh
hién hanh. Giay chiing nhén sttc khoe c6 gia tr1 trong 12 thang ké tir ngay ky;

- Gidy chtng nhan thudc ddi twong wu tién trong tuyén dung vién chirc (néu
cO) dugc co quan, td chirc c6 tham quyén chung thuc;

- Hai (02) anh 3x4 ghi r0 ho va tén, ngay thang nam sinh phia sau anh;

- Hai (02) phong bi c6 dan tem, ghi ho tén, dia chi va sb dién thoai lién hé
(néu tén nguoi nhan khong tring voi tén cia thi sinh thi phai ghi ca hai: nguoi
nhan va tén thi sinh);

2. Ho so dang ky du tuyén vién chirc dung trong bi theo mau thdng nhét.
Nguoi dang ky du tuyén phai chiu hoan toan trach nhiém trudc phap luat vé tinh
hop phap cua nhing giay to trong ho so du tuyén. Céc truong hop khai man, gia
mao hd so s& bi huy két qua tuyen dung va x1r 1y theo quy dinh cta phap luat. Thi
sinh khong duoc b6 sung cac gidy to xac nhan ché d6 wu tién sau khi da cong bd
két qua tuyén dung.

3. Ho so dang ky du tuyén khong hoan tra lai.


https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=29/2012/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
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4. Van phong cé trach nhiém phat hanh va tiép nhan hd so cua nhiing nguoi
du diéu kién, tidu chuan theo quy dinh sau khi hd so dugc Ban kiém tra Phiéu
dang ky du tuyén kiém tra. Van phong va Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyen
chiu trach nhiém trude Giam dbc S va Hoi dong tuyén dung vé viéc khong tlep
nhan Phiéu dang ky du tuyén, hd so cua nhitng nguoi co du diéu kién, tiéu chuan
dang ky du tuyén theo quy dinh néu khéng c6 1y do chinh dang.

VII. TIEN PQ VA THOI GIAN TO CHUC TUYEN DUNG

Thuyc hi¢gn theo quy dinh tai Nghi dinh so 161/2018/NDB-CP  ngay
29/11/2018 ctia Chinh phii vé stra d6i bo sung mot sb quy dinh vé tuyén dung
cong chuce, vién chirc, nang ngach cong chirc, thang hang vién churc va thue hién
ché do hop dong mot sd cong viée trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi su
nghiép cong 1ap.

VIII. KINH PHI, LE PHI

Thyc hién theo quy dinh tai Thong tu sé 228/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016 cﬁa B§ Tai chinh quy dinh muc thu, ché d thu, ndp, quan 1y va su
dung phi tuyén dung, du thi nang ngach, thang hang cong chirc, vién chuec.

IX. TO CHUC THUC HIEN

1. Chi cuc Van thu - Luu trir

- Kiém tra, d6i chiéu ho so gbc (ban chinh) cua nguoi trang tuyén trudc khi
chi dao Trung tdm Luu trit lich su ky hop dong lam viéc, phan cong nguoi huong
dan tap su va quan 1y vién chirc theo quy dinh hién hanh;

- Ctr cdng chirc, vién chitrc tham gia cong tac xét tuyén khi co yéu cau;

- Thyc hién cac nhiém vu khac khi dugc Giam doc S& phan cong.

2. Cac co quan, don vi thudc va trwe thugce

Cir cong chirc tham gia cong tac xét tuyén khi 6 yéu cau.

3. Phong Cong chirc, vién chire

Trinhq Giam ddc S6 phé duyét Ké hoach tuyén dung va két qua tring tuyén
ky xét tuyén vién chuc tai Trung tdim Luu trit lich s, Chi cuc Van thu - Luu tri
truc thuoc S& No1 vu nam 2020.

3. Van phong

- Tham muu Giam dbc S quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tuyén dung, Ban
giam sat ky xet tuyén theo ding thanh phan quy dinh cua phap ludt; tham muu
Hoi dong tuyen dung thanh ldp Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyen Ban kiém
tra sat hach dé thuc hién phong van tai vong 2... Chuén bi cac biéu mau, bién ban
¢ lién quan;

- Can ctr bién ban két qua xét tuyén cua Hoi dong tuyén dung, tong hop két
qua tham muu Giam dbc So phé duyét két qua xét tuyén;
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- Thong bao trén cac phuong tién thong tin dai ching vé ké hoach va két
qua tuyén dung;

- Tham muu quyét dinh tuyén dung vién chtrc va phan cong cong tac cho
cac trrong hop trung tuyén sau khi ¢6 két qua tring tuyén;

- T6 chirc thue hién cong tac hau can gilt xe dam bao trat tu, an ninh trong
khu vuc xét tuyén trong thoi gian xét tuyén;

- Tham muu du toan thu, chi 1€ phi xét tuyén;

- Thuc hién cac cong vi¢c khac khi dugc phan cong.

Ké hoach nay thay thé Ké hoach s6 18/KH-SNV ngay 19/6/2020 cua So

Noi vu vé tuyén dung vién churc tai Trung tam Luu trit lich st truc thudc Chi cuc
Van thu - Luu trit, S6 NO1 vu nam 2020.

Trong qua trinh thyc hién néu c6 vudng mac, cac co quan, don vi, td chirc,

ca nhan phan én}l V(:% S6& Noi vu (qua Van phong S¢, dién thoai lién lac:
0262.3816.901) d¢ phoi hop, thuc hién./.

Noi nhén: KT. GIAM POC
- Bang uy (b/c); p , -
GD. cée PGP PHQ GIAM DOC
- Cac CQ, BV thudc va truc thudc;

- Luu: VT, VP.

Ky boi: S& Noi vu
Email: vanphong@nojvu.daklak.gov.vn
Co quan: Tinh Dak Lak

Ngay ky: 07-09-2020 15:29:43 +07:00

Y Mo Mlo
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