UBND TINH DAK LAK

SO NQI VU

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BANG CHI TIEU, NHU CAU TUYEN DUNG VIEN CHUC TAI TRUNG TAM LUU TRU LICH SU
TRU'C THUQC CHI CUC VAN THU - LUU TRU, SO NQI VU NAM 2020
(Ban hanh kem theo Ké hoach so: 31 /KH-SNV ngay 07 [9/2020 cua So Ngi vu)

B¢ phan Vi tri lll’?)'(:l Chirc danh .
Stt | chuyén SR ong nghe nghiép Yéu cau trinh do chuyén mon Ghi chu
2 viéc lam can 2
mon ) Z tuyén dung
tuyen
Tong cong 10
- T6t nghiép tur cao dang chuyén nganh van thu, luu C}n’rng Ch} boi du&ng kiéfl thuc, kg’
tri trd 1én; néu t5t nghiép dai hoc chuyén nganh khac | ndng nghiép vu chuyén nganh luu trix
thi phai c6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ nang | gom: Chimg chi boi dudng nghiép vu
nghiép vu chuyén nganh luu trit; Van thu - Luu trit; Ching chi so cap
i hanh chinh Van thu - Luu trit; Ching
Khai _ .| - C6 chung chi ngoai ngit trinh d¢ bac 2 (hodc tuong | .hi so cAp nghiép vu Vian thu - Luu
thic, sit buu trivien | dwong) khung nang luc ngoai ngit Viét Nam theo quy | iy Csc ching chi bdi dudng kién
o1 | Nehiepvu | 4 o é val o2 (Hang ITT) | dinh tai Thong tw s6 01/2014/TT-BGDBT ngay | he, ky nang nghiép vu chuyén nganh
luu trie bio quén hodc tuong 24/01/20}4 cua bo QlaONduc va ?ao tao b.aAn hanh | ;4 triy phai ¢6 thoi gian hoc tap tir 6
tai lidu duong Khung nang luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam; | ;i (30 ngay lam viéc) tr& 1én theo

- C6 trinh d6 tin hoc dat chuan k¥ nang str dung cong
nghé théng tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia B§ Thong
tin va Truyén thong quy dinh chuén k¥ nang st dung
cong nghé thong tin.

quy dinh tai Quyét dinh s6 162/QD-
BNV ngay 26/02/2016 ciia B Noi vu
ban hanh Chwong trinh bdi dudng
theo tiéu chuan chuc danh Luu trit
vién hang IIL




02

Nghiép vu
uu trik

Suu tﬁm,
thu thép
tai  liéu
va chinh

ly

04

Luu tr@¥ vién
(Hang I11)
hodc tuong
duong

- T6t nghiép tir cao dang chuyén nganh vin thu, luu
trit trd 1én; néu tét nghiép dai hoc chuyén nganh khac
thi phai c¢6 chimg chi boi dudng kién thirc, k§ ning
nghiép vu chuyén nganh luu tri;

- C6 ching chi ngoai ngir trinh do bac 2 (hoac tuong
duong) khung nang luc ngoai ngir Vi¢t Nam theo quy
dinh tai Théng tu sb 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cta bo Gido duc va Pao tao ban hanh
Khung nang lyc ngoai nglt 6 bac dung cho Viét Nam;

- C6 trinh d6 tin hoc dat chuan k¥ nang str dung cong
nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu sb
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia B Thong
tin va Truyén thong quy dinh chuan k¥ ning st dung
cbng ngh¢ thong tin.

Chtng chi bdi dudng kién thuc, k¥
nang nghiép vu chuyén nganh luu trir
gdém: Chimg chi bdi dudng nghiép vu
Vin thu - Luu trit; Chtng chi so cip
hanh chinh Van thu - Luu trit; Chung
chi so cdp nghiép vu Van thu - Luu
trit.... Cac chimg chi bdi dudng kién
thire, k¥ ndng nghiép vu chuyén nganh
luu trir phai c6 thoi gian hoc tap tir 6
tuan (30 ngay lam viéc) trd 1én theo
quy dinh tai Quyét dinh sb 162/Qb-
BNV ngay 26/02/2016 cia B No§i vu
ban hanh Chuong trinh bdi dudng
theo tiéu chuan chuc danh Luu trit
vién hang IIL

03

Nghi¢p vu
luu tror

Quéan ly
kho Iuu
trie

01

Luu trt vién
(Hang III)
hodc tuong
duong

- T6t nghiép tir cao dang chuyén nganh vin thu, luu
trit tré 18n; néu t6t nghiép dai hoc chuyén nganh khac
thi phai c¢6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning
nghiép vu chuyén nganh luu trit;

- C6 chung chi ngoai ngir trinh d6 bac 2 (hodc twong
duong) khung nang luc ngoai ngir Vi¢t Nam theo quy
dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDPT ngay
24/01/2014 cta bo Gido duc va Pao tao ban hanh
Khung nang lyc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam;

- C6 trinh d6 tin hoc dat chuan k¥ nang str dung cong
nghé théng tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia B§ Thong
tin va Truyén thong quy dinh chuén k¥ nang st dung
cong nghé thong tin.

Chtng chi bdi dudng kién thuc, k¥
nang nghiép vu chuyén nganh luu trir
gbém: Chimg chi bdi dudng nghiép vu
Vin thu - Luu trir; Chung chi so cip
hanh chinh Van thu - Luu trir; Ching
chi so cdp nghiép vu Van thu - Luu
trir.... Cac chimg chi boi dudng kién
thirc, k§ nang nghiép vu chuyén nganh
luu trr phai c6 thoi gian hoc tap tu 6
tuan (30 ngay lam viéc) tré 1én theo
quy dinh tai Quyét dinh s6 162/QD-
BNV ngay 26/02/2016 cua B§ Noi vu
ban hanh Chuong trinh boi dudng
theo tiéu chuan chic danh Luu trir
vién hang I1II.

04

Nghi¢p vu
luu tror

SO0 hoa
va quan

01

Luu trit vién

- Tét nghiép tur cao dang chuyén nganh vin thu, luu
trit tré 1én; néu t6t nghiép dai hoc chuyén nganh khac

Ching chi boi dudng kién thic, k§
nang nghiép vu chuyén nganh luu trix
gom: Chirng chi b6i dudng nghiép vu




3

1y tai liéu
dién tr

(Hang III)
hodc tuong
duong

thi phai c6 chtng chi boi dudng kién thtrc, k¥ ning
nghi¢p vu chuyén nganh luu tri;

- C6 bang t6t nghiép trung cap chuyén nganh cong
nghé thong tin hodc linh vuc dao tao lién quan dén
cong nghé thong tin trd 1€n;

- C6 ching chi ngoai ngtr trinh do bac 2 (hoac tuong
duong) khung nang luc ngoai ngir Viét Nam theo quy
dinh tai Théng tu sb 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cta bo Gido duc va Pao tao ban hanh
Khung néng lyc ngoai nglr 6 bac dung cho Viét Nam.

Vin thu - Luu trit; Chimg chi so cap
hanh chinh Véan thu - Luu trir; Chiing
chi so cdp nghiép vu Van thu - Luu
trit.... Cac ching chi boi dudng kién
thure, k¥ nang nghiép vu chuyén nganh
luu trir phai c¢6 thoi gian hoc tép tir 6
tuan (30 ngay lam viéc) tr& 1én theo
quy dinh tai Quyét dinh s6 162/QD-
BNV ngay 26/02/2016 cua Bo Noi vu
ban hanh Chuong trinh boi dudng
theo tiéu chuan chirc danh Luu trit
vién hang IIL

05

Hanh
chinh -
Téng hop
- Dich vu

Hanh
chinh

- Téng

01

Chuyén vién

- Tot nghiép dai hoc cac chuyén nganh Hanh chinh,
Luat;

- C6 chung chi bdi dudng kién thirc, k¥ ning nghiép
vu chuyén nganh luu trir; c6 kha nang phan tich, tong
hop, 1ap ké hoach;

- C6 chung chi ngoai ngir trinh o bac 2 (hodc tuwong
duong) khung nang lyc ngoai ngit Viét Nam theo quy
dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cua bo Giao duc va Pao tao ban hanh
Khung nang luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam;

- C6 trinh d6 tin hoc dat chuan k¥ nang str dung cong
nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu sb
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia B4 Thong
tin va Truyén thong quy dinh chuan k¥ ning st dung
cng nghé thong tin.

Chung chi boi dudng kién thuc, ki
nang nghiép vu chuyén nganh luu trix
goém: Chimg chi boi dudng nghiép vu
Vin thu - Luu trit; Chimg chi so cap
hanh chinh Van thu - Luu trir; Chiing
chi so cdp nghiép vu Van thu - Luu
trir.... Cac chimg chi boi dudng kién
thirc, k§ nang nghiép vu chuyén nganh
luu trr phai c6 thoi gian hoc tap tu 6
tuan (30 ngay lam viéc) tré 1én theo
quy dinh tai Quyét dinh s6 162/QD-
BNV ngay 26/02/2016 ctia B§ Noi vu
ban hanh Chuong trinh boi dudng
theo tiéu chuan chic danh Luu trir
vién hang III.

06

Hanh
chinh -
Tong hop
- Dich vu

Van thu

01

Nhan vién
van thu hoac
tuong duong

- TSt nghiép trung cap trd 1én chuyén nganh van thu
- luu trlt hoac hanh chinh - van thu;

- C6 chig chi ngoai ngir trinh d6 bac 1 di véi trinh
do trung cap, bac 2 ddi véi trinh d6 cao ding va Dai
hoc (hoac tuong duong) khung nang luc ngoai ngir
Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-




BGDDT ngay 24/01/2014 cta bd Gido duc va Pao
tao ban hanh Khung ning luc ngoai ngtr 6 bac dung
cho Viét Nam;

- C6 trinh d6 tin hoc dat chuin k§ ning st dung cong
nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu sb
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia B Thong
tin va Truyén thong quy dinh chuin k¥ ning st dung
cong ngh¢ thong tin.
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